
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค าน า 

    พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 
ตามมาตรา ๗ ได้ก าหนดให้ “ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การกระท าใดจะต้องได้รับอนุญาตผู้อนุญาตจะต้อง
จัดท าคู่มือส าหรับประชาชน” โดยมีเป้าหมายเพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนลดระยะของประชาชนเพ่ิม
ประสิทธิภาพในการให้บริการของภาครัฐ สร้างให้เกิดความโปร่งใสในการปฏิบัติราชการ ลดการใช้ดุลยพินิจของ
เจ้าหน้าที่เปิดเผยขั้นตอนระยะเวลาให้ประชาชนทราบดังนั้น เพ่ือให้ประชาชนเข้าใจและทราบขั้นตอนการติดต่อ
ราชการได้อย่างถูกต้องและเกิดผลสัมฤทธิ์ตามเจตนารมณ์ของพระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการ
พิจารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ.2558  

เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน จึงได้จัดท าคู่มือส าหรับประชาชนขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ในการติดต่อกับเทศบาลต าบลป่าซาง ต่อไป 

 

 

 

เทศบาลต าบลป่าซาง 
      อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การเกดิ กรณีเกดิในบา้น และเกดินอกบา้น 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง  อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ไดแ้ก ่

          (1) กรณีเกดิในบา้น บดิา หรอืมารดา หรอืเจา้บา้นทีเ่ด็กเกดิ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายจากบดิา มารดา หรอืเจา้

บา้น 

          (2) กรณีเกดินอกบา้น บดิา หรอืมารดา หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายจากบดิา หรอืมารดา 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั นับตัง้แตว่นัทีเ่ด็กเกดิ 

3. เงือ่นไข 

         (1) การพจิารณาการไดส้ญัชาตขิองบตุร กรณีทีม่ารดาเป็นคนตา่งดา้ว และบดิาเป็นคนไทย ตอ้งด าเนนิการ

สอบสวนพยานบคุคล เพือ่ใหไ้ดข้อ้เท็จจรงิวา่บดิาเป็นบคุคลสญัชาตไิทย ใชเ้วลา 1 วนั 

         (2) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมี

รายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยาน

แวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 

         (3) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคัญ 

ตอ้งด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ (ทีเ่กดิ)/
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่

ประกอบพจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัของผูแ้จง้ และบตัรประจ าตวัประชาชนของ

บดิา มรดา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น หรอืส าเนาทะเบยีนประวตัขิองบดิา 

มารดา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

3) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีจ่ะขอเพิม่ชือ่เด็กทีเ่กดิ) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการเกดิ ตามแบบ ท.ร. 1/1 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีอ่อกใหโ้ดยโรงพยาบาลทีเ่ด็กเกดิ เป็นกรณีเด็กที่
เกดิในสถานพยาบาล) 

5) 
 

ใบรบัแจง้การเกดิตามแบบ ท.ร. 1 ตอนหนา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีแจง้เกดิกับก านัน ผูใ้หญ่บา้น และเด็กเกดิในบา้น) 

- 

6) 

 

หนงัสอืมอบหมาย (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบใหบ้คุคลอืน่เป็นผ ู้ แูจง้) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง" 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน

ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี
11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การเกดิ กรณีการแจง้ส านกัทะเบยีนอืน่ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง  อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ไดแ้ก ่บดิา หรอืมารดา หรอืผูป้กครองโดยชอบดว้ยกฎหมายของเด็กทีเ่กดิ หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมายจากบดิา 

มารดาหรอืผูป้กครอง 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั นับแตว่นัทีเ่ด็กเกดิ 

3. เงือ่นไข 

        (1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมี
รายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยาน

แวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15วนั 
        (2) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก
ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  
 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนแหง่ทอ้งทีท่ีบ่ดิา มารดา หรอืผ ู้ ปูกครองโดยชอบ
ดว้ยกฎหมาย ของเด็กทีเ่กดิมชี ือ่ในทะเบยีนบา้น/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์
ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่
ประกอบพจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีน
อ าเภอ/ส านัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีน
อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนผูแ้จง้ และบตัรประจ าตวัประชาชน
บดิา มารดา (ถา้ม)ี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีป่รากฎชือ่บดิา มารดา หรอืผูป้กครองทีช่อบดว้ย

กฎหมายของเด็กทีเ่กดิ) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

3) 
 

หนงัสอืรบัรองการเกดิ ท.ร. 1/1 ทีอ่อกโดยโรงพยาบาลหรอื
สถานพยาบาล  หรอืผลตรวจสารพนัธุก์รรม (DNA) 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผลตรวจสารพันธุกรรม (DNA) ทีต่รวจพสิจูนจ์าก

หน่วยงานของรัฐ หรอืสถาบนัทีน่่าเชือ่ถอื ซึง่แสดงความสมัพันธ์
การเป็นบดิามารดาของเด็กทีเ่กดิ) 

- 

4) 

 

หนงัสอืมอบหมาย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีมอบหมายใหบ้คุคลอืน่แจง้แทน) 

5) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของพยานบคุคลทีม่าใหถ้อ้ยค า อย่างนอ้ย 2 คน) 

กรมการปกครอง 

 
คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  

 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน
ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี
11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 
Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 

 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

mailto:Fad.pacc@gmail.com)
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตาย กรณีตายในบา้น และตายนอกบา้น 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน กระทรวงมหาดไทย 
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่
      (1)เจา้บา้นทีม่คีนตาย กรณีคนตายในบา้น (รวมถงึสถานพยาบาล) หากไมม่เีจา้บา้นใหผู้พ้บศพเป็นผูแ้จง้ 

      (2)บคุคลทีไ่ปกับผูต้ายหรอืผูพ้บศพ กรณีตายนอกบา้น 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 

3. เงือ่นไข 

      (1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ
ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 
      (2) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคัญ ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่
ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีท่ีต่าย))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 
วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่
ประกอบพจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูต้าย ถา้ม)ี 

กรมการปกครอง 

3) 

 

หนงัสอืรบัรองการตาย ตามแบบ ท.ร.4/1 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีตายในสถานพยาบาล) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) 

 

ใบรบัแจง้การตาย ท.ร.4 ตอนหนา้ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีแจง้ตอ่ก านัน ผูใ้หญบ่า้น) 

- 

5) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีผ่ ู้ ตูายมชีือ่อยู ่ถา้ม)ี 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
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คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน
ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี
11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การตาย กรณีส านกัทะเบยีนอืน่ 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีม่กีารตาย บคุคลทีไ่ปกบัผูต้ายขณะตาย ผูพ้บศพ หรอืผูซ้ ึง่ไดรั้บมอบหมายจาก

บคุคลดงักลา่ว 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน24 ชัว่โมง นับตัง้แตเ่วลาตาย หรอืเวลาพบศพ 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งที่ท่ ีศ่พอยู ่หรอืมกีารจัดการศพโดยการเก็บ 
ฝัง เผา หรอืท าลาย))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์
ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 3 ชัว่โมง 

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีน
อ าเภอ/ส านัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

3 ชัว่โมง ส านักทะเบยีน
อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูต้าย ถา้ม)ี 

กรมการปกครอง 

3) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีผู่ต้ายมชีือ่อยู่) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 



8 

 
ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

4) 
 

หนงัสอืรบัรองการตาย ท.ร. 4/1 ทีอ่อกโดยสถานพยาบาล 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีทีผู่ต้ายรักษากอ่นตาย) 

- 

5) 
 

ผลตรวจสารพนัธุกรรม (DNA) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ทีส่ามารถบง่บอกตวับคุคลของผูต้ายได)้ 

- 

6) 
 

พยานหลกัฐานอืน่ เช่น รูปถา่ยงานศพของคนตาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ย

ละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 

  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน
ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี
11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การเปลี่ย่นแปลงการจดัการศพ 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน กระทรวงมหาดไทย 

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูร้อ้ง ไดแ้กผู่ป้ระสงคแ์จง้เปลีย่นแปลงการจัดการศพ 

 

2. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั 
จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ
ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่

ประกอบพจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ใบมรณบตัร 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูต้าย) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
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ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน

ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้
ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุี 
11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยออก 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีย่า้ยออก 

3. เงือ่นไข 

        (1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมี

รายการขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยาน

แวดลอ้ม และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 

        (2) กรณีทีม่คีวามซับซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ทีผู่ย้า้ยมชี ือ่ในทะเบยีนบา้น))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั 

จันทร ์ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการ

ก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสารเจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และ

ตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบพจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณานายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ 

และแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดับ ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ผูแ้จง้ ในฐานะเจา้บา้น) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีไดรั้บมอบหมาย ตอ้งมบีตัรประจ าตัวประชาชนผูม้อบ 
และหนังสอืมอบหมายจากเจา้บา้น) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

บตัรประจ าตัวประชาชน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูย้า้ยทีอ่ยู ่ถา้ม)ี 

กรมการปกครอง 

4) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 

ฉบับจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีจ่ะยา้ยออก) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 



12 

 
ล าดับ ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5) 

 

ใบรับแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ท.ร.6 ตอนหนา้ 

ฉบับจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(กรณีแจง้ยา้ยกบั ก านัน ผูใ้หญ่บา้น) 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ย

ละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน

ราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้

ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการ

ทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี

11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
 

 
 

http://www.bora.dopa.go.th/
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยเขา้ 
หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 

 
2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีย่า้ยเขา้ 

 

3. เงือ่นไข 
 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ
ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 
 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก
ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 
  

 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ  หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีท่ีบ่า้นหลงัทีย่า้ยเขา้ตัง้อยู่))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี
 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เจา้บา้นทีป่ระสงคจ์ะยา้ยเขา้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูย้า้ยทีอ่ยู ่ถา้ม)ี 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ทีป่ระสงคจ์ะยา้ยเขา้) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

4) 

 

ใบรบัแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ทีไ่ดรั้บมาจากการยา้ยออก ซึง่เจา้บา้นไดล้งชือ่ยนิยอมให ้

ยา้ยเขา้) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 
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คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 
  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  
ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคู่มอืการกรอก 

 
หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยออกและยา้ยเขา้ในเขตส านกัทะเบยีนเดยีวกนั 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ภายใน 15 วนันับแตว่นัทีย่า้ยเขา้อยูใ่นบา้น 

 

3. เงือ่นไข 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15 วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอหรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง 
ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีท่ีผู่ย้า้ยทีอ่ยูม่ชี ือ่ในทะเบยีนบา้น และ
บา้นหลงัทีจ่ะยา้ยเขา้อยู่ตัง้อยูใ่นเขตส านักทะเบยีนเดยีวกนั))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(เจา้บา้นทีย่นิยอมใหย้า้ยเขา้) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผ ู้ ยูา้ยทีอ่ยูถ่า้ม)ี 

กรมการปกครอง 

4) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของบา้นที่ย่า้ยออก และทีย่า้ยเขา้) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

5) 
 

ใบรบัแจง้การยา้ยออกตามแบบ ท.ร.6 ตอนหนา้ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีแจง้ยา้ยกบั ก านัน ผูใ้หญบ่า้น) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 
(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุี 11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยปลายทาง 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่ผูย้า้ยทีอ่ยู ่หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั นับตัง้แตเ่วลาทีย่า้ยเขา้ 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ทีบ่า้นหลงัทีจ่ะยา้ยเขา้ตัง้อยูใ่นเขตพืน้ที ่เป็นส านัก
ทะเบยีนปลายทาง))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผ ู้ แูจง้) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

ใบแจง้การยา้ยทีอ่ยู ่ท.ร. 6 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

3) 

 

ส าเนาทะเบนีบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(บา้นทีป่ระสงคจ์ะยา้ยเขา้) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

4) 
 

ส าเนาบตัรประจ าตวัเจา้บา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

- 



18 

 
ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(พรอ้มค ายนิยอมเป็นหนังสอื กรณีไมไ่ดม้าแสดงตนตอ่นาย
ทะเบยีน) 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) คา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  
ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยทีอ่ยูข่องคนไปตา่งประเทศ 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ไดแ้ก ่เจา้บา้นของบา้นทีค่นไปอยูต่า่งประเทศ หรอืผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมายจากเจา้บา้น 

 

2. ระยะเวลาการแจง้ ภายใน 15 วนั 

 

3. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 7 วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีค่นไปตา่งประเทศมชี ือ่ในทะเบยีนบา้น))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 20 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 
นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ
พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ผูแ้จง้ ในฐานะเจา้บา้น) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร.14 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ทีค่นไปตา่งประเทศมชีือ่อยู่) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน

ทอ้งถิน่ 

3) 
 

หลกัฐานการเดนิทางไปตา่งประเทศ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 1 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 

4) 

 

บตัรประจ าตวัผูไ้ดรับัมอบหมาย 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

ส านักบรหิารการทะเบยีน 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

หมายเหต ุ(หนังสอืมอบหมาย กรณีไดรั้บมอบใหแ้จง้แทน) 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การรบัแจง้การยา้ยออกจากทะเบยีนบา้นกลาง 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่

     (1) ผูข้อยา้ย ซึง่มชี ือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นกลางของส านักทะเบยีน 

     (2) บดิาหรอืมารดาหรอืผูป้กครอง (กรณีผูม้ชี ือ่ในทะเบยีนบา้นกลางเป็นผูเ้ยาว)์ 

     (3) ผูท้ีไ่ดรั้บมอบหมาย (กรณีผูม้ชี ือ่ในทะเบยีนบา้นกลางมเีหตจุ าเป็นไม่สามารถแจง้การยา้ยออกไดด้ว้ยตนเอง

เนือ่งจากเป็นเป็นคนพกิารทางกายจนเดนิไม่ได ้หรอืเป็นผูเ้จ็บป่วยทพุลภาพ หรอืกรณีจ าเป็นอืน่) 

 

2. เงือ่นไข 

     (1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 60วนั 

     (2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิตั ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคัญ ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ /ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (แหง่ทอ้งทีท่ีผู่ข้อยา้ยมชี ือ่ในทะเบยีนบา้นกลาง))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วนั 

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) การพจิารณา 
ตรวจสอบหลกัฐาน พยานบคุคล และพยานแวดลอ้ม พรอ้มเสนอ

ความเห็นให ้นายทะเบยีนพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผ ู้ ยูา้ยซึง่มชี ือ่อยูใ่นทะเบยีนบา้นกลาง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชนของผูไ้ดร้บัมอบหมาย 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

กรมการปกครอง 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(พรอ้มหนังสอืมอบหมาย กรณีทีม่กีารมอบใหแ้จง้แทน) 

4) 

 

บตัรประจ าตวัของเจา้บา้น 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ทีย่นิยอมใหย้า้ยเขา้ทะเบยีนบา้น ท.ร. 14) 

กรมการปกครอง 

5) 
 

ทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร. 14 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ทีจ่ะแจง้ยา้ยเขา้) 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  
 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  
ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 
(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 
ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแกไ้ขรายการในเอกสารการทะเบยีนราษฎร 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูย้ืน่ค ารอ้ง ไดแ้ก ่ผูท้ีป่ระสงคจ์ะแกไ้ขรายการเอกสารการทะเบยีนราษฎร หรอืบดิามารดา (กรณีผ ู้ รูอ้งยังไม่บรรลุ

นติภิาวะ) 

 

2. การแกไ้ขรายการ ซึง่ไมใ่ชร่ายการสญัชาต ิไดแ้ก ่

(1) นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ เป็นกรณีมหีลกัฐานเอกสารราชการมาแสดง 

(2) นายอ าเภอ เป็นกรณีไมม่เีอกสารราชการมาแสดง 

 

3. เงือ่นไข 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 30วนั 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั

ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 

08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 15 วนั 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ
พจิารณาในเบือ้งตน้ 
(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีน ตรวจสอบหลกัฐาน (ถา้ม)ี สอบสวนเจา้บา้น พยาน
บคุคลทีน่่าเชือ่ถอื รวบรวมพรอ้มความเห็นเสนอให ้นายทะเบยีน

อ าเภอ หรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ หรอืนายอ าเภอ (แลว้แตก่รณี) 
พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

10 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/

ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 
 

3) การพจิารณา 
นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ หรอืนายอ าเภอ 

(แลว้แตก่รณี) พจิารณา อนุญาต/ไมอ่นุญาต และแจง้ผลการ

พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  
 

5 วนั ส านักทะเบยีนอ าเภอ/
ส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูร้อ้ง) 

 

กรมการปกครอง 
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ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

2) 
 

หลกัฐานทีข่อแกไ้ข เชน่ ทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น สูตบิตัร มรณ
บตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านักทะเบยีน
ทอ้งถิน่ 

3) 
 

หลกัฐานทีท่างราชการออกให ้
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ถา้ม)ี 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  

3) กรมการปกครอง ส านักบรหิารการทะเบยีน โทร. 1547 

(หมายเหต:ุ (ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 

หรอื www.bora.dopa.go.th))  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การตรวจ คดัและรบัรองเอกสารการทะเบยีนราษฎร 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

ผ ู้ รูอ้ง ไดแ้กเ่จา้ของรายการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีจะขอใหน้ายทะเบยีนตรวจ คดั หรอืคัดและรับรองส าเนารายการ

เอกสารทะเบยีนราษฎร ไดท้ีส่ านักทะเบยีนทีจั่ดท าทะเบยีนราษฎรดว้ยระบบคอมพวิเตอร ์แหง่ใดแหง่หนึง่ก็ได ้

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักบรกิารที ่1 วงัไชยา ถ.นครสวรรค ์เขตดสุติ กรุงเทพ 10300 

หมายเลขโทรศพัท ์ 0-22811-2543 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักบรกิารที ่2 ถ.ล าลกูกา-องครักษ์ คลอง 9 อ.ล าลกูกา จ.

ปทมุธานี 12150 หมายเลขโทรศพัท ์0-2791-7034 
/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 
ส านักทะเบยีนจังหวดั หรอืส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านัก
ทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ (ส านักทะเบยีนทีจั่ดท าทะเบยีนราษฎรดว้ยระบบ
คอมพวิเตอร ์แหง่ใดแหง่หนึง่))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ วนั
ศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 15 นาท ี

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาท ี ส านักบรหิารการทะเบยีน 
 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา อนุญาต/ไมอ่นุญาต และแจง้ผลการ
พจิารณา 
(หมายเหต:ุ -)  

10 นาท ี ส านักบรหิารการทะเบยีน 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 
ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ของผูร้อ้ง กรณีเจา้ของรายการหรอืผูม้สีว่นไดเ้สยีมา
ด าเนนิการ 

) 

กรมการปกครอง 

2) 
 

บตัรประจ าตวัประชาชน 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ(ของผูม้อบหมาย พรอ้มหนังสอืมอบหมาย กรณีมกีาร

มอบหมาย) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

หลกัฐานทีแ่สดงการเป็นผู้ มูสีว่นไดเ้สยี 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 
หมายเหต ุ- 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 
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ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) เสยีคา่ธรรมเนยีม 
(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 20 บาท 
  
 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 
(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 

โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีนราษฎร -  
ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 
(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 
www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี11120 
- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 
 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 
Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 

Fad.pacc@gmail.com))  
 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การขอหนงัสอืรบัรองการเกดิ ตามมาตรา 20/1 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูย้ืน่ค ารอ้ง ไดแ้ก ่ผูร้อ้ง หรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจ 

 

2. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 60วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่/ตดิตอ่ดว้ย

ตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ (ทีผู่ร้อ้งเกดิ / ทีผ่ ู้ รูอ้งมชี ือ่ในทะเบยีนบา้น / ทีผู่ ้

รอ้งมภีมูลิ าเนาอยูใ่นปัจจบุนั))  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์ถงึ 

วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่

เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 30 วนั 

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

 

10 นาท ี ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 

นายทะเบยีน ตรวจสอบเอกสาร สอบสวนพยานบคุคล พยาน

แวดลอ้มทีเ่กีย่วขอ้ง เกีย่วกบับดิา มารดา สญัชาตขิองบดิา

มารดา ถงึสถานทีเ่กดิ จ านวนพีน่อ้งร่วมบดิามารดา และทอียู่

ปัจจุบนั และรวบรวมหลกัฐานทัง้หมดพรอ้มความเห็น เสนอให ้

นายอ าเภอพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

20 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) การพจิารณา 

นายอ าเภอ พจิารณาพยานหลักฐาน แลว้แจง้ผลการพจิารณาให ้

นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ทราบ 

(หมายเหต:ุ -)  

9 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ 
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ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

4) การพจิารณา 

นายทะเบยีนอ าเภอหรอืนายทะเบยีนทอ้งถิน่ พจิารณาด าเนนิการ 

และแจง้ผลการพจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

 

รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(ผูแ้จง้) 

กรมการปกครอง 

2) 

 

รูปถา่ย 2 นิว้ จ านวน 2 รูป 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

- 

3) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้น หรอืส าเนาทะเบยีนประวตั ิเช่น ท.ร.38 , ท.ร. 

38/1 , ท.ร.38 ก หรอื ท.ร.38 ข 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

4) 

 

หลกัฐานทีแ่สดงวา่เกดิในราชอาณาจกัร (ถา้ม)ี 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(เชน่ หลกัฐานลงบัญชทีหารกองเกนิ , ใบส าคญัประจ าถิน่ที่

อยู ่หรอืใบส าคญัประจ าตวัคนตา่งดา้ว เป็นตน้) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน

ราษฎร -  
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ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้

ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี

11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน : การแกไ้ขรายการบา้น กรณีมรีายการบา้นผดิไปจากขอ้เท็จจรงิหรอืบา้นเลขทีซ่ า้กนั 

หนว่ยงานทีใ่หบ้รกิาร : เทศบาลต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูนกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข (ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูแ้จง้ ไดแ้ก ่เจา้บา้น หรอืผูไ้ดรั้บมอบหมาย 

 

2. เงือ่นไข 

 

(1) กรณีมเีหตอุนัควรสงสยัวา่การแจง้เป็นไปโดยมชิอบดว้ยกฎหมาย ระเบยีบ หรอืโดยอ าพราง หรอืโดยมรีายการ

ขอ้ความผดิจากความเป็นจรงิ ใหน้ายทะเบยีนด าเนนิการตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ สอบสวนพยานบคุคล พยานแวดลอ้ม 

และพจิารณาใหแ้ลว้เสร็จ ภายใน 15วนั 

 

(2) กรณีทีม่คีวามซบัซอ้นหรอืขอ้สงสยัในแนวทางการปฏบิัต ิขอ้กฎหมาย หรอืการตรวจสอบเอกสารส าคญั ตอ้ง

ด าเนนิการหารอืมายังส านักทะเบยีนกลาง ใหด้ าเนนิการใหแ้ลว้เสร็จภายใน 90 วนั (ทัง้นี ้การหารอืตอ้งสง่ใหส้ านัก

ทะเบยีนกลาง ภายใน 30 วนั นับแตว่นัทีรั่บเรือ่ง) โดยสง่ผ่านส านักทะเบยีนจังหวดั เพือ่สง่ใหส้ านักทะเบยีนกลาง เพือ่

ตอบขอ้หารอืดงักลา่วตอ่ไป 

  

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 

 

 สถานทีใ่หบ้รกิาร 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ หรอืส านักทะเบยีนทอ้งถิน่ (ที่บ่า้นตัง้อยู)่/

ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 

(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนั จันทร ์

ถงึ วนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลาในการด าเนนิการรวม : 7 วนั 

 

ล าดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลา สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

เจา้หนา้ทีรั่บเรือ่งค าขอ และตรวจสอบหลกัฐานการยืน่ประกอบ

พจิารณาในเบือ้งตน้ 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

2) การพจิารณา 

สอบสวนขอ้เท็จจรงิ พยานเอกสาร พยานบคุคล และพยาน

แวดลอ้ม และรวบรวมความเห็น เพือ่เสนอใหน้ายทะเบยีน

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

5 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

 

3) การพจิารณา 

นายทะเบยีนพจิารณา รับแจง้/ไมรั่บแจง้ และแจง้ผลการ

พจิารณา 

(หมายเหต:ุ -)  

1 วนั ส านักทะเบยีน

อ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 
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รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 

ล าดบั ชือ่เอกสาร จ านวน และรายละเอยีดเพิม่เตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

1) 

 

บตัรประจ าตวัประชาชน 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

กรมการปกครอง 

2) 

 

ส าเนาทะเบยีนบา้นฉบบัเจา้บา้น ท.ร. 14 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ- 

ส านักทะเบยีนอ าเภอ/ส านัก

ทะเบยีนทอ้งถิน่ 

3) 

 

หนงัสอืมอบอ านาจ และบตัรประจ าตวัประชาชนผู้ มูอบอ านาจ 

ฉบบัจรงิ 1 ฉบบั 

ส าเนา 0 ฉบบั 

หมายเหต ุ(กรณีมอบอ านาจ) 

- 

 

คา่ธรรมเนยีม 

ล าดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ย

ละ) 

1) ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

(หมายเหต:ุ -)  

 คา่ธรรมเนยีม 0 บาท 

  

 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะน าบรกิาร 

ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

1) " ศนูยบ์รกิารประชาชนเทศบาลต าบลป่าซาง " 

(หมายเหต:ุ (เลขที ่666 หมูท่ี ่1 ถนนล าพูน-ลี ้ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120 
โทรศพัท ์0 5352 1007 โทรสาร 0 53521 331  สายดว่นคลายทกุข ์24 ชัว่โมง - สายดว่นงานทะเบยีน
ราษฎร -  
ทางระบบอเิล็กทรอนกิส ์ http://www.pasangmunicipality.go.th/) 

2) ศนูยด์ ารงธรรมกระทรวง ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดั ศนูยด์ ารงธรรมอ าเภอ  โทร. 1567 

(หมายเหต:ุ -)  

3) ส านักบรหิารการทะเบยีน กรมการปกครอง ถ.ล าลกูกา คลอง 9  อ.ล าลกูกา จ.ปทมุธาน ีโทร 1548 หรอื 

www.bora.dopa.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  

4) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้

ปณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  
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ล าดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะน าบรกิาร 

5) ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนการทจุรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกนัและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวดันนทบรุ ี

11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศพัท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุตา่งชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / 

Email : Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 

ล าดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน 

 

งานทีใ่หบ้รกิาร  การขอความช่วยเหลอืจากสาธารณภยัตา่ง ๆ  
หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ  งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภยัส านกังานปลดั เทศบาลต าบลป่าซาง  

 
 

ขอบเขตการใหบ้รกิาร 

สถานที ่/ ชอ่งทางการใหบ้รกิาร    ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 
    งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย                        วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์

  โทรศพัท:์ 053-521007    (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
  โทรสาร : 053-822948   ตัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

ข ัน้ตอนและระยะการใหบ้รกิาร 
ข ัน้ตอน        หนว่ยงานผูร้บัผดิชอบ 

๑. ประชาชนยืน่ค ารอ้งตอ่เจา้หนา้ที ่     ๑. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย  

๒. เจา้หนา้ทีรั่บค ารอ้งและรายงานผูบ้รหิารทราบทนัทเีพือ่สัง่การ ๒. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
๓. เจา้หนา้ทีส่ ารวจความเสยีหายเบือ้งตน้     ๓. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

๔. บรรเทาความเดอืดรอ้นเบือ้งตน้แกผู่ไ้ดรั้บภัย   ๔. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 
๕. รายงานอ าเภอทราบเพือ่ด าเนนิการ     ๕. งานป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย 

ระยะเวลา 
    ชว่ยเหลอืเบือ้งตน้ใชร้ะยะเวลาทัง้ส ิน้    ไมเ่กนิ ๑ วนั 
 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน    จ านวน   ๑   ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น      จ านวน   ๑   ฉบบั 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ไมเ่สยีคา่ธรรมเนยีม 

การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 
ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่

เทศบาลต าบลป่าซาง     โทรศพัท:์  053-521007 

หรอืเว็บไซต ์www.pasangmunicipality.go.th 
 
 
 

 

 
 

 
 
 
 

 

 
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

 

 

http://www.pasangmunicipality.go.th/
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คูม่อืส าหรบัประชาชน 

งานทีใ่หบ้รกิาร     ศนูยบ์รกิารประชาชน (ศูนยร์บัเรือ่งราวรอ้งทกุข/์ศูนยข์อ้มูลขา่วสาร) 

หนว่ยงานทีร่บัผดิชอบ    กองวชิาการและแผนงาน เทศบาลต าบลป่าซาง 

 
สถานที ่/ชอ่งทางการใหบ้รกิาร   กองวชิาการและแผนงาน เทศบาลต าบลป่าซาง 
 ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร     วนัจันทร ์ถงึ วนัศกุร ์ ต ัง้แตเ่วลา ๐๘.๓๐-๑๒.๐๐ น. และ ๑๓.๐๐ - ๑๖.๓๐ น. 

       (ยกเวน้วนัหยุดทีท่างราชการก าหนด)  

โทรศพัท ์:  053-521007 ตอ่ 42  โทรสาร: 053-522331   
 

กระบวนการจดัการเรือ่งรอ้งเรยีน/รอ้งทุกข ์
 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

 
 
 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การบนัทกึขอ้รอ้งเรยีน 

 1 กรอกแบบฟอร์มบันทกึขอ้รอ้งเรยีน โดยมรีายละเอยีด คอื ชือ่-นามสกลุ ผูร้อ้งเรียน ทีอ่ยู่ หมายเลขตดิต่อ

กลบั เรือ่งรอ้งเรยีน และสถานทีเ่กดิเหต ุ

 2 ทกุชอ่งทางทีม่กีารรอ้งเรยีน เจา้หนา้ทีต่อ้งบนัทกึขอ้รอ้งเรยีนลงบนสมุดบนัทกึขอ้รอ้งเรยีน 

ระยะเวลา 

ใชร้ะยะเวลาทัง้ส ิน้ ไมเ่กนิ 15 วนั/ราย 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 
เอกสารหรอืหลกัฐานทีต่อ้งใช ้

๑. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน     จ านวน ๑ ฉบบั 
๒. ส าเนาทะเบยีนบา้น       จ านวน ๑ ฉบบั 

รายงานผลการด าเนนิการ 

ตรวจสอบขอ้รอ้งเรยีนใหค้ณะผูบ้รหิารทราบ(รายเดอืน) 

แจง้ผลการด าเนนิงานแกผู่ย้ ืน่ค ารอ้งเรยีน 

ภายใน 15  วนั 

ลงทะเบยีนรบัเรือ่งรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์( 1 วนั ) 

โดยจ าแนกวา่มาจากสว่นราชการ/หนว่ยงานใด  

โดยระบุชือ่ผูย้ ืน่ค ารอ้งและเรือ่งทีต่อ้งการรอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์
 
 

ตดิตามผลการปรบัปรุงแกไ้ขปญัหา 

ประสานสว่นราชการ/หนว่ยงานทีเ่กีย่วขอ้ง ( 1 วนั ) 

พจิารณาใหด้ าเนนิการแกไ้ขปญัหาใหแ้กผู่ร้อ้งเรยีน  

พรอ้มเสนอผูบ้งัคบับญัชาตามสายงาน 

วเิคราะห/์วนิจิฉยั/ส ัง่การ ( 1 วนั ) 
เรือ่ง ค ารอ้งท ัว่ไป/รอ้งเรยีน/รอ้งทกุข ์ 

ความตอ้งการความช่วยเหลอืในเรือ่งใด 
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ข ัน้ตอนการรบับรกิารขอ้มูลขา่วสาร 

 

 ๑. ลงทะเบยีนโดยลงชือ่ นามสกลุ ทีอ่ยูท่ีต่ดิตอ่ได ้และขอ้มลูทีต่อ้งการตรวจดใูนสมุดทะเบยีนทีห่น่วยงานจัด

ให ้ณ จดุบรกิาร 

 ๒. ตรวจสอบขอ้มูลทีต่อ้งการจากบัญชรีายการขอ้มูล ซึง่ใหบ้รกิารทีศู่นยข์อ้มูลข่าวสาร ส านักงานเทศบาล

ต าบลป่าซางหรอืตดิตอ่เจา้หนา้ทีเ่พือ่ขอส าเนา 

           ๓. สอบถามเจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบเกีย่วกบัขอ้มลูทีต่อ้งการ 

           ๔. กรณีเป็นขอ้มูลทีไ่ม่ไดจั้ดเตรียมไวใ้หดู้  ผูรั้บตอ้งกรอกแบบค าขอขอ้มูลข่าวสารของส านักงานเทศบาล

ต าบลป่าซาง ยืน่ใหก้บัเจา้หนา้ที ่เพือ่รวบรวมขอ้มลูใหภ้ายใน ๑๕ วนัท าการ 

           ๕. ขอ้มลูทีเ่มือ่เปิดเผยแลว้ อาจมผีลกระทบตอ่ผูท้ีเ่กีย่วขอ้งหรอืประโยชน์สว่นรวม จะมกีารน าเขา้พจิารณาใน

คณะกรรมการขอ้มลูขา่วสารของหน่วยงานทีเ่กีย่วขอ้ง และแจง้ผลใหท้ราบภายใน ๑๕ วนั     ท าการ  

          ๖. กรอกแบบส ารวจความพงึพอใจการรับบรกิารขอ้มูลขา่วสาร ของเทศบาลต าบลป่าซาง 

 

 

การรบัและตรวจสอบค ารอ้งจากชอ่งทางตา่ง ๆ  

 ด าเนนิการรับและตดิตามตรวจสอบขอ้รอ้งเรยีนทีเ่ขา้มายังหน่วยงานจากชอ่งทางตา่ง ๆ โดยมขีอ้ปฏบิัตติามที่

ก าหนด ดงันี ้

ชอ่งทาง 

ความถี ่

ในการตรวจสอบ
ชอ่งทาง 

ระยะเวลาด าเนนิการ 

รบัขอ้รอ้งเรยีน เพือ่
ประสานหาทางแกไ้ข 

หมายเหตุ 

ขอ้ขอ้มูล/รอ้งเรียนดว้ยตนเอง 

ณ ศูนย์บริการประชาชนศูนย์

รับเรื่องราวรอ้งทุกข์เทศบาล

ต าบลป่าซาง 

ทกุครัง้ทีม่ผีูร้อ้งเรยีน ภายใน 1 วนัท าการ - 

รอ้งเรียนผ่านเว็บไซตเ์ทศบาล

ต าบลป่าซาง 

ทกุวนั ภายใน 1 วนัท าการ - 

รอ้งเรยีนทางโทรศพัท ์ 

0-5352-1007 ต่อ 0 , 0-

5352-2331 

ทกุวนั ภายใน 1 วนัท าการ - 

รอ้งเรยีนทาง Facebook ทกุวนั ภายใน 1 วนัท าการ - 

 

 
คา่ธรรมเนยีม 

- 
การรบัเรือ่งรอ้งเรยีน 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่
ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    โทรศพัท:์ 053-521007 ตอ่  42 

หรอืเว็บไซต ์www.pasangmunicipality.go.th 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายุ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: งานสงัคมสงเคราะห ์เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพัฒนาชมุชน  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
     1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายขุององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

พ.ศ. 2552 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ -   วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  - 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด   - 
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   - 

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอาย ุ    
  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซางเลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
พ.ศ. 2552 ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหผู้ท้ ีจ่ะมอีายคุรบหกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปในปีงบประมาณถัดไป

และมคีณุสมบตัคิรบถว้นมาลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุดว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
ทีต่นมภีมูลิ าเนาณส านักงานขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรอืสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

 หลกัเกณฑ ์

    1.มสีญัชาตไิทย 
    2.มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 
    3.มอีายหุกสบิปีบรบิรูณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
    4.ไมเ่ป็นผูไ้ดรั้บสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจากหน่วยงานภาครัฐรัฐวสิาหกจิหรอืองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

ไดแ้กผู่รั้บบ านาญเบีย้หวัดบ านาญพเิศษหรอืเงนิอืน่ใดในลักษณะเดยีวกันผูส้งูอายุทีอ่ยู่ในสถานสงเคราะหข์องรัฐหรือ

องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิน่ผูไ้ดรั้บเงินเดอืนค่าตอบแทนรายไดป้ระจ าหรือผลประโยชน์อย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่จัดใหเ้ป็นประจ ายกเวน้ผูพ้กิารและผูป่้วยเอดสต์ามระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจ่ายเงนิ

สงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2548 
 
 ในการยืน่ค าขอรบัลงทะเบยีนรบัเงนิเบีย้ยงัชพีผูส้งูอายผุูส้งูอายุจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรบัเงนิเบีย้
ยงัชพีผูส้งูอายโุดยวธิใีดวธิหีนึง่ดงัตอ่ไปนี ้

       1.รับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืรับเงนิสดโดยบคุคลทีไ่ดรั้บมอบอ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

       2.โอนเงนิเขา้บญัชเีงนิฝากธนาคารในนามผูม้สีทิธหิรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามบคุคลทีไ่ดรั้บมอบ
อ านาจจากผูม้สีทิธ ิ

 
 วธิกีาร 

     1.ผูท้ีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุในปีงบประมาณถัดไปยืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานทีแ่ละภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนดดว้ยตนเองหรือมอบ
อ านาจใหผู้อ้ ืน่ด าเนนิการได ้

     2.กรณีผูส้งูอายทุีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายจุากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่่านมาใหถ้อืวา่เป็น
ผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเบีย้ยังชพีผูส้งูอายตุามระเบยีบนี้แลว้ 

     3.กรณีผูส้งูอายุทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยู่และยังประสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์ร
ปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ยังชพี

ผูส้งูอายใุนปีงบประมาณ
ถัดไปหรอืผูรั้บมอบอ านาจยืน่

ค าขอพรอ้มเอกสารหลกัฐาน
และเจา้หนา้ทีต่รวจสอบค า

รอ้งขอลงทะเบยีนและเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 
 

 

20 นาท ี

 

เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

1. ระยะเวลา :  

20 นาท ี 
2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบ 
คอืเทศบาล 

ต าบลป่าซาง 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม
แบบยืน่ค าขอลงทะเบยีนให ้

ผูข้อลงทะเบยีนหรอืผูรั้บมอบ
อ านาจ 

 
 

 

 
 

 

10 นาท ี เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

1. ระยะเวลา :  
10 นาท ี 

2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื

เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 

 
ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 นาท ี

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัวประชาชน

หรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐทีม่รีูป
ถา่ยพรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 
 

 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบัญชเีงฝิากธนาคาร
พรอ้มส าเนา (กรณีทีผู่ ้
ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผู ้
ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยัง
ชพีผูส้งูอายปุระสงคข์อรับ

เงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หนังสอืมอบอ านาจ (กรณี

มอบอ านาจใหด้ าเนนิการ
แทน) 

 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บตัรประจ าตัวประชาชน

หรอืบตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดย

หน่วยงานของรัฐทีม่รีูป
ถา่ยพรอ้มส าเนาของผูรั้บ

มอบอ านาจ (กรณีมอบ
อ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

6) 

สมดุบัญชเีงฝิากธนาคาร
พรอ้มส าเนาของผูรั้บมอบ

อ านาจ (กรณีผูข้อรับเงนิ

เบีย้ยังชพีผูป้ระสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยัง
ชพีผูส้งูอายุผา่นธนาคาร

ของผูรั้บมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชดุ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

 
ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรับยืน่เพิม่เตมิ 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 
 

 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  
หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
 

 
 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ 

- 
 

 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรบัเงนิเบีย้ความพกิาร 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: งานสงัคมสงเคราะห ์ เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  งานพัฒนาชมุชน  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:ขึน้ทะเบยีน  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยหลักเกณฑก์ารจา่ยเงนิเบีย้ความพกิารใหค้นพกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

พ.ศ. 2553 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ    นาท ี

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ความพกิาร    
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
 ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยหลักเกณฑก์ารจ่ายเงนิเบีย้ความพิการใหค้นพิการขององคก์รปกครองส่วน
ทอ้งถิน่ พ.ศ.2553 ก าหนดใหภ้ายในเดอืนพฤศจกิายนของทกุปีใหค้นพกิารลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเงนิเบีย้ความ

พกิาร ในปีงบประมาณถัดไปณทีท่ าการองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมภีูมลิ าเนาหรือสถานทีท่ีอ่งคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ก าหนด 

 หลกัเกณฑ ์

  ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งเป็นผูม้คีณุสมบตัแิละไมม่ลีกัษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี ้
 1. มสีญัชาตไิทย 
 2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตามทะเบยีนบา้น 
 3.มบีตัรประจ าตวัคนพกิารตามกฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิการคณุภาพชวีติคนพกิาร 

 4.ไมเ่ป็นบคุคลซึง่อยูใ่นความอปุการของสถานสงเคราะหข์องรัฐ 

  ในการยืน่ค าขอลงทะเบยีนรับเงนิเบีย้ความพกิารคนพกิารหรอืผูด้แูลคนพกิารจะตอ้งแสดงความประสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ความพกิารโดยรับเงนิสดดว้ยตนเองหรอืโอนเงนิเขา้บัญชเีงนิฝากธนาคารในนามคนพกิารหรือผูดู้แลคนพกิาร

ผูแ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ิทักษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี  ในกรณีทีค่นพิการเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่มีผูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไร ้
ความสามารถหรอืคนไรค้วามสามารถใหผู้แ้ทนโดยชอบธรรมผูพ้ทิกัษ์หรอืผูอ้นุบาลแลว้แตก่รณียืน่ค าขอแทนโดยแสดง
หลกัฐานการเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว 
 วธิกีาร 

    1. คนพกิารทีจ่ะมสีทิธรัิบเงนิเบีย้ความพกิารในปีงบประมาณถัดไปใหค้นพกิารหรือผูด้แูลคนพกิารผูแ้ทนโดยชอบ

ธรรมผูพ้ทิักษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณียืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานต่อองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถานที่
และภายในระยะเวลาทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ประกาศก าหนด 

    2.กรณีคนพกิารทีไ่ดรั้บเงนิเบีย้ความพกิารจากองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประมาณทีผ่่านมาใหถ้อืวา่เป็นผูไ้ด ้
ลงทะเบยีนและยืน่ค าขอรับเบีย้ความพกิารตามระเบยีบนี้แลว้ 

    3. กรณีคนพกิารทีม่สีทิธไิดรั้บเบีย้ความพกิารไดย้า้ยทีอ่ยู่และยังประสงคป์ระสงคจ์ะรับเงนิเบีย้ความพกิารตอ้งไป

แจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไป 
 

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูท้ีป่ระสงคจ์ะขอรับเบีย้ความ

พิการในปีงบประมาณถัดไป
หรอืผูรั้บมอบอ านาจยืน่ค าขอ
พรอ้มเอกสารหลักฐานและ

20 นาท ี กรมสง่เสรมิการ

ปกครองทอ้งถิน่ 

1. ระยะเวลา :  

20 นาท ี 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบค ารอ้งขอ

ลงทะ เ บียน และ เ อกส า ร
หลกัฐานประกอบ 

เทศบาล 

ต าบลป่าซาง 

2) 

การพจิารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบยีนตาม
แบบยืน่ค าขอลงทะเบยีนใหผู้ ้

ขอลงทะเบยีน 

 

10 นาท ี กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ 

1. ระยะเวลา : 
10 นาท ี 

2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบคอื
เทศบาลต าบล 

ป่าซาง 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 นาท ี
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
 ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัวคนพิการตาม
กฎหมายว่าดว้ยการส่งเสริม
การคุณภาพชีวิตคนพิการ

พรอ้มส าเนา 
 

- 1 1 ชดุ - 

2) 

ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา 

 
 

 
 

- 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร

พรอ้มส าเนา (กรณีทีผู่ข้อรับ
เงนิเบีย้ความพกิารประสงค์
ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
ผา่นธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

บัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
บัตรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงาน
ของรัฐทีม่รีูปถ่ายพรอ้มส าเนา

ของผู ดู้แลคนพิการผู แ้ทน

โดยชอบธร รมผู พ้ิทั ก ษ์ ผู ้
อนุบาลแลว้แตก่รณี (กรณียืน่
ค าขอแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

5) 

สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนาของผูดู้แลคน

พิการผูแ้ทนโดยชอบธรรมผู ้
พิทักษ์ผูอ้นุบาลแลว้แต่กรณี 

(กรณีทีค่นพกิารเป็นผูเ้ยาวซ์ึง่
มผีูแ้ทนโดยชอบคนเสมอืนไร ้

ค ว ามสาม า ร ถห รื อคนไ ร ้

ความสามารถใหผู้แ้ทนโดย
ชอบธร รมผู พ้ิทั ก ษ์ห รือผู ้

อนุบาลแลว้แต่กรณีการยืน่ค า
ขอแทนตอ้งแสดงหลักฐาน
การเป็นผูแ้ทนดงักลา่ว) 

- 1 1 ชดุ - 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 

 

17.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 

 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 

51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18.ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
  - 

  
 
19.หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอรบัการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:   งานสงัคมสงเคราะห ์เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  งานพัฒนาชมุชน  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบยีบกระทรวงมหาดไทยวา่ดว้ยการจา่ยเงนิสงเคราะหเ์พือ่การยังชพีขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

พ.ศ. 2548 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทัว่ไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา    -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ     วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอรับการสงเคราะหผ์ูป่้วยเอดส ์  22/05/2558 
16:47  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีส่ านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง  เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จงัหวดัล าพนู 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร (ไมเ่วน้วนัหยดุราชการ) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร 1 – 30 พฤศจกิายนของทกุปี) 

12.หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าดว้ยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชพีขององคก์รปกครองส่วนทอ้งถิ่น        

พ.ศ. ๒๕๔๘  ก าหนดใหผู้ป่้วยเอดสท์ีม่คีณุสมบัตคิรบถว้นตามระเบยีบฯ    และมคีวามประสงคจ์ะขอรับการสงเคราะห์

ใหย้ืน่ค าขอตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ทีต่นมผีูล้ าเนาอยู่กรณีไม่สามารถเดนิทางมายืน่ค าขอรับการสงเคราะหด์ว้ยตนเองไดจ้ะ
มอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนนิการก็ได ้

 
 หลกัเกณฑ ์
  ผูม้สีทิธจิะไดรั้บเงนิสงเคราะหต์อ้งเป็นผูม้คีณุสมบัตแิละไมม่ลีักษณะตอ้งหา้มดงัตอ่ไปนี ้
1. เป็นผูป่้วยเอดสท์ีแ่พทยไ์ดรั้บรองและท าการวนิจิฉัยแลว้ 

2. มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตพืน้ทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 

3. มรีายไดไ้มเ่พยีงพอแกก่ารยังชพีหรอืถกูทอดทิง้หรอืขาดผูอ้ปุการะเลีย้งดหูรอืไม่สามารถประกอบอาชพีเลีย้งตนเอง
ไดใ้นการขอรับการสงเคราะห์ผูป่้วยเอดสผ์ูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บความเดอืดรอ้นกว่าหรือผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซอ้นหรือผูท้ีอ่ยู่
อาศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐเป็นผูไ้ดรั้บการพจิารณากอ่น 
 

 วธิกีาร 

    1. ผูป่้วยเอดสย์ืน่ค าขอตามแบบพรอ้มเอกสารหลักฐานตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ณทีท่ าการองคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ดว้ยตนเองหรอืมอบอ านาจใหผู้อ้ปุการะมาด าเนนิการก็ได ้

    2. ผูป่้วยเอดสรั์บการตรวจสภาพความเป็นอยู่คณุสมบัตวิา่สมควรไดรั้บการสงเคราะหห์รอืไม่โดยพจิารณาจากความ
เดอืดรอ้นเป็นผูท้ีม่ปัีญหาซ ้าซอ้นหรอืเป็นผูท้ีอ่ยูอ่าศยัอยูใ่นพืน้ทีห่า่งไกลทรุกนัดารยากตอ่การเขา้ถงึบรกิารของรัฐ 

    3.กรณีผูป่้วยเอดสท์ีไ่ดรั้บเบีย้ยังชพียา้ยทีอ่ยู่ถือว่าขาดคุณสมบัตติามนัยแห่งระเบยีบตอ้งไปยืน่ความประสงคต์่อ

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยา้ยไปเพือ่พจิารณาใหม ่
 

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของ
ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูท้ี่ประสงค์จะขอรับการ

สงเคราะห์หรือผูรั้บมอบ

อ านาจยื่นค าขอพร อ้ม
เอกสารหลัก ฐานและ
เจา้หนา้ที่ตรวจสอบค า
รอ้งขอลงทะเบียนและ

เอกสารหลกัฐานประกอบ 

45 นาท ี เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา : 45 

นาท ี(ระบุ

ระยะเวลาจรงิ) 
2.หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบ 
คอืเทศบาลต าบล 

ป่าซาง 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพจิารณา 

 

ออกใบนัดหมายตรวจ

สภาพความเป็นอยูแ่ละ
คณุสมบัต ิ

 

15 นาท ี เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา :  

15 นาท ี(ระบุ
ระยะเวลาทีใ่ห ้

บรกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบ 
คอืเทศบาลต าบล 

ป่าซาง 

 

3) 

การพจิารณา 

 

ตรวจสภาพความเป็นอยู่

และคณุสมบัตขิองผูท้ี่

ประสงครั์บการสงเคราะห ์
 

3 วนั เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา : 

 ไมเ่กนิ 3 วนันับ

จากไดรั้บค าขอ 
(ระบรุะยะเวลาทีใ่ห ้

บรกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบ 
คอืเทศบาลต าบล 

ป่าซาง 

4) 

การพจิารณา 
 

จัดท าทะเบยีนประวตัิ
พรอ้มเอกสารหลักฐาน

ประกอบความเห็นเพือ่

เสนอผูบ้รหิารพจิารณา 
 

2 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา :  
ไมเ่กนิ 2 วนันับ

จากการออกตรวจ

สภาพความเป็นอยู ่
(ระบรุะยะเวลาทีใ่ห ้

บรกิารจรงิ) 
2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื
เทศบาลต าบล 

ป่าซาง 

5) 

การพจิารณา 
 

พจิารณาอนุมัต ิ
 

7 วนั กรมสง่เสรมิการ
ปกครองทอ้งถิน่ 

(1. ระยะเวลา : 
 ไมเ่กนิ 7 วนันับแต่

วนัทีย่ืน่ค าขอ  
(ระบรุะยะเวลาที่
ใหบ้รกิารจรงิ) 

2. ผูรั้บผดิชอบ 
คอืผูบ้รหิารองคก์ร

ปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ 
3. กรณีมี
ขอ้ขดัขอ้งเกีย่วกับ
การพจิารณาไดแ้ก่

สภาพความเป็นอยู่
คณุสมบัต ิ หรอื

ขอ้จ ากดัดา้น

งบประมาณจะแจง้
เหตขุดัขอ้งทีไ่ม่

สามารถใหก้าร
สงเคราะหใ์หผู้ข้อ
ทราบไมเ่กนิ

ระยะเวลาทีก่ าหนด 
 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 13 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัวประชาชนหรอื
บตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดย

หน่วยงานของรัฐทีม่รีูปถา่ย
พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา - 1 1 ชดุ - 

3) 

สมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนา (กรณีทีผู่ข้อรับ

เงนิเบีย้ยังชพีผูป้ระสงค์
ขอรับเงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ
ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยังชพี

ผูส้งูอายผุ่านธนาคาร) 

- 1 1 ชดุ - 

4) 
หนังสอืมอบอ านาจ (กรณี
มอบอ านาจใหด้ าเนนิการ
แทน)  

- 1 0 ฉบับ - 

5) 

บตัรประจ าตัวประชาชนหรอื

บตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงานของรัฐทีม่รีูปถา่ย

พรอ้มส าเนาของผูรั้บมอบ
อ านาจ (กรณีมอบอ านาจให ้
ด าเนนิการแทน) 

- 1 1 ชดุ - 

6) 

สมดุบัญชเีงนิฝากธนาคาร
พรอ้มส าเนาของผูรั้บมอบ

อ านาจ (กรณีทีผู่ข้อรับเงนิ

เบีย้ยังชพีผูป้ระสงคข์อรับ
เงนิเบีย้ยังชพีผูส้งูอายุ

ประสงคข์อรับเงนิเบีย้ยังชพี
ผูส้งูอายผุ่านธนาคารของ

ผูรั้บมอบอ านาจ) 

- 1 1 ชดุ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ : กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง 

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 

 
1. ชือ่กระบวนงาน : การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน :    กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิีการและเงื่อนไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการ

ประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
 

2) ประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2    สถานทีย่ืน่แบบค าขอและ
แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

 

3) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกนัภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บ
ความเสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 

 
4) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับ
การแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิ พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30  วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การโอนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน 
12/05/2015 12:36  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร      ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  หากผูรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะโอนกจิการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตใหแ้กบ่คุคลอืน่ใหย้ืน่ค าขอโอนใบอนุญาตตาม
แบบ ธพ.น .๕  พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้น 

 
หมายเหต ุ: 

 ๑  .หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข /เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า
ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอ

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 ๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการ

แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 ๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 ๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจน

พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและ
ตรวจสอบความครบถว้นของ

เอกสารตามรายการเอกสาร
หลกัฐานทีก่ าหนดและสง่เรือ่ง

ใหส้ านักความปลอดภัยธรุกจิ
น ้ามัน 

 

1 วนั เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

- 

2) 

 
การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบ
พจิารณา/ตรวจสอบเอกสาร

หลกัฐานประกอบ 

 

27 วนั เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

- 

3) 

การลงนาม/คณะกรรมการ

มมีต ิ
 
 

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วนั เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม   30   วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

  ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

 
กรมการปกครอง 

 
0 

 
1 

 
ฉบับ 

(กรณีบุคคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุ

หนา้) 

 

2) 

ส าเนา 

ทะเบยีนบา้น 

 

กรมการปกครอง 

0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุ

หนา้) 

3) 

หนังสอื 
รับรองนติบิคุคล 

กรม 
พัฒนาธรุกจิการคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนติบิุคคล / ออก
ให ้ไ ม่ เ กิน ๖ เ ดือ น  / 

รับรองส าเนาถูกตอ้งทกุ
หนา้) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
ค าขอโอนใบอนุญาต
ประกอบกจิการ 

(แบบธพ.น.๕) 

กรมธรุกจิพลงังาน 1 0 ฉบับ (ผูม้อี านาจลงนาม) 

2) 

 

หนังสอืมอบอ านาจ 
(ถา้ม)ี พรอ้มส าเนาบตัร

ประจ าตวัประชาชนของ 

ผูม้อบอ านาจและผูรั้บ
มอบอ านาจ 

 

- 

 

1 

 

0 

 

ชดุ 

(พรอ้มปิดอากรแสตมป์

ตามประมวลรัษฎากร / 
รั บ รองส า เน าถูกต อ้ ง

เฉพาะบัต รประจ าตั ว

ประชาชนทัง้ของผูม้อบ
อ า น าจและผู ้รั บ มอบ

อ านาจ) 

3) 
ส าเนาเอกสาร 
แสดงสทิธใิชท้ีด่นิของ

ผูรั้บโอนใบอนุญาต 

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

 

4) 
ส าเนาใบอนุญาตประกอบ
กจิการ  

(เดมิ) 

ส านักความ
ปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

0 1 ชดุ (รับรองส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

5) 

ส าเนาสัญญาประกันภัย
ภั ย ห รื อ ก ร ม ธ ร ร ม์

ประกนัภัยความรับผดิชอบ

ตามกฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บ
ความเสยีหายจากภัยอัน

เ กิด จ า กก า ร ป ร ะ กอบ
กจิการควบคมุประเภทที๓่ 

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนาถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

6) 

อืน่ๆ (ถา้ม)ี 

 
 
 

- 0 0 ชดุ - 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 
คา่ธรรมเนยีม   200     บาท 

หมายเหต ุ- 
 

  

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ช่องทางการรอ้งเรยีนส านักความปลอดภัยธุรกจิน ้ามันกรมธุรกจิพลังงานศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐

เลขที่๕๕๕ /๒ถนนวิภาวดีรั งสิตแขวง /เขตจตุจักรกรุ ง เทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
หมายเหต-ุ 

2) 

 
 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธุรกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี

ชั ้น๑๙เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหต-ุ 
 
 

 

3) 
 
4) 

ช่ อ ง ท า ง ก า ร ร้ อ ง เ รี ย น ศู น ย์ บ ริ ก า ร ป ร ะ ช า ช น ส า นั ก ง า น ป ลั ด ส า นั ก น า ย ก รั ฐ ม น ต ร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที่  675   หมู่ที่   1   ต าบลยุหว่า   อ าเภอป่าซาง   จังหวัดเชยีงใหม ่  

หมายเลขโทรศพัท ์  053-355270 , 053-312076 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๕เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรื่องก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที่๒
สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ .ศ . ๒๕๕๖ 

- 
 

 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน :  การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั  

(ระยะที ่1 : ข ัน้ตอนออกค าส ัง่รบัค าขอรบัใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  :   กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง 
กระทรวง : กระทรวงพลงังาน 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามัน (ระยะที ่1 : ขัน้ตอนออกค าสั่ง

รับค าขอรับใบอนุญาต) 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน  :   กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิีการและเงื่อนไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียมเกีย่วกับการ
ประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีป่ระกอบกจิการน ้ามันพ.ศ. 2556 
4) กฎกระทรวงสถานบีรกิารน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 
5) ประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบค าขอและ

แบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 
6) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแก่ผูไ้ดรั้บ

ความเสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 
7) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:   พืน้ทีเ่ทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   -  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  -   
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด  - 

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานีบรกิาร

น ้ามัน (ระยะที ่1 : ขัน้ตอนออกค าสัง่รับค าขอรับใบอนุญาต) 12/05/2015 12:13  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
๑. ผูรั้บใบอนุญาตรายใดประสงคท์ีจ่ะแกไ้ขเปลีย่นแปลงลักษณะของสถานทีป่ระกอบกจิการใหแ้ตกตา่งไปจากทีไ่ดรั้บ
อนุญาตตอ้งยืน่ขอแกไ้ขเปลีย่นแปลงตามแบบธพ.น .๔ 
๒  .ตอ้งไม่ขัดตอ่กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่กฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคารกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืงกฎหมายวา่

ดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 

๓. แผนผังบรเิวณแบบก่อสรา้งและรายการค านวณตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิารน ้ามันเชือ้เพลงิ
พ.ศ. ๒๕๕๒ 

 
หมายเหต ุ: 

 ๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอ

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 ๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการ

แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 ๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 ๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจน

พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด] 



49 

 
 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

 
การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและตรวจสอบ

ความถกูตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารตามรายการ

เอกสารหลักฐานที่ก าหนดและ
ส่งเรื่องใหส้ านักความปลอดภัย

ธรุกจิน ้ามัน 

 

1 วนั กองชา่ง 

เทศบาล 
ต าบลสนัปาตอง 

- 

2) 

 

 

 
การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีผู่รั้บผดิชอบพจิารณา/

ต ร ว จ ส อ บ 

- เอกสารหลกัฐานประกอบค าขอ 
- ตรวจสอบสถานที่เบื้องตน้ 

- แผนผังโดยสงัเขป 
- แผนผังบรเิวณ 

- แบบก่อสรา้งระบบความ
ปลอดภัยระบบควบคุมมลพิษ

ระบบทอ่น ้ามันระบบทอ่ดับเพลงิ

ระบบบ าบัดน ้ าเสียหรือแยกน ้ า
ปนเ ป้ือนน ้ ามันระบบอุปกรณ์

นริภัย 
- แบบระบบไฟฟ้าระบบป้องกัน

อนัตรายจากฟ้าผา่ 

- สิง่ปลกูสรา้งอืน่แลว้แตก่รณ ี
- รายการค านวณความมั่นคง
แข็งแรงและระบบทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

42 วนั กองชา่ง 

เทศบาล 

ต าบลสนัปาตอง 

- 

3) 

 

การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

ลงนามในหนังสอืแจง้ผลการ

พจิารณา 
 

 
 

2 วนั  กองชา่ง 

เทศบาล 
ต าบลสนัปาตอง 

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม   45   วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

  ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 

/ รับรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

2) 

ส าเนาทะเบยีน

บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 

/ รับรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) 

หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

กรมพัฒนาธรุกจิ

การคา้ 

1 0 ชดุ (กรณีนิติบุคคล / 

ออก ใ ห ้ไ ม่ เ กิน ๖
เดือน / รับรอง

ส าเนาถูกตอ้งทุก
หนา้) 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ค าขอแกไ้ข
เปลีย่นแปลงการ

ประกอบกจิการ  
(แบบธพ.น.๔) 

 
 

 

กรมธรุกจิพลงังาน 1 0 ฉบับ (ผูม้อี านาจ 
ลงนาม) 

2) 

หนังสอืมอบอ านาจ (ถา้
ม)ี พรอ้มส าเนาบตัร

ประจ าตวัประชาชนของ
ผูม้อบอ านาจและผูรั้บ

มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากร
แ ส ต ม ป์ ต า ม

ประมวลรัษฎากร 
/ รับรองส าเนา

ถูกต อ้ ง เฉพาะ

บั ต รป ร ะจ า ตั ว
ป ร ะ ช า ช น ทั ้ ง
ข อ ง ผู ้ ม อ บ
อ านาจและผูรั้บ

มอบอ านาจ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาต
ประกอบกจิการ (เดมิ) 
 
 

 

 
 

ส านักความ
ปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

0 1 ชดุ (รั บ รองส า เ น า
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

4) 

ส าเนาเอกสารแสดง
สทิธใิชท้ีด่นิกรณีขยาย
แนวเขตสถาน

ประกอบการ 
 

- 0 1 ชดุ (รั บ รองส า เ น า
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

5) 

ส าเนาเอกสารแสดงวา่

ผูข้อรับใบอนุญาตมี
สทิธใิชท้ีด่นิหรอื
หนังสอืยนิยอมใหใ้ช ้

ทีด่นิหรอืหนังสอื

ยนิยอมจากหน่วยงานที่

มหีนา้ทีด่แูลและ
รับผดิชอบทีด่นิ

ดงักลา่ว 

- 0 1 ชดุ (รั บ รองส า เ น า

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

6) 

ส าเนาหนังสอืแจง้การ

ตรวจสอบการใช ้

ประโยชน์ทีด่นิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผัง

เมอืง 
 

กรมโยธาธิการและ

ผังเมอืง 

0 1 ชดุ (รั บ รองส า เ น า

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

7) 

แผนผังโดยสงัเขป
แผนผังบรเิวณและแบบ
กอ่สรา้งระบบความ

ปลอดภัยระบบควบคมุ
มลพษิระบบทอ่น ้ามัน

ระบบทอ่ดบัเพลงิระบบ

บ าบัดน ้าเสยีหรอืแยก
น ้าปนเป้ือนน ้ามันระบบ

อปุกรณ์นริภัยแบบระบบ

- 3 0 ชดุ (วิ ศ ว ก ร
ผู ้อ อ ก แบบล ง
นามทกุหนา้) 
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไฟฟ้าระบบป้องกนั

อนัตรายจากฟ้าผา่และ
สิง่ปลกูสรา้งอืน่แลว้แต่
กรณี 

8) 
รายการค านวณความ
มั่นคงแข็งแรงและระบบ

ทีเ่กีย่วขอ้ง 

- 1 0 ชดุ (วศิวกร
ผูอ้อกแบบลง

นามทกุหนา้) 

9) 

หนังสอืรับรองของ
วศิวกรพรอ้มส าเนา

ใบอนุญาตประกอบ
วชิาชพีวศิวกรรม
ควบคมุ 

- 1 0 ชดุ (รับรองส าเนา
ถกูตอ้งที่

ใบอนุญาต) 

10) 

ส าเนาหนังสอือนุญาต
พรอ้มดว้ยส าเนา
แผนผังทีไ่ดรั้บอนุญาต
ท าทางเชือ่มถนน

สาธารณะหรอืทาง

หลวงหรอืถนนสว่น
บคุคลหรอืส าเนา

หนังสอือนุญาตพรอ้ม
ดว้ยส าเนาแผนผังที่
ไดรั้บอนุญาตท าสิง่

ลว่งล ้าล าน ้า 

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

11) 

ส าเนาสญัญาประกนัภัย

ภัยหรอืกรมธรรม์
ประกนัภัยความ

รับผดิชอบตาม

กฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บ
ความเสยีหายจากภัย

อนัเกดิจากการประกอบ
กจิการควบคมุประเภท

ที๓่ 

- 0 1 ชดุ (รั บ รองส า เ น า

ถกูตอ้งทกุหนา้) 

12) อืน่ๆ (ถา้ม)ี - 0 0 ชดุ - 

 

16.คา่ธรรมเนยีม  

               ตามทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวง 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ช่องทางการรอ้งเรยีนส านักความปลอดภัยธุรกจิน ้ามันกรมธุรกจิพลังงานศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐

เลขที่๕๕๕ /๒ถนนวิภาวดีรั งสิตแขวง /เขตจตุจักรกรุ ง เทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

 

3) 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี
ชัน้๑๙เลขที๕่๕๕/๒ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจุักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

หมายเหตุ- 
ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง  เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพูน 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๔เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที๒่

สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ .ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั (ระยะที ่2 : ข ัน้ตอน

ออกใบอนุญาต) 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ :  กองชา่ง   เทศบาลต าบลป่าซาง  
กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:   กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนียมเกีย่วกับ

การประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงควบคมุไอน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2550 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิและประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวง

ดงักลา่ว 
3) กฎกระทรวงระบบไฟฟ้าและระบบป้องกนัอนัตรายจากฟ้าผ่าของสถานทีป่ระกอบกจิการน ้ามันพ.ศ. 2556 

4) กฎกระทรวงสถานบีรกิารน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2552 และประกาศทีอ่อกตามกฎกระทรวงดงักลา่ว 

5) ประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2   สถานทีย่ืน่แบบค า
ขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

6) ประกาศกระทรวงพลงังานเรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตามกฎหมายแกผู่ ้

ไดรั้บความเสยีหายจากภัยอนัเกดิจากการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2557 

7) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้
การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30   วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   -  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด   -  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   - 
10.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการสถานี
บรกิารน ้ามัน (ระยะที ่2 : ขัน้ตอนออกใบอนุญาต) 12/05/2015 12:26  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   กองชา่ง  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบล

ป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศัพท ์053-521007  /ตดิต่อดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศกุร์ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 
12.หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

 ๑. การพจิารณาออกใบอนุญาตแกไ้ขเปลีย่นแปลงการประกอบกจิการจะกระท าไดก็้ตอ่เมือ่ผูข้อรับใบอนุญาตได ้
ด าเนินการกอ่สรา้งสถานประกอบการแลว้เสร็จถูกตอ้งตรงตามทีก่ฎกระทรวงทีเ่กีย่วขอ้งก าหนดมผีลการทดสอบและ
ตรวจสอบถังเก็บน ้ามันระบบท่อน ้ามันและอุปกรณ์ระบบไฟฟ้าระบบป้องกันอันตรายจากฟ้าผ่าระบบป้องกันและระงับ

อคัคภีัยครบถว้นถกูตอ้งแลว้ 
 ๒. ตอ้งไม่ขัดต่อกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเช่นกฎหมายว่าดว้ยการควบคุมอาคารกฎหมายว่าดว้ยการผังเมือง

กฎหมายวา่ดว้ยการสง่เสรมิและรักษาคณุภาพสิง่แวดลอ้มแหง่ชาตเิป็นตน้ 
 ๓. การกอ่สรา้งผลการทดสอบและตรวจสอบดา้นความปลอดภัยตอ้งมลีักษณะเป็นไปตามกฎกระทรวงสถานีบรกิาร

น ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. ๒๕๕๒ 
หมายเหต ุ: 

 ๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอ

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
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 ๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการ
แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 ๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร

หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 ๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย

อเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจน
พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ที่รับหนังสือหรือค า

ข อ แ ล ะ ต ร ว จ ส อ บ ค ว า ม
ครบถ ว้นของเอกสารตาม

รายการเอกสารหลักฐานที่
ก าหนดและส่งเรื่องใหส้ านัก

ความปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

 

1 วนั กองชา่ง 

เทศบาลต าบลป่าซาง  

- 

2) 

การพจิารณา 

 

เ จ ้า ห น ้า ที่ ผู ้ รั บ ผิ ด ช อ บ

พิ จ า ร ณ า /ต ร ว จ ส อ บ 
- สถานที่และสิง่ก่อสรา้ง 

- ผลการทดสอบถังเก็บน ้ามัน

ระบบท่อน ้ ามันและอุปกรณ์
ร ะบบไฟฟ้า ร ะบบ ป้องกั น

อั น ต ร ายจ าก ฟ้ าผ่ า ร ะบบ
ป้องกนัและระงับอคัคภีัย 

- เอกสารหลักฐานประกอบ 

 
 

27 วนั กองชา่ง 

 เทศบาล 
ต าบลป่าซาง 

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั กองชา่ง 
เทศบาล 

ต าบลป่าซาง 

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 

15. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

 
15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ไมพ่บเอกสารยนืยันตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ผลการทดสอบถังเก็บน ้ ามัน
ระบบท่อน ้ ามันและอุปกรณ์

ระบบไฟฟ้าและระบบป้องกัน

อั น ต ร า ย จ า ก ฟ้ า ผ่ า ร ะ บ บ
ป้องกนัและระงับอคัคภีัย 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส าเนาหนังสืออนุญาตพรอ้ม
ดว้ยส า เนาแผนผังที่ได รั้บ

อ นุญาตท าทาง เชื่อมถนน
สาธารณะหรือทางหลวงหรือ
ถนนส่วนบุคคลหรือส า เนา

- 0 1 ชดุ (รับรอง
ส าเนา

ถกูตอ้งทกุ
หนา้) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

หนังสืออ นุญาตพร อ้มด ว้ย

ส าเนาแผนผังที่ไดรั้บอนุญาต
ท าสิง่ลว่งล ้าล าน ้า 
 

3) 

ส าเนาสญัญาประกันภัยภัยหรอื
ก รมธ ร ร ม์ป ร ะกั นภั ยค วาม

รับผิดชอบตามกฎหมายแก่ผู ้
ไดรั้บความเสยีหายจากภัยอัน

เกิดจากการประกอบกิจการ

ควบคมุประเภทที๓่ 

- 0 1 ชดุ (รับรอง
ส าเนา

ถกูตอ้งทกุ
หนา้) 

4) อืน่ๆ (ถา้ม)ี 
 
- 

 
0 

 
0 

 
ชดุ 

 
- 

 
16.คา่ธรรมเนยีม 

1) คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 
คา่ธรรมเนยีม     200 บาท 

หมายเหต ุ- 
 

2) หากมกีารตดิต ัง้ภาชนะบรรจุน า้มนัเพิม่เตมิจากทีไ่ดร้บัอนุญาตอยู่ก่อนเดมิจะตอ้งเสยีค่าธรรมเนยีมการ
อนุญาตใหใ้ชภ้าชนะบรรจุน า้มนัในสว่นทีเ่พิม่เตมิดว้ยเป็นไปตามขอ้ 62 ของกฎกระทรวงก าหนดหลกัเกณฑ์

วธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน า้มนั
เชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 
คา่ธรรมเนยีม   -     บาท 

หมายเหต ุ- 

 
17.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 

 
 

 

ช่องทางการรอ้งเรยีนส านักความปลอดภัยธุรกจิน ้ามันกรมธุรกจิพลังงานศูนยเ์อนเนอร์ยีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐

เลขที่๕๕๕ /๒ถนนวิภาวดีรั งสิตแขวง /เขตจตุจักรกรุ ง เทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 
หมายเหต-ุ 

2) 
 

 
3) 

ช่องทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธุรกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี
ชั ้น๑๙เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 

หมายเหต-ุ 
ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพูน 

51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบธพ.น. ๒  เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่๒  

สถานทีย่ืน่แบบค าขอ     และแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุ     ประเภทที ่๓พ.ศ. ๒๕๕๐ 

 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  :  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง  :   กระทรวงพลงังาน    

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน  :  กองช่าง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขเกี่ยวกับการแจง้การอนุญาตและอัตรา

คา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธรุกจิพลังงานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานที่
ยืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

3) ประกาศกระทรวงพลังงานเรื่องหลักเกณฑแ์ละวธิกีารในการจัดใหม้กีารประกันภัยความรับผดิตาม
กฎหมายแกผู่ไ้ดรั้บความเสยีหายจากภัยอันเกดิจากการประกอบกจิการควบคุมประเภทที ่3 พ.ศ. 
2557 

4) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิ(ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไข
เกีย่วกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน350  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 350  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
 10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน การตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการสถานีบรกิารน ้ามัน  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
       1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1  

ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
/ ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร์ (ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา  
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
ใบอนุญาตประกอบกจิการมอีายุถงึวันที่๓๑ธันวาคมของปีนัน้การต่ออายุใบอนุญาตใหย้ืน่ค าขอตามแบบ  ธพ.น. ๓

พรอ้มเอกสารหลกัฐานทีถ่กูตอ้งครบถว้นภายใน๖๐วนักอ่นวนัทีใ่บอนุญาตสิน้อาย ุ

หมายเหต ุ: 
 ๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า

ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอ
จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 ๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการ
แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 

 ๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 ๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจน

พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน

ทีร่บัผดิชอบ  

หมาย

เหต ุ

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีรั่บค าขอและตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอและความครบถว้น

ของเอกสารตามรายการ เอกสาร
หลักฐานที่ก าหนดและส่งเรื่องให ้

ส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

1 วนั กองชา่ง 
เทศบาลต าบลป่าซาง 

 

- 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน

ทีร่บัผดิชอบ  

หมาย

เหต ุ

2) 

การพจิารณา 
 

เจ า้หน ้าที่ผู รั้ บผิดชอบพิจารณา /
ตรวจสอบ - ผลการตรวจสอบความ

ปลอดภัย - เอกสารหลักฐานประกอบ
โดยมรีะยะเวลาพจิารณาดังนี้ - กรณี

ยื่น เ รื่ อ ง ใ น เดือนพฤศจิก ายน ใช ้

ระยะเวลาพจิารณา 42 วัน - กรณียืน่

เรื่องในเดือนธันวาคมใชร้ะยะเวลา
พจิารณา 72 วนั 

42 ถงึ 72 วนั กองชา่ง 
เทศบาลต าบลป่าซาง 

 

- 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมี
มต ิ

ลงนามในใบอนุญาต 

 

2 วนั กองชา่ง 

เทศบาลต าบลป่าซาง 
 

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 ถงึ 75 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 
/ รับรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

2) 
ส าเนาทะเบยีน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา 
/ รับรองส าเนา
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) 

หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

กรมพัฒนาธรุกจิ
การคา้ 

0 1 ชดุ (พ ร ้อ ม ปิ ด อ า ก ร
แ ส ต ม ป์ ต า ม
ประมวลรัษฎากร/ 

รั บ ร อ ง ส า เ น า
ถูกตอ้งเฉพาะบัตร

ประจ าตัวประชาชน

ทั ้ ง ข อ ง ผู ้ ม อ บ
อ านาจและผูรั้บมอบ
อ านาจ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ค าขอตอ่อายุ

ใบอนุญาตประกอบ
กจิการ 
(แบบธพ.น. ๓) 

กรมธรุกจิพลงังาน 1 0 ฉบับ (ผู ้มี อ า น า จ ล ง

นาม) 

2) 
ส าเนาใบอนุญาต
ประกอบกจิการ 

 

ส า นั ก ค ว า ม
ปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

0 1 ชดุ (รั บ ร อ ง ส า เ น า
ถกูตอ้งทกุหนา้) 

3) 

ส า เ น า สั ญ ญ า

ประกันภัยภัยหรือ

กรมธรรมป์ระกันภัย
ความ รับผิดชอบ

ตามกฎหมายแก่ผู ้
ไ ด ้ รั บ ค ว า ม

เสยีหายจากภัยอัน

เ กิ ด จ า ก ก า ร

- 0 1 ชดุ (รับรองส าเนา

ถกูตอ้งทกุหนา้) 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ปร ะ กอบกิจ ก า ร

ควบคมุประเภทที๓่ 

4) อืน่ๆ (ถา้ม)ี - 0 0 ชดุ - 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 

คา่ธรรมเนยีม200 บาท 

หมายเหต ุ- 
 

2) ค่าธรรมเนยีมการอนุญาตใหใ้ช้ภาชนะบรรจุน า้มนัเป็นไปตามขอ้ 62 ของกฎกระทรวงก าหนด
หลกัเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขเกีย่วกบัการแจง้การอนุญาตและอตัราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกบัการประกอบ
กจิการน า้มนัเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามันกรมธรุกจิพลงังานศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐
เลขที๕่๕๕/๒ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจุักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

หมายเหตุ- 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธรุกจิพลงังาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี
ชัน้๑๙เลขที๕่๕๕/๒ถนนวภิาวดรัีงสติแขวง/เขตจตจุักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศพัท ์: ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหตุ- 

3) 
 

 
4) 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  
หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๓เป็นไปตามประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที๒่
สถานทีย่ืน่แบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที๓่พ.ศ. ๒๕๕๖ 
- 
 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน า้มนั  
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  :   กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงพลงังาน 

      1. ชือ่กระบวนงาน:การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานบีรกิารน ้ามัน  
     2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:ส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามัน 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิีการและเงือ่นไขเกีย่วกับการแจง้การอนุญาตและอัตราค่าธรรมเนียม
เกีย่วกบั การประกอบกจิการน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2556 

2) ประกาศกรมธรุกจิพลงังานเรือ่งก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่2 สถานทีย่ืน่แบบ
ค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกจิการควบคมุประเภทที ่3 พ.ศ. 2556 

3) พระราชบญัญัตคิวบคมุน ้ามันเช ือ้เพลงิพ.ศ. 2542 และแกไ้ขเพิม่เตมิ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคญัดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา   กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิีการและเงื่อนไข
เกีย่วกบัการแจง้การอนุญาตและอัตราคา่ธรรมเนยีมเกีย่วกับการประกอบกจิการน ้ามันเชือ้เพลงิพ.ศ. 2556  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วนัท าการ 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบกจิการสถานี
บรกิารน ้ามันอากาศยาน 14/05/2015 08:24  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร    ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1  
ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ 

ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(การช าระคา่ธรรมเนยีมปิดรับเวลา๑๕.๓๐น.) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  หากใบอนุญาตสูญหายหรือถูกท าลายในสาระส าคัญใหผู้รั้บใบอนุญาตยื่นค าขอรับใบแทนใบอนุญาตตาม

แบบธพ.น. ๖พรอ้มดว้ยเอกสารและหลกัฐานภายใน๑๕วนั  นับแตว่นัทีไ่ดท้ราบถงึการสญูหายหรอืถกูท าลายดงักลา่ว 
 หมายเหต ุ: 

 ๑. หากเห็นวา่ค าขอไม่ถูกตอ้งหรอืยังขาดเอกสารหรอืหลักฐานใดและไม่อาจแกไ้ข/เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค า
ขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ ้
ยืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอ

จะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 
 ๒. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผูย้ืน่ค าขอจะด าเนินการ

แกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
 ๓. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคู่มอืเริม่นับหลังจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

 ๔. ทัง้นี้จะมกีารแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน๗วันนับแต่วันทีพ่จิารณาแลว้เสร็จทางจดหมาย
อเิล็กทรอนิคส ์(Email) หรือหากประสงคใ์หจั้ดสง่ผลใหท้างไปรษณียโ์ปรดแนบซองจ่าหนา้ถงึตัวทา่นเองใหช้ดัเจน

พรอ้มตดิแสตมป์ส าหรับคา่ไปรษณียล์งทะเบยีนตามอตัราของบรษัิทไปรษณียไ์ทยจ ากดัก าหนด 

 
13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เ จ ้า ห น ้า ที่ รั บ ค า ข อ แ ล ะ
ตรวจสอบความครบถว้นของ
เอกสารตามรายการเอกสาร

หลกัฐานทีก่ าหนดและสง่เรือ่ง
ใหส้ านักความปลอดภัยธุรกจิ

น ้ามัน 

1 วนั กองชา่ง   เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

- 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพจิารณา 

 

เ จ ้า ห น ้า ที่ ผู ้ รั บ ผิ ด ช อ บ

พิจารณา/ตรวจสอบเอกสาร
หลกัฐานประกอบ 

27 วนั กองชา่ง 

เทศบาลต าบลป่าซาง  

- 

3) 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

ลงนามในใบอนุญาต 
 

2 วนั กองชา่ง 
เทศบาลต าบลป่าซาง  

- 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่

รายการ

เอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา / 

รับรองส าเนาถกูตอ้ง
ทกุหนา้) 

2) 
ส าเนาทะเบยีน
บา้น 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคลธรรมดา / 
รับรองส าเนาถกูตอ้ง
ทกุหนา้) 

3) 

หนังสอืรับรอง

นติบิคุคล 

กรมพัฒนาธรุกจิ

การคา้ 

0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล / ออก

ใหไ้มเ่กนิ๖เดอืน / 
รับรองส าเนาถกูตอ้ง
ทกุหนา้) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ย

นบั

เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ค าขอรับใบแทน

ใ บ อ นุ ญ า ต
ปร ะกอบกิจ กา ร    
(แบบธพ.น.๖) 

ส า นั ก ค ว า ม

ปลอดภัยธุรกิจ
น ้ามัน 

1 0 ฉบับ (ผูม้อี านาจลงนาม) 

2) 

ห นั ง สื อ ม อ บ
อ า น า จ  (ถ ้า มี ) 
พรอ้มส าเนาบัตร
ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชนของผู ้

มอบอ านาจและ
ผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (พรอ้มปิดอากรแสตมป์
ตามประมวล รัษฎากร  / 
รับรองส าเนาถูกตอ้งเฉพาะ
บัตรประจ าตัวประชาชนทัง้

ของผูม้อบอ านาจและผูรั้บ

มอบอ านาจ) 

3) 

หลักฐานการแจง้
ความวา่ใบอนุญาต

ปร ะกอบกิจ กา ร

สญูหาย (กรณีสูญ
หาย) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใ บ อ นุ ญ า ต

ปร ะกอบกิจ กา ร
เดมิทีถ่กูท าลายใน

สาระส าคัญ (กรณี
ถู ก ท า ล า ย แ ล ะ

อืน่ๆ) 

ส า นั ก ค ว า ม

ปลอดภัยธุรกิจ
น ้ามัน 

1 0 ชดุ - 
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16. คา่ธรรมเนยีม 

1) คา่ธรรมเนยีมใบแทนใบอนุญาต 
คา่ธรรมเนยีม    200 บาท 

หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน     ส านักความปลอดภัยธรุกจิน ้ามันกรมธรุกจิพลงังานศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบชีัน้๒๐
เลขที่๕๕๕ /๒ถนนวิภาวดีรั งสิตแขวง /เขตจตุจักรกรุ ง เทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๗๑๕ 

หมายเหต-ุ 
2) ช่องทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บขอ้รอ้งเรยีนกรมธุรกจิพลังงาน(www.doeb.go.th) ศนูยเ์อนเนอรย์ีค่อมเพล็กซอ์าคารบี

ชั ้น๑๙เลขที่๕๕๕/๒ถนนวิภาวดีรังสิตแขวง/เขตจตุจักรกรุงเทพฯ๑๐๙๐๐โทรศัพท์ : ๐๒๗๙๔๔๑๑๑ 
หมายเหต-ุ 

3) 

 
 

4) 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ  ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบธพ.น. ๖เป็นไปตามประกาศกรมธุรกจิพลังงานเรื่องก าหนดสถานทีแ่จง้การประกอบกจิการควบคุมประเภทที่๒

สถานที่ยื่นแบบค าขอและแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทที่๓พ .ศ . ๒๕๕๖ 
- 

  
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบริการทีใ่หบ้ริการในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศยัอ านาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 5  วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนุญาตกอ่สรา้งดดัแปลงรือ้ถอนหรอื
เคลือ่นยา้ยอาคาร 21/05/2558 17:06  

11.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1  

ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ใบอนุญาตกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรือ้ถอนอาคาร (ตามมาตรา 

22)ใหใ้ชไ้ดต้ามระยะเวลาทีก่ าหนดไวใ้นใบอนุญาตถถา้ผูไ้ดรั้บใบอนุญาตประสงคจ์ะขอตอ่อายุใบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค า
ขอกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุและเมือ่ไดย้ืน่ค าขอดังกล่าวแลว้ใหด้ าเนินการตอ่ไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะสัง่ไม่
อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาตนัน้ 
 

 13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตพรอ้ม
เอกสาร 
 

1 วนั เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

เทศบาลต าบลป่า
ซาง 
 

2) 

การพจิารณา 
 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ
พจิารณาเอกสารประกอบการ

ขอตอ่อายใุบอนุญาต 
 

2 วนั เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

เทศบาลต าบลป่า
ซาง 

 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบ

การด าเนินการตามใบอนุญาต
ว่าถงึขัน้ตอนใดและแจง้ใหผุ้ ้

ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบ 
(น.1) 

 

2 วนั เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

เทศบาลต าบลป่า

ซาง 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 5 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  

หมาย

เหต ุ

1) 

แบบค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสรา้ง

อาคารดัดแปลงอาคารรื้อถอนอาคาร
เคลือ่นยา้ยอาคารดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อด

รถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถเพื่อ

การยืน่ (แบบข. 5) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
ส าเนาใบอนุญาตก่อสรา้งดัดแปลงรื้อ
ถอนหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารแลว้แตก่รณี 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุ
งาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
วศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

หนังสอืแสดงความยนิยอมของผูค้วบคมุ
งาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัิ
ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนยีม        บาท 

หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 
 
2) 

ส านกังาน ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง  เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง  
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

หมายเหตุ 
(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมจังหวดัทกุจังหวดั) 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111  
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบรบัรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดดัแปลงหรอืเคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 32 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 15วนั 

  9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน]การขอใบรับรองการกอ่สรา้งดัดแปลงหรอืเคลือ่นยา้ย

อาคารตามมาตรา 32 21/05/2558 16:32  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  เมื่อผูไ้ดรั้บใบอนุญาตใหก้่อสรา้งดัดแปลงหรือเคลื่อนยา้ยอาคารประเภทควบคุมการใชห้รือผูแ้จง้ 

ตามมาตรา 39 ทวิ  กระท าการดงักลา่วเสร็จแลว้ใหแ้จง้เป็นหนังสอืใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบตาม แบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ก าหนด    
  
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน

ทีร่บัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยืน่แจง้และเสยี

คา่ธรรมเนยีม 

 

1 วนั เทศบาลต าบลป่าซาง  (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอใบรับรองการ
กอ่สรา้งดัดแปลงหรอื
เคลือ่นยา้ยอาคารตาม
มาตรา 32) 

2) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ตรวจสอบนัดวนัตรวจ 
 

7 วนั เทศบาลต าบลป่าซาง  (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ขอใบรับรองการ
กอ่สรา้งดัดแปลงหรอื
เคลือ่นยา้ยอาคารตาม

มาตรา 32) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจ
อาคารทีก่อ่สรา้งแลว้เสร็จ

และพจิารณาออก

ใบรับรองอ. 6 และแจง้ให ้
ผูข้อมารับใบน.1 

 

7 วนั เทศบาลต าบลป่าซาง  (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ขอใบรับรองการ

กอ่สรา้งดัดแปลงหรอื
เคลือ่นยา้ยอาคารตาม

มาตรา 32) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 15 วนั 
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14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขอใบรับรองการ
กอ่สรา้งอาคารดดัแปลงหรอื

เคลือ่นยา้ยอาคาร (แบบข.๖) 
 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารเดมิ

ทีไ่ดรั้บอนุญาตหรอืใบรับแจง้ 
 

 

- 1 0 ชดุ - 

3) 

หนังสอืแสดงความยนิยอม
จากเจา้ของอาคาร (กรณีผู ้

ครอบครองอาคารเป็นผูข้อ
อนุญาต) 

 
 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรอืใบอนุญาต
เปลีย่นการใชอ้าคาร (เฉพาะ
กรณีทีอ่าคารทีข่ออนุญาต

เปลีย่นการใชไ้ดรั้บใบรับรอง

หรอืไดรั้บใบอนุญาตเปลีย่น
การใชอ้าคารมาแลว้) 

 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

หนังสอืรับรองของผูค้วบคมุ

งานรับรองวา่ไดค้วบคมุงาน

เป็นไปโดยถกูตอ้งตามที่
ไดรั้บใบอนุญาต 

 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที๗่พ.ศ. ๒๕๒๘ออกตามความในพระราชบญัญตัิ
ควบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒ 

คา่ธรรมเนยีม     บาท 

หมายเหต ุ- 
 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง  
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
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3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
 

18.ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

        ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคูม่อืการกรอก 

 

 

19.หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอเปลีย่นผูค้วบคมุงาน 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอเปลีย่นผูค้วบคมุงาน 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่  

    (กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ.2522 กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคาร พ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 5  วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอเปลีย่นผูค้วบคมุงาน 21/05/2558 16:59

  
   11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

   
1) 

สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง 
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทร์ถงึวันศุกร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แต่
เวลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 

 
12 หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  กรณีผูไ้ดรั้บใบอนุญาตจะบอกเลกิตัวผูค้วบคุมงานที่ไดแ้จง้ชือ่ไวห้รือผูค้วบคุมงานจะบอกเลกิการเป็นผู ้
ควบคุมงานใหม้หีนังสอืแจง้ใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบในกรณีทีม่กีารบอกเลกิผูค้วบคุมงานผูไ้ดรั้บใบอนุญาตตอ้ง
ระงับการด าเนินการตามทีไ่ดรั้บอนุญาตไวก้่อนจนกว่าจะไดม้หีนังสอืแจง้ชือ่และสง่หนังสอืแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคมุงานคนใหมใ่หแ้กเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่แลว้ 

 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอเปลี่ยนผูค้วบคุมงาน
พรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั - เทศบาล 
ต าบลป่าซาง 

2) 

การพจิารณา 

 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสารประกอบการ
ขอเปลีย่นผูค้วบคมุงาน 

 

2 วนั - เทศบาล 

ต าบลป่าซาง 

3) 

การพจิารณา 
 

เ จ ้ า พ นั ก ง า น ท ้อ ง ถิ่ น
ตรวจสอบการด าเนนิการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงขั ้นตอนใด

และแจ ง้ให ผู้ ข้ อ เปลี่ยนผู ้
ควบคมุงานทราบ (น.1) 

 

2 วนั - เทศบาล 
ต าบลป่าซาง) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 5 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
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15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส า เนาห นังสือที่ได ้

แจง้ใหผู้ค้วบคุมงาน
คน เดิมทราบว่ า ได ้

บอกเลิกมิให เ้ ป็นผู ้
ควบคุมงานแลว้พรอ้ม
หลักฐานแสดงการ

รับทราบของผูค้วบคุม
งานคนเดิม (แบบน . 
5) 
 

- 0 1 ชดุ (ก ร ณี ผู ้ ไ ด ้ รั บ

ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้

ควบคุมงานคนเดิม
แ ล ะ แ จ ้ ง ชื่ อ ผู ้
ควบคมุงานคนใหม)่ 

2) 

หนังสือแสดงความ
ยินยอมของผูค้วบคุม
งานคนใหมต่ามมาตรา 

30            วรรคสอง 
(แบบน. 8) 

 

 
 
 

- 1 0 ชดุ (ก ร ณี ผู ้ ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้

ควบคุมงานคนเดิม
แ ล ะ แ จ ้ ง ชื่ อ ผู ้

ควบคมุงานคนใหม)่ 

3) 

ส า เ น า ใ บ อ นุ ญ า ต
ก่อสรา้งดัดแปลงรื้อ
ถอนหรือเคลื่อนยา้ย
อาคารแลว้แตก่รณี 

- 0 1 ชดุ (ก ร ณี ผู ้ ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาตหรือใบ
รับแจง้บอกเลิกผู ้
ควบคุมงานคนเดิม

แ ล ะ แ จ ้ ง ชื่ อ ผู ้

ควบคมุงานคนใหม)่ 

4) 

ส าเนาหนังสอืแจง้การ
บอกเลกิผูค้วบคมุงาน  
(แบบน. 7) 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูค้วบคุมงาน
คนเดมิไดแ้จง้บอก
เ ลิ ก ก า ร เ ป็ น ผู ้

ควบคุมงานไวแ้ลว้

แ ล ะ ผู ้ ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาตหรือใบ

รั บ แ จ ้ง ป ร ะ ส ง ค์
จะแจง้ชือ่ผูค้วบคุม

งานคนใหม่ใหเ้จา้

พ นักงานทอ้งถิ่น
ทราบ) 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนยีม      บาท 

หมายเหต ุ- 
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17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  
หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ศนูยด์ ารงธรรมจังหวดัประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 ,กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด   
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตกอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 21 

21/05/2558 14:43  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ผูใ้ดจะกอ่สรา้งอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจพจิารณา
และออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45วันนับแต่
วันทีไ่ดรั้บค าขอในกรณีมเีหตุจ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมคี าสั่งไม่อนุญาตได ้

ภายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2คราวคราวละไม่เกนิ 45วันแต่ตอ้งมหีนังสอืแจง้การขยายเวลา

และเหตจุ าเป็นแตล่ะคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบกอ่นสิน้ก าหนดเวลาหรอืตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้น้แลว้แตก่รณี 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นค าขออนุญาตก่อสร า้ ง

อาคารพรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั -  เทศบาลต าบล 

ป่าซาง 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจสอบ
พจิารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

 

2 วนั - เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 

3) 

การพจิารณา 
 

เ จ ้ า พ นั ก ง า น ท ้ อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช ้

ประโยชน์ที่ด ินตามกฎหมาย

ว่าดว้ยการผังเมืองตรวจสอบ
สถานที่ก่ อสร ้า งจั ดท า ผั ง

บรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบ
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้งเช่น

ประกาศกระทรวงคมนาคม
เ รื่ อ ง เขตปลอดภั ยในการ

7 วนั - เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เดนิอากาศเขตปลอดภัยทาง

ทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 
 

4) 

การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจ า รณ าแบบแปลนแล ะ

พิจ า รณาออก ใบอ นุญาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใบอนุญาตก่อสร า้งอาคาร 

(น.1) 
 

35 วนั - เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
แบบค าขออนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร (แบบข. 1) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 
ขนาดเท่าตน้ฉบับทุกหนา้

พรอ้มเจา้ของที่ด ินลงนาม
รับรองส าเนาทุกหนา้กรณีผู ้

ขออนุญาตไม่ใชเ่จา้ของทีด่นิ

ตอ้งมีหนังสือยินยอมของ
เจ า้ ของที่ด ิน ให ก้่ อส ร ้า ง
อาคารในทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูข้อ

อนุญาต) 

3) 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ี่ด ินและ
ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น นิ ค ม

อตุสาหกรรมหรอืใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาต
ให ้ใ ช ้ที่ ด ิ น แ ล ะ ป ร ะ ก อบ

กจิการ (ส่วนขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและแผนผังทีด่นิแนบ

ทา้ย (กรณีอาคารอยู่ในนิคม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูข้อ

อนุญาต) 

4) 

กรณีทีม่กีารมอบอ านาจตอ้งมี

หนังสอืมอบอ านาจตดิอากร
แสตมป์๓๐บาทพรอ้มส าเนา

บั ต รป ร ะจ า ตั ว ป ร ะช าชน
ส า เ น าทะ เ บีย นบ า้ นห รื อ

หนังสือเดินทางของผูม้อบ

และผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ
อนุญาต) 



71 

 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

5) 

บัตรประจ าตัวประชาชนและ

ส าเนาทะเบียนบา้นของผูม้ี
อ านาจลงนามแทนนิตบิุคคล
ผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(กรณีเจา้ของที่ด ินเป็นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูข้อ
อนุญาต) 

6) 
หนังสือยินยอมใหช้ ิดเขต
ที่ ด ิน ต่ า ง เ จ ้า ข อ ง  (ก รณี

กอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูข้อ

อนุญาต) 

7) 

หนังสอืรับรองของสถาปนิก
ผู ้อ อ ก แบบพ ร ้อ ม ส า เ น า
ใบอนุญาตเ ป็นผู ป้ ร ะกอบ

วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงาน) 

8) 

หนังสือ รับรองของวิศวกร

ผู ้อ อ ก แบบพ ร ้อ ม ส า เ น า
ใบอนุญาตเ ป็นผู ป้ ร ะกอบ

วิช าชีพวิศวกร รมควบคุม 
(กรณีทีเ่ป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ

วศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงาน) 

9) 

แผนผังบริเวณแบบแปลน

รายการประกอบแบบแปลนที่
มลีายมอืชือ่พรอ้มกับเขยีนชือ่

ตัวบรรจงและคุณวุฒิที่อยู่

ของสถาปนิกและวิศ วกร
ผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวง

ฉบบัที ่10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงาน) 

10) 

รายการค านวณโครงสรา้ง
แผ่นปกระบชุือ่เจา้ของอาคาร

ชือ่อาคารสถานทีก่่อสรา้งชือ่
คุณวุฒิที่อยู่ ของ วิศ วกรผู ้
ค านวณพรอ้มลงนามทุกแผ่น          

(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร
พิเศษอาคารที่ก่อสรา้งดว้ย

วัสดุถาวรและทนไฟเป็นส่วน
ใหญ่) กรณีอาคารบาง

ประเภทที่ตัง้อยู่ในบริเวณที่
ตอ้งมีการค านวณใหอ้าคาร

สามารถรับแรงสั่นสะเทือน

จ ากแผ่ น ดิน ไห ว ได ้ต า ม
กฎกระทรวงก าหนดการรับ

น ้าหนักความตา้นทานความ
คงทนของอาคารและพืน้ดนิที่

รองรับอาคารในการตา้นทาน

แ ร ง สั่ น ส ะ เ ทื อ น ข อ ง
แผ่นดนิไหวพ.ศ. 2540 ตอ้ง

แสดงรายละเอยีดการค านวณ
การออกแบบโครงสรา้ง 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

11) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่า

ค่าที่ก าหนดในกฎกระทรวง
ฉบับที ่6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช ้

คา่ fc > 65 ksc. หรือค่า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน

ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

fc’> 173.3 ksc. ใหแ้นบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ทีรั่บรองโดยสถาบันทีเ่ชือ่ถอื

ไดว้ศิวกรผูค้ านวณและผูข้อ
อนุญาตลงนาม 

12) 

กรณีอาคารที่เขา้ข่ายตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่48 พ.ศ. 

2540 ตอ้งมีระยะของ

คอนกรีตทีหุ่ม้เหล็กเสรมิหรือ
คอนกรีตหุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่า

ทีก่ าหนดในกฎกระทรวงหรือ
มเีอกสารรับรองอัตราการทน

ไฟจากสถาบันที่เชื่อถือได ้

ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในส่วน
ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

13) 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคุม

งานของสถาปนิกผูค้วบคุม
การก่อสร า้งพร อ้มส า เนา

ใบอนุญาตเ ป็นผู ป้ ร ะกอบ

วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
(กรณีอาคารทีต่อ้งมสีถาปนิก
ควบคมุงาน) 
 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ
และควบคมุงาน) 

14) 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคุม
งานของวศิวกรผูค้วบคุมการ

ก่ อ ส ร ้ า ง พ ร ้อ ม ส า เ น า
ใบอนุญาตเ ป็นผู ป้ ร ะกอบ
วิช าชีพวิศวกร รมควบคุม 

(กรณีอาคารที่ตอ้งมีว ิศวกร
ควบคมุงาน) 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ

และควบคมุงาน) 

15) 

แบบ แป ลน แ ล ะ ร า ย ก า ร
ค านวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบับที่ 33 
(พ.ศ. 2535) 

 

 
 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง
ยืน่เพิม่เตมิ
ส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ) 

16) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรับ
อากาศ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง

ยืน่เพิม่เตมิ

ส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ) 

17) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ
วศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง
ยืน่เพิม่เตมิ
ส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอื
อาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ) 

 

18) 
หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง

ยืน่เพิม่เตมิ
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

วิศ ว ก ร ผู ้อ อ ก แ บบ ร ะ บ บ

ป้องกนัเพลงิไหม ้

ส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอื
อาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ) 

19) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ าบัด
น ้าเสยีและการระบายน ้าทิง้ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง
ยืน่เพิม่เตมิ

ส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ) 

20) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง
ยืน่เพิม่เตมิ

ส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอื

อาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ) 

21) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคุมของ
วศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้ง

ยืน่เพิม่เตมิ
ส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอื
อาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ) 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุ
อาคารพ.ศ. 2522 

คา่ธรรมเนยีม   -  บาท 

หมายเหต ุ     
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผ่านกรมโยธาธกิารและ

ผังเมอืง 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  

5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวัด 
หมายเหตุ((ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

        ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอย่าง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง    

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตเคลือ่นยา้ยอาคาร 21/05/2558 

16:51  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร     ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่า
ซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูใ้ดจะเคลือ่นยา้ยอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่โดยเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งตรวจ
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45 

วันนับแต่วันทีไ่ดรั้บค าขอในกรณีมเีหตุจ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2คราวคราวละไม่เกนิ 45วันแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การ
ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้้น

แลว้แตก่รณี 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

 
 

ยื่นขออนุญาตเคลื่อนยา้ย
อาคารพรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต
เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

2) 

การพจิารณา 

 
 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ

พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร
ประกอบการขออนุญาต 

 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะขออนุญาต

เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เ จ ้า พ นั ก ง า น ท ้อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช ้

ป ร ะ โ ย ช น์ ที่ ด ิ น ต า ม
กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง

ตรวจสอบสถานที่ก่อสรา้ง
จั ดท า ผั ง บ ริ เ วณแผนที่

สังเขปตรวจสอบกฎหมาย

อืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเช่นประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

7 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต
เคลือ่นยา้ยอาคาร) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ

เขตปลอดภัยทางทหารฯ
และพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมมีต ิ

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ
พิจารณาแบบแปลนและ

พิจารณาออกใบอนุญาต 

(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ
ใ บอ นุญ าต เ คลื่ อ น ย ้า ย

อาคาร (น.1) 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต

เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
ค าขออนุญาตเคลื่อนยา้ยอาคาร 
(แบบข. 2) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่นิน.ส. 3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าตน้ฉบับทุกหนา้พรอ้ม

เจา้ของทีด่นิลงนามรับรองส าเนา
ทุกหนา้กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่

เจา้ของทีด่นิตอ้งมหีนังสอืยนิยอม

ของเจา้ของที่ดนิใหเ้คลื่อนยา้ย
อาคารไปไวใ้นทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

กรณีที่มีการมอบอ านาจตอ้งมี

ห นั งสือมอบอ านาจติดอากร
แสตมป์ 30 บาทพรอ้มส าเนาบัตร

ป ร ะ จ า ตั ว ป ร ะ ช า ช น ส า เ น า
ทะเบยีนบา้นหรอืหนังสอืเดนิทาง
ของผูม้อบและผูรั้บมอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 
(กรณีผูข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของ

ทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

ส าเนาบัตรประชาชนและส าเนา
ทะเบียนของผูม้ีอ านาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผู รั้บมอบอ านาจ
เจา้ของทีด่นิ (กรณีนิตบิุคคลเป็น

เจา้ของทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนั งสือ รั บ รองของสถาปนิก
ผู ้ อ อ ก แ บ บ พ ร ้ อ ม ส า เ น า

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่

เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

7) 

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง ข อ ง วิ ศ ว ก ร
ผู ้ อ อ ก แ บ บ พ ร ้ อ ม ส า เ น า

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบวชิาชพี
วิศวกรรมควบคุม (กรณีที่เ ป็น

อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ ใ น

ประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

- 5 0 ชดุ - 

9) 
รายการค านวณโครงสรา้งพรอ้ม
ลงลายมือชื่อเลขทะเบียนของ
วศิวกรผูอ้อกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

หนังสอืแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีที่

เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน
ประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 

หนังสอืแสดงความยนิยอมของผู ้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีที่
เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ใน

ประเภทวิชาชีพสถาปัตยกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุ

อาคารพ.ศ. 2522 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ- 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดั
ล าพนู 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  

และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 

6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 
3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 

ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลบัรถและทางเขา้ – ออกของรถเพือ่การ   

 อืน่ตามมาตรา 34 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงาน:    การขออนุญาตดดัแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและทางเขา้ - ออกของรถเพือ่การอืน่
ตามมาตรา 34 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง
ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถทีก่ลับรถและ

ทางเขา้ - ออกของรถเพือ่การอืน่ตามมาตรา 34 21/05/2558 16:18  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่ 675  หมู่ที ่ 1  ต าบลยุหว่า   อ าเภอป่าซาง  จังหวัด
เชยีงใหม ่  50120  หมายเลขโทรศพัท ์ 053-521007 ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  หา้มมใิหเ้จา้ของหรือผูค้รอบครองอาคารทีต่อ้งมีพื้นทีห่รือสิง่ทีส่รา้งขึน้เพื่อใชเ้ป็นทีจ่อดรถทีก่ลับรถและ
ทางเขา้ออกของรถตามทีร่ะบุไวใ้นมาตรา 8   )9  ( ดัดแปลงหรอืใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคลอืน่ดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อดรถที่
กลบัรถและทางเขา้ออกของรถนัน้เพือ่การอืน่ทัง้นี้ไม่วา่ทัง้หมดหรอืบางสว่นเวน้แตจ่ะไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่ 

  
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

 

 
 
 
 

ยืน่ขออนุญาตดดัแปลงพรอ้มเอกสาร 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต

ดดัแปลงหรอืใชท้ี่
จอดรถทีก่ลับรถ
และทางเขา้-ออก
ของรถเพือ่การอืน่) 

2) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพจิารณา

เอกสารประกอบการขออนุญาต 
 

 
 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะขออนุญาต

ดดัแปลงหรอืใชท้ี่
จอดรถทีก่ลับรถ
และทางเขา้-ออก

ของรถเพือ่การอืน่) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นด า เนินการ

ตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ทีด่นิตาม
ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด ้ว ย ก า ร ผั ง เ มื อ ง

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะขออนุญาต
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ตรวจสอบสถานทีก่่อสรา้งจัดท าผัง

บริ เ วณแผนที่สั ง เ ขปตร วจสอบ
กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกาศ

กระทรวงคมนาคมเรือ่งเขตปลอดภัย
ในการเดนิอากาศเขตปลอดภัยทาง

ทหารฯและพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

ดดัแปลงหรอืใชท้ี่

จอดรถทีก่ลับรถ
และทางเขา้-ออก

ของรถเพือ่การอืน่) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมมีต ิ

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจพิจารณา
แบบ แปล น แ ล ะพิ จ า รณ า ออ ก

ใบอนุญาต (อ.4) และแจง้ใหผู้ข้อมา
รับใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคาร (น.1) 

 

 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะขออนุญาต
ดดัแปลงหรอืใชท้ี่

จอดรถทีก่ลับรถ

และทางเขา้-ออก
ของรถเพือ่การอืน่) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัว

ประชาชน 
 

 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 

หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

 
 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ค าขออนุญาตดัดแปลงหรอืใชท้ีจ่อด

รถทีก่ลับรถและทางเขา้ออกของรถ

เพือ่การอืน่ (แบบข. 4) 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่นิน.ส. 3 หรอืส.ค.1 ขนาด

เท่าตน้ฉบับทุกหนา้พรอ้มเจา้ของ

ทีด่นิลงนามรับรองส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนังสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิทีใ่ห ้
ใชเ้ป็นที่จอดรถ (กรณีผูข้ออนุญาต

ไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิ) 
 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนังสือมอบอ านาจเจา้ของที่ด ิน 
(กรณีผู ข้ออนุญาตไม่ใช่เจา้ของ

ทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบา้นของผูม้ีอ านาจลงนาม

แทนนิติบุคคลผู รั้ บมอบอ านาจ

เจา้ของที่ด ิน (กรณีนิติบุคคลเป็น
เจา้ของทีด่นิ) 

- 0 1 ชดุ - 

6) หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพี - 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

วศิวกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบและ

ค านวณ (กรณีเป็นสิง่ทีส่รา้งขึน้เป็น
อาคารเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 

7) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบวชิาชพี

สถาปัตยกรรมควบคมุของผูอ้อกแบบ
สถาปัตยกรรม (กรณีทีเ่ป็นสิง่ทีส่รา้ง

ขึน้เป็นอาคารเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็น

อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้

ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็น
อาคารมลีักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

10) 
แผน ผั งบ ริ เ วณแบบแปลนและ
รายการประกอบแบบแปลน 

 

- 5 0 ชดุ - 

11) 

รายการค านวณโครงสรา้งพรอ้มลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวศิวกร
ผูอ้อกแบบ (กรณีทีเ่ป็นสิง่ทีส่รา้งขึน้
เป็นอาคารเพือ่ใชเ้ป็นทีจ่อดรถ) 

- 1 0 ชดุ - 

12) 

ส าเนาใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารหรือ

ดัดแปลงอาคารหรือ เคลื่อนยา้ย
อาคารหรอืเปลีย่นการใชอ้าคาร 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 
คา่ธรรมเนยีม   บาท 

หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขออนุญาตดดัแปลงอาคารตามมาตรา 21 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง     

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตดัดแปลงอาคารตามมาตรา 21 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บญัญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45วนั 

9.ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตดัดแปลงอาคาร     ตามมาตรา 21 

21/05/2558 15:21  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวันจันทรถ์งึวันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูใ้ดจะดัดแปลงอาคารตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ่นโดยเจา้พนักงานทอ้งถิ่นตอ้งตรวจ
พจิารณาและออกใบอนุญาตหรอืมหีนังสอืแจง้ค าสัง่ไม่อนุญาตพรอ้มดว้ยเหตผุลใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบภายใน 45
วันนับแต่วันทีไ่ดรั้บค าขอในกรณีมเีหตุจ าเป็นทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ไม่อาจออกใบอนุญาตหรือยังไม่อาจมีค าสั่งไม่
อนุญาตไดภ้ายในก าหนดเวลาใหข้ยายเวลาออกไปไดอ้กีไม่เกนิ 2คราวคราวละไม่เกนิ 45วันแตต่อ้งมหีนังสอืแจง้การ

ขยายเวลาและเหตุจ าเป็นแต่ละคราวใหผู้ข้อรับใบอนุญาตทราบก่อนสิน้ก าหนดเวลาหรือตามทีไ่ดข้ยายเวลาไวนั้้น

แลว้แตก่รณี 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ยื่นความประสงค์ดัดแปลง

อาคารพรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน

พืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

2) 

การพจิารณา 

 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ

พจิารณาเอกสารประกอบการ
ขออนุญาต 

 

2 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะ

ด าเนนิการขอ
อนุญาตดดัแปลง
อาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เ จ ้ า พ นั ก ง า น ท ้อ ง ถิ่ น
ด าเนินการตรวจสอบการใช ้

ประโยชน์ที่ดนิตามกฎหมาย
ว่าดว้ยการผังเมอืงตรวจสอบ

7 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ใน

พืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการขอ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

สถานที่ก่อสร า้ งจั ดท า ผั ง

บ ริ เ ว ณ แ ผ น ที่ สั ง เ ข ป
ต ร วจสอบกฎหมายอื่นที่

เ กี่ ย ว ข ้อ ง เ ช่ น ป ร ะ ก า ศ
กระทรวงคมนาคมเรื่องเขต

ปลอดภัยในการเดินอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

พรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

 

อนุญาตดดัแปลง

อาคาร) 

4) 

การพจิารณา 

 

เจ า้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ

พิจ า รณาแบบแปลนและ

พิจ า รณาออกใบอ นุญาต   
(อ.1) และแจง้ใหผู้ข้อมารับ

ใบอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
(น.1) 

 

35 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น ใ น

พื้ น ที่ ที่ จ ะ
ด า เ นิ น ก า ร ข อ

อนุญาตดัดแปลง
อาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรอง 

นติบิคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบค าขออนุญาตกอ่สรา้ง
อาคาร   

(แบบข. 1) 

 
 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

2) 

ใบอนุญาตกอ่สรา้งอาคารเดมิที่
ไดรั้บอนุญาตหรอืใบรับแจง้ 
 
 

 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

3) 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรือส.ค.1 

ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้พรอ้ม
เจา้ของที่ด ินลงนามรับรอง
ส า เ น า ทุ ก ห น ้า ก ร ณี ผู ้ข อ

อนุญาตไม่ใชเ่จา้ของทีด่นิตอ้ง
มีหนังสือยินยอมของเจา้ของ
ทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารในทีด่นิ 
 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้

ขออนุญาต) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

4) 

ใบอ นุญาตให ้ใช ท้ี่ ด ิน แล ะ

ป ร ะ ก อ บ กิ จ ก า ร ใ น นิ ค ม
อุตสาหกรรมหรือใบอนุญาตฯ
ฉบับต่ออายุหรือใบอนุญาตให ้

ใชท้ี่ด ินและประกอบกิจการ 
(สว่นขยาย) พรอ้มเงือ่นไขและ

แผนผังที่ด ินแนบทา้ย (กรณี
อาคารอยูใ่นนคิมอตุสาหกรรม) 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้

ขออนุญาต) 

5) 

กรณีที่มีการมอบอ านาจตอ้งมี
หนังสือมอบอ านาจติดอากร

แสตมป์ 30 บาทพรอ้มส าเนา
บัตรประจ าตัวประชาชนส าเนา

ท ะ เ บีย นบ ้า นห รื อห นั ง สือ

เดินทางของผูม้อบและผู รั้บ
มอบอ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

6) 

บัตรประจ าตัวประชาชนและ
ส าเนาทะเบียนบา้นของผู ม้ี

อ านาจลงนามแทนนิติบุคคล

ผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของที่ด ิน 
(กรณี เ จ า้ ของที่ด ิน เ ป็ นนิติ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

7) 
หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขตทีด่นิ
ต่างเจ า้ของ (กรณีก่อสร า้ง
อาคารชดิเขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของผู ้
ขออนุญาต) 

8) 

หนังสือรับรองของสถาปนิก

ผู ้อ อ ก แ บ บ พ ร ้อ ม ส า เ น า

ใ บอ นุญาต เ ป็ น ผู ้ป ร ะ กอบ
วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 

(กรณีที่เ ป็นอาคารมีลักษณะ
ขนาดอยู่ ในประเภทวิชาชีพ

สถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและควบคมุ

งาน) 

9) 

ห นั งสือ รั บ รองของวิศ วก ร
ผู ้อ อ ก แ บ บ พ ร ้อ ม ส า เ น า
ใ บอ นุญาต เ ป็ น ผู ้ป ร ะ กอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณี
ทีเ่ป็นอาคารมลีักษณะขนาดอยู่

ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและควบคมุ
งาน) 

10) 

แผน ผั งบ ริ เ วณแบบแปลน

รายการประกอบแบบแปลนทีม่ี
ลายมอืชือ่พรอ้มกับเขยีนชือ่ตัว

บรรจงและคุณวุฒิที่อยู่ของ
สถาปนิกและวศิวกรผูอ้อกแบบ

ตามกฎกระทรวงฉบับที่  10 

(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและควบคมุ
งาน) 

11) 

รายการค านวณโครงสรา้งแผ่น
ปกระบุชื่อเจา้ของอาคารชื่อ
อาคารสถานที่ก่ อสร ้า งชื่อ

คุณ วุฒิที่ อ ยู่ ข อ ง วิศ ว ก ร ผู ้

ค านวณพรอ้มลงนามทุกแผ่น          
(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

พเิศษอาคารทีก่อ่สรา้งดว้ยวัสดุ
ถาวรและทนไฟเป็นส่วนใหญ่) 

กรณีอาคารบางประเภททีต่ัง้อยู่

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและควบคมุ
งาน) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ในบริเวณที่ตอ้งมีการค านวณ

ใ ห ้ อ า ค า ร ส า ม า ร ถ รั บ
แ ร ง สั่ น ส ะ เ ทื อ น จ า ก
แผน่ดนิไหวไดต้ามกฎกระทรวง

ก าหนดการรับน ้ าหนักความ
ต า้ นทานคว ามคงทนของ

อาคารและพื้นดินที่ ร อง รั บ
อ า ค า ร ใ น ก า ร ต ้า น ท า น

แ ร ง สั่ น ส ะ เ ทื อ น ข อ ง
แผ่นดนิไหวพ.ศ. 2550 ตอ้ง

แสดงรายละเอียดการค านวณ

การออกแบบโครงสรา้ง 

12) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกินกว่าค่าที่

ก าหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่6 

พ.ศ. 2527 เชน่ใชค้า่ fc > 65 
ksc. หรอืคา่ fc’> 173.3ksc.ให ้
แนบเอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุที่

รับรองโดยสถาบันที่เชื่อถือได ้
วศิวกรผูค้ านวณและผูข้ออนุญาต

ลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ

ผูอ้อกแบบและควบคมุ

งาน) 

13) 

กรณี อาคารที่ เ ข า้ข่ า ยตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่48 พ.ศ. 

2540 ตอ้งมรีะยะของคอนกรีต

ที่หุม้เหล็กเสริมหรือคอนกรีต
หุม้เหล็กไม่นอ้ยกว่าทีก่ าหนด

ในกฎกระทรวงหรือมีเอกสาร
รับรองอัตราการทนไฟจาก
สถาบนัทีเ่ชือ่ถอืไดป้ระกอบการ
ขออนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและควบคมุ

งาน) 

14) 

หนังสือยินยอมเป็นผูค้วบคุม
งานของสถาปนิกผูค้วบคุมการ
กอ่สรา้งพรอ้มส าเนาใบอนุญาต

เ ป็ น ผู ้ ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
สถาปัตยกรรมควบคุม (กรณี
อาคารทีต่อ้งมสีถาปนิกควบคุม

งาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและควบคมุ
งาน) 

15) 

หนังสือยินยอมเป็นผูค้วบคุม
งานของวิศวกรผูค้วบคุมการ

กอ่สรา้งพรอ้มส าเนาใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารที่ตอ้งมี
วศิวกรควบคมุงาน) 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่นของ
ผูอ้อกแบบและควบคมุ

งาน) 

16) 

แบบแปลนและรายการค านวณ
งาน ร ะบบของอาค า รต าม

กฎกระทรวงฉบับที ่33 (พ.ศ. 

2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอือาคาร

ขนาดใหญพ่เิศษ) 

17) 

หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วิศวกรผู อ้อกแบบระบบปรับ

อากาศ 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอือาคาร

ขนาดใหญพ่เิศษ) 

18) 
หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 

 

อาคารสงูหรอือาคาร

ขนาดใหญพ่เิศษ) 

19) 

หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมและ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบป้องกัน
เพลงิไหม ้

 

- 1 1 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอือาคาร
ขนาดใหญพ่เิศษ) 

20) 

หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ าบัด
น ้าเสยีและการระบายน ้าทิง้ 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น

อาคารสงูหรอือาคาร
ขนาดใหญพ่เิศษ) 

21) 

หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วศิวกรผูอ้อกแบบระบบประปา 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอือาคาร
ขนาดใหญพ่เิศษ) 

22) 

หนังสือรับรองของผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุมของ
วศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับกรณีเป็น
อาคารสงูหรอือาคาร

ขนาดใหญพ่เิศษ) 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522 

คา่ธรรมเนยีม       บาท 

หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 

 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 

51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามมาตรา 33 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

      2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง   เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา :  พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. ๒๕๒๒กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

๒๕๒๒  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 25  วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขออนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคารตามมาตรา 33 

21/05/2558 16:40  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

  สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง   
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 
 
 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  กรณีเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารซึง่ไมเ่ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชป้ระสงคจ์ะใชห้รอืยนิยอมใหบ้คุคล
ใดใชอ้าคารดังกลา่วเพื่อกจิการควบคุมการใชแ้ละกรณีเจา้ของหรอืผูค้รอบครองอาคารประเภทควบคมุการใชส้ าหรับ
กจิการหนึง่หระสงคใ์ชเ้ป็นอาคารประเภทควบคมุการใชส้ าหรับอกีกจิกรรมหนึง่จะตอ้งไดรั้บใบอนุญาตจากเจา้พนักงาน

ทอ้งถิน่หรอืไดแ้จง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ทราบแลว้ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ยื่นขออนุญาตเปลี่ยนการใช ้

อาคารพรอ้มเอกสาร 

 

1 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพื้นที่ที่จะ

ขออนุญาตเปลีย่นการ

ใชอ้าคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เ จ ้า พ นั ก ง า นท ้อ ง ถิ่ น ต ร ว จ
พจิารณาเอกสารประกอบการขอ
อนุญาต 

 

5 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลีย่นการ

ใชอ้าคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นด าเนินการ
ตรวจสอบการใชป้ระโยชน์ที่ดนิ

ตามกฎหมายว่าดว้ยการผังเมอืง

ตรวจสอบสถานทีก่่อสรา้งจัดท า
ผังบรเิวณแผนทีส่งัเขปตรวจสอบ

กฎหมายอื่นที่ เ กี่ย วข อ้ง เช่น
ประกาศกระทรวงคมนาคมเรื่อง

เขตปลอดภัยในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯและ

7 วนั - (องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่นในพื้นที่ที่จะ

ขออนุญาตเปลีย่นการ

ใชอ้าคาร) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

พรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

 

4) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ
 

เ จ ้า พ นั ก ง า นท ้อ ง ถิ่ น ต ร ว จ

พจิารณาแบบแปลนและพจิารณา
ออกใบอนุญาต (อ.1) และแจง้

ใหผู้ข้อมารับใบอนุญาตเปลี่ยน

การใชอ้าคาร (น.5) 
 

12 วนั - (องค์กรปกครองส่วน

ทอ้งถิ่นในพื้นที่ที่จะ
ขออนุญาตเปลีย่นการ

ใชอ้าคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 25 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

1) 

แบบค าขออนุญาตเปลีย่นการ

ใชอ้าคาร (แบบข. 3) 
 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

ส าเนาหรอืภาพถา่ยเอกสาร

แสดงการเป็นเจา้ของอาคาร
หรอืผูค้รอบครองอาคาร 

 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

หนังสอืแสดงความยนิยอมจาก
เจา้ของอาคาร (กรณีผู ้

ครอบครองอาคารเป็นผูข้อ
อนุญาต) 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

ใบรับรองหรอืใบอนุญาตเปลีย่น

การใชอ้าคาร (เฉพาะกรณีที่
อาคารทีข่ออนุญาตเปลีย่นการ

ใชไ้ดรั้บใบรับรองหรือไดรั้บ

ใบอนุญาตเปลีย่นการใชอ้าคาร
มาแลว้) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 
แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลน 
 

- 5 0 ชดุ - 

6) 

รายการค านวณโครงสร า้ง
พ ร ้อ ม ล ง ล า ย มื อ ชื่ อ เ ล ข

ทะเบยีนของวศิวกรผูอ้อกแบบ 

(เฉพาะกรณีทีก่ารเปลีย่นแปลง
กา ร ใ ช อ้ า ค า รท า ใ ห ้มี ก า ร
เปลีย่นแปลงน ้าหนักบรรทุกบน
พื้นอาคารมากขึ้นกว่าที่ไดรั้บ

อนุญาตไวเ้ดมิ 

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  

หมาย

เหตุ 

7) 

ห นั งสือ รั บ รองของวิศ วก ร

ผูอ้อกแบบและค านวณพรอ้ม
ส าเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาต
เป็นผูป้ระกอบวชิาชพีวศิวกรรม

ควบคุม (กรณีที่เ ป็นอาคารมี
ลักษณะขนาดอยู่ในประเภท

เป็นวชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ- 
 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง  เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง  
จงัหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่
1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้กอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้กอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

      2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้กอ่สรา้งอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

21/05/2558 15:00  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
 ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

     12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
  ผูใ้ดจะก่อสรา้งอาคารโดยไม่ยืน่ค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิน่ก็ไดโ้ดยการแจง้ตอ่เจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ตามมาตรา 39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ได ้ด าเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิน่ก าหนดเพื่อเป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูนั้น้ภายในวันทีไ่ดรั้บแจง้ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจพบใน

ภายหลงัวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มลูหรอืยืน่เอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามที่ระบไุวใ้นมาตรา 39ทวใิหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้แ้จง้มาด าเนนิการแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วันนับแตว่ันทีไ่ดรั้บแจง้ค าสัง่ดังกลา่ว
และภายใน 120วนันับแตว่ันทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรอืนับแตว่ันทีเ่ริม่การกอ่สรา้งอาคารตามทีไ่ดแ้จง้ไว ้

ถา้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบว่าการก่อสรา้งอาคารทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการประกอบแบบ
แปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา 39ทวไิม่ถูกตอ้งตามบทบัญญัตแิห่งพระราชบัญญัตนิี้
กฎกระทรวงหรือขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบัญญัตนิี้หรือกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มี

หนังสอืแจง้ขอ้ทกัทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ยื่นแจง้ก่อสรา้งอาคารจ่าย

ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ

แจง้ 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะด าเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจ
พจิารณาเอกสาร
ประกอบการแจง้ 

 

2 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะด าเนนิการ

กอ่สรา้งอาคาร) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ด าเนนิการตรวจสอบการใช ้

ประโยชน์ทีด่นิตาม
กฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง

ตรวจสอบสถานทีก่อ่สรา้ง
จัดท าผังบรเิวณแผนที่

7 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่
ทีจ่ะด าเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

สงัเขปตรวจสอบกฎหมาย

อืน่ทีเ่กีย่วขอ้งเชน่ประกาศ
กระทรวงคมนาคมเรือ่งเขต

ปลอดภัยในการเดนิอากาศ
เขตปลอดภัยทางทหารฯ

และพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

4) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจ
พจิารณาแบบแปลนและมี

หนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทราบ 
 

35 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ในพืน้ที่

ทีจ่ะด าเนนิการ
กอ่สรา้งอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง้กอ่สรา้งอาคาร
ตามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่

ก าหนดและกรอกขอ้ความให ้
ครบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง

อาคาร) 

2) 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 
ขนาดเทา่ตน้ฉบบัทกุหนา้

พรอ้มเจา้ของทีด่นิลงนาม

รับรองส าเนาทกุหนา้กรณีผู ้
แจง้ไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิตอ้งมี
หนังสอืยนิยอมของเจา้ของ
ทีด่นิใหก้อ่สรา้งอาคารใน

ทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง

อาคาร) 

3) 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ีด่นิและ
ประกอบกจิการในนคิม
อตุสาหกรรมหรอืใบอนุญาตฯ

ฉบับตอ่อายหุรอืใบอนุญาต
ใหใ้ชท้ีด่นิและประกอบ

กจิการ (สว่นขยาย) พรอ้ม
เงือ่นไขและแผนผังทีด่นิแนบ

ทา้ย (กรณีอาคารอยูใ่นนคิม
อตุสาหกรรม) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

4) 

กรณีทีม่กีารมอบอ านาจตอ้งมี

หนังสอืมอบอ านาจตดิอากร
แสตมป์ 30 บาทพรอ้มส าเนา

บตัรประจ าตัวประชาชน

ส าเนาทะเบยีนบา้นหรอื

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร 
หมายเหตุ 

หนังสอืเดนิทางของผูม้อบ

และผูรั้บมอบอ านาจ 

5) 

บตัรประจ าตัวประชาชนและ

ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูม้ี

อ านาจลงนามแทนนติบิคุคล
ผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ 

(กรณีเจา้ของทีด่นิเป็นนติิ
บคุคล) 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง

อาคาร) 

6) 

หนังสอืยนิยอมใหช้ดิเขต

ทีด่นิตา่งเจา้ของ (กรณี
กอ่สรา้งอาคารชดิเขตทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้กอ่สรา้ง
อาคาร) 

7) 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิ

ผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุสิถาปนกิ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

8) 

หนังสอืรับรองของวศิวกร

ผูอ้อกแบบพรอ้มส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

9) 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุ

งานของวศิวกรผูค้วบคมุการ
กอ่สรา้งพรอ้มส าเนา

ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารทีต่อ้งมวีศิวกร

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 

10) 

หนังสอืยนิยอมเป็นผูค้วบคมุ
งานของสถาปนกิผูค้วบคมุ

การกอ่สรา้งพรอ้มส าเนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ 
(กรณีอาคารทีต่อ้งมสีถาปนกิ

ควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 

11) 

แผนผังบรเิวณแบบแปลน
รายการประกอบแบบแปลนที่

มลีายมอืชือ่พรอ้มกับเขยีนชือ่

ตวับรรจงและคณุวฒุทิีอ่ยู่
ของสถาปนกิและวศิวกร
ผูอ้อกแบบตามกฎกระทรวง
ฉบับที ่10 (พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 

12) 

รายการค านวณโครงสรา้ง

แผน่ปกระบชุือ่เจา้ของอาคาร
ชือ่อาคารสถานทีก่อ่สรา้งชือ่

คณุวฒุทิีอ่ยูข่องวศิวกรผู ้
ค านวณพรอ้มลงนามทกุแผน่          

(กรณีอาคารสาธารณะอาคาร

พเิศษอาคารทีก่อ่สรา้งดว้ย
วสัดถุาวรและทนไฟเป็นสว่น

ใหญ)่ กรณีอาคารบาง
ประเภททีต่ัง้อยูใ่นบรเิวณที่
ตอ้งมกีารค านวณใหอ้าคาร

สามารถรับแรงสัน่สะเทอืน
จากแผน่ดนิไหวไดต้าม

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร 
หมายเหตุ 

กฎกระทรวงก าหนดการรับ

น ้าหนักความ 
ตา้นทานความคงทนของ
อาคารและพืน้ดนิทีร่องรับ

อาคารในการตา้นทาน
แรงสัน่สะเทอืนของ

แผน่ดนิไหวพ.ศ. 2550 ตอ้ง
แสดงรายละเอยีดการค านวณ

การออกแบบโครงสรา้ง 

13) 

กรณีใชห้น่วยแรงเกนิกวา่
คา่ทีก่ าหนดในกฎกระทรวง

ฉบับที ่6 พ.ศ. 2527 เชน่ใช ้

คา่ fc > 65 ksc. หรอืคา่ 

fc’> 173.3 ksc. ใหแ้นบ

เอกสารแสดงผลการทดสอบ
ความมั่นคงแข็งแรงของวัสดุ
ทีรั่บรองโดยสถาบนัทีเ่ชือ่ถอื
ไดว้ศิวกรผูค้ านวณและผูข้อ

อนุญาตลงนาม 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 

14) 

กรณีอาคารทีเ่ขา้ขา่ยตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่48 พ.ศ. 
2540 ตอ้งมรีะยะของ
คอนกรตีทีหุ่ม้เหล็กเสรมิหรอื

คอนกรตีหุม้เหล็กไมน่อ้ยกวา่

ทีก่ าหนดในกฎกระทรวงหรอื
มเีอกสารรับรองอตัราการทน

ไฟจากสถาบนัทีเ่ชือ่ถอืได ้
ประกอบการขออนุญาต 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ) 

15) 

แบบแปลนและรายการ

ค านวณงานระบบของอาคาร
ตามกฎกระทรวงฉบบัที ่33 
(พ.ศ. 2535) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู
หรอือาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ 

(เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)) 

16) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบปรับ
อากาศ (ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู
หรอือาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ 
(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

17) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบไฟฟ้า 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู
หรอือาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ 

(เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)) 

18) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุและ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบ

ป้องกนัเพลงิไหม ้(ระดบัวฒุิ
วศิวกร) 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ 

(เอกสารในสว่น
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร 
หมายเหตุ 

ของผูอ้อกแบบ)) 

19) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบบ าบดั

น ้าเสยีและการระบายน ้าทิง้ 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่
เพิม่เตมิส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู

หรอือาคารขนาด
ใหญพ่เิศษ 

(เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)) 

20) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ
วศิวกรผูอ้อกแบบระบบประปา 
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับ
กรณีเป็นอาคารสงู
หรอือาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ 
(เอกสารในสว่น

ของผูอ้อกแบบ)) 

21) 

หนังสอืรับรองของผูป้ระกอบ

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุของ

วศิวกรผูอ้อกแบบระบบลฟิต ์
(ระดบัวฒุวิศิวกร) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารทีต่อ้งยืน่

เพิม่เตมิส าหรับ

กรณีเป็นอาคารสงู
หรอือาคารขนาด

ใหญพ่เิศษ 
(เอกสารในสว่น
ของผูอ้อกแบบ)) 

 
16.คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุ
อาคารพ.ศ. 2522 

หมายเหต ุ- 
 
17.ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

 

2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 

2522  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 45วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   

10 ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

21/05/2558 16:06  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่า
ซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:00 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูใ้ดจะเคลื่อนยา้ยอาคารโดยไม่ยื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้พนักงานทอ้งถิ่นก็ไดโ้ดยการแจง้ต่อเจา้

พนักงานทอ้งถิน่ตามมาตรา 39ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ าเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้
พนูกังานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้กผู่นั้น้ภายในวันทีไ่ดรั้บแจง้ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ตรวจ
พบในภายหลังว่าผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรือยืน่เอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นตามทีร่ะบุไวใ้นมาตรา 39ทวใิหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้แ้จง้มาด าเนนิการแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรอืครบถว้นภายใน 7วันนับแตว่ันทีไ่ดรั้บแจง้ค าสัง่

ดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรือนับแต่วันทีเ่ริ่มการเคลือ่นยา้ยอาคาร

ตามทีไ่ดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบวา่การเคลือ่นยา้ยอาคารทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการ
ประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา๓๙ทวิไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญัติแห่ง

พระราชบัญญัตนิี้กฎกระทรวงหรือขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบัญญัตนิี้หรือกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

แจง้เคลือ่นยา้ยอาคาร
จ่ายค่าธรรมเนียมและ
รับใบรับแจง้ 

 
 

1 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่
ใ น พื้ น ที่ ที่ จ ะ ด า เ นิ น ก า ร
เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

2) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่น

ตรวจพจิารณาเอกสาร
ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่

ใ น พื้ น ที่ ที่ จ ะ ด า เ นิ น ก า ร
เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่น
ด าเนินการตรวจสอบ

การใชป้ระโยชน์ทีด่นิ
ตามกฎหมายว่าดว้ย

7 วนั - (องคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่
ใ น พื้ น ที่ ที่ จ ะ ด า เ นิ น ก า ร

เคลือ่นยา้ยอาคาร) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของ

ข ัน้ตอนการบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

การผังเมอืงตรวจสอบ

สถานทีก่่อสรา้งจัดท า
ผั ง บ ริ เ ว ณ แ ผ น ที่

สั ง เ ข ป ต ร ว จ ส อ บ
ก ฎ ห ม า ย อื่ น ที่

เกีย่วขอ้งเช่นประกาศ
กร ะทรว งคมนาคม

เรื่องเขตปลอดภัยใน

การ เดินอากาศเขต
ปลอดภัยทางทหารฯ

และพรบ.จัดสรรทีด่นิฯ 

4) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพจิารณาแบบ

แปลนและมหีนังสอื
แจง้ผูย้ืน่แจง้ทราบ 

35 วนั - (องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่
ในพืน้ทีท่ีจ่ะด าเนนิการ

เคลือ่นยา้ยอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 45 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ย

นบั

เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 
แบบการแจง้เคลือ่นยา้ยอาคารตามที่
เจา้พนักงานทอ้งถิ่นก าหนดกรอก
ขอ้ความใหค้รบถว้น 

- 1 0 ชดุ - 

2) 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรอืส.ค.1 ขนาดเทา่
ตน้ฉบับทุกหนา้พรอ้มเจา้ของทีด่นิลง
นามรับรองส าเนาทุกหนา้กรณีผูแ้จง้

ไม่ ใช่ เ จ า้ของที่ด ินต อ้งมีห นั งสือ

ยินยอมของเจา้ของที่ด ินใหก้่อสรา้ง
อาคารในทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ - 

3) 

กรณีทีม่ีการมอบอ านาจตอ้งมีหนังสอื

มอบอ านาจตดิอากรแสตมป์ 30 บาท
พรอ้มส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

ส า เ น าทะ เบียนบ า้นหรือห นั งสือ
เดินทางของผู ม้ อบและผู รั้ บมอบ

อ านาจ 

- 1 0 ชดุ - 

4) 
หนังสอืมอบอ านาจเจา้ของทีด่นิ (กรณี
ผูข้ออนุญาตไมใ่ชเ่จา้ของทีด่นิ) 

- 1 0 ชดุ - 

5) 

ส า เน าบัต รปร ะชาชนและส า เ น า

ทะเบียนบา้นของผูม้ีอ านาจลงนาม
แทนนติบิคุคลผูรั้บมอบอ านาจเจา้ของ

ทีด่นิ (กรณีนติบิคุคลเป็นเจา้ของทีด่นิ) 

- 0 1 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ย

นบั

เอกสาร  

หมายเหตุ 

6) 

หนังสอืรับรองของสถาปนกิผูอ้อกแบบ

พรอ้มส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม (กรณีที่
เ ป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ ใน

ประเภทวชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

หนังสอืรับรองของวศิวกรผูอ้อกแบบ

พรอ้มส าเนาใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีทีเ่ป็น

อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท

วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

8) 
แผนผังบริเวณแบบแปลนและรายการ
ประกอบแบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
รายการค านวณโครงสรา้งพรอ้มลง
ลายมือชื่อเลขทะเบียนของวิศวกร
ผูอ้อกแบบ 

- 1 0 ชดุ - 

10) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็น

อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท
วชิาชพีวศิวกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

11) 

หนังสือแสดงความยินยอมของผู ้
ควบคมุงาน (แบบน. 4) (กรณีทีเ่ป็น
อาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภท

วชิาชพีสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ - 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร
พ.ศ. 2522 

หมายเหต ุ- 
 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19.หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่และประกาศกระทรวงมหาดไทยทีอ่อกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบญัญัตคิวบคมุอาคารพ.ศ. 2522

  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 15วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด     
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้รือ้ถอนอาคารตามมาตรา 39 ทว ิ21/05/2558 

15:57  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่า
ซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

  ผูใ้ดจะรือ้ถอนอาคารทีม่สีว่นสงูเกนิ  15  เมตร  ซึง่อยู่ห่างจากอาคารอืน่หรอืทีส่าธารณะนอ้ยกวา่ความสงูของ

อาคารและอาคารทีอ่ยู่ห่างจากอาคารอื่น  หรือที่สาธารณะนอ้ยกว่า  2  เมตร  ใหย้ื่นค าขอรับใบอนุญาตจากเจา้
พนักงานทอ้งถิน่  ตามมาตรา  39   ทวเิมือ่ผูแ้จง้ไดด้ าเนนิการแจง้แลว้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบ
ทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่เป็นหลักฐานการแจง้ใหแ้ก่ผูนั้น้ภายในวันทีไ่ดรั้บแจง้ในกรณีทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่
ตรวจพบในภายหลังวา่ผูแ้จง้ไดแ้จง้ขอ้มูลหรอืยืน่เอกสารไวไ้ม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นมาตรา 39ทวใิห ้

เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้แ้จง้มาด าเนินการแกไ้ขใหถู้กตอ้งหรือครบถว้นภายใน 7วันนับแต่วันทีไ่ดรั้บแจง้

ค าสั่งดังกล่าวและภายใน 120วันนับแต่วันทีไ่ดอ้อกใบรับแจง้ตามมาตรา 39ทวหิรือนับแต่วันทีเ่ริม่การรื้อถอนอาคาร
ตามทีไ่ดแ้จง้ไวถ้า้เจา้พนักงานทอ้งถิน่ไดต้รวจพบว่าการรือ้ถอนอาคารทีไ่ดแ้จง้ไวแ้ผนผังบรเิวณแบบแปลนรายการ

ประกอบแบบแปลนหรือรายการค านวณของอาคารที่ไดย้ื่นไวต้ามมาตรา 39ทวิไม่ถูกตอ้งตามบทบัญญัติแห่ง
พระราชบัญญัตนิี้กฎกระทรวงหรือขอ้บัญญัตทิอ้งถิน่ทีอ่อกตามพระราชบัญญัตนิี้หรือกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่มหีนังสอืแจง้ขอ้ทักทว้งใหผู้แ้จง้ตามมาตรา 39ทวทิราบโดยเร็ว 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ยื่นแจง้รื้อถอนอาคารจ่าย
ค่าธรรมเนียมและรับใบรับ
แจง้ 

 

1 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการรือ้ถอนอาคาร) 

2) 

การพจิารณา 
 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ
พิ จ า ร ณ า เ อ ก ส า ร

ประกอบการแจง้ 
 

2 วนั - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ

ด าเนนิการรือ้ถอนอาคาร) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิ่นตรวจ

พิจารณาแบบแปลนและ
พจิารณารับรองการแจง้และ

มหีนังสอืแจง้ผูย้ืน่แจง้ทราบ 

12 วนั - (องคก์รปกครองสว่น

ทอ้งถิน่ในพืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการรือ้ถอนอาคาร) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 15 วนั 
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14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

 15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบคุคล
ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 0 1 ชดุ (กรณีนติบิคุคล) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบการแจง้รื้อถอนอาคาร
ตามที่เจา้พนักงานทอ้งถิ่น

ก าหนดและกรอกขอ้ความ
ใหค้รบถว้น 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ขอ งผู ้แ จ ้ง รื้ อ

ถอนอาคาร) 

2) 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผูอ้อกแบบขัน้ตอนและสิ่ง
ป้องกันวัสดุหล่นในการรื้อ
ถอนอาคาร (กรณีอาคารมี

ลั ก ษ ณ ะ ข น า ด อ ยู่ ใ น
ประเภทวชิาชพีควบคมุ) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ขอ งผู ้แ จ ้ง รื้ อ
ถอนอาคาร) 

3) 

โฉนดที่ด ินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบับทกุ

หนา้พรอ้มเจา้ของที่ดนิลง
นามรับรองส าเนาทุกหนา้
กรณี ผู ข้ ออ นุญาตไม่ ใช่

เจา้ของทีด่นิตอ้งมีหนังสอื
ยนิยอมของเจา้ของทีด่นิให ้

รือ้ถอนอาคารในทีด่นิ 

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้

ถอนอาคาร) 

4) 

ใบอนุญาตใหใ้ชท้ี่ด ินและ
ปร ะกอบกิจกา ร ในนิคม
อุ ต ส า ห ก ร ร ม ห รื อ

ใบอนุญาตฯฉบับต่ออายุ
หรือใบอนุญาตใหใ้ชท้ี่ด ิน

และประกอบกิจการ (ส่วน
ขยาย) พรอ้มเงือ่นไขและ
แ ผ น ผั ง ที่ ด ิ น แ น บท ้า ย 
(กรณี อาค ารอยู่ ใ นนิคม

อตุสาหกรรม) 

 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น
ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร) 

5) 

กรณีทีม่กีารมอบอ านาจตอ้ง

มีหนังสือมอบอ านาจติด

อากรแสตมป์ 30 บาท
พรอ้มส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนส าเนาทะเบียน
บา้นหรือหนังสือเดินทาง

ของผู ม้อบและผู รั้บมอบ
อ านาจ 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้

ถอนอาคาร) 

6) 

บตัรประจ าตัวประชาชนและ

ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูม้ี
อ า น า จล งนามแทนนิ ติ

บุ ค คลผู ้รั บ มอบอ า น า จ

เจา้ของทีด่นิ (กรณีเจา้ของ

- 0 1 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของผูแ้จง้รือ้
ถอนอาคาร) 
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ทีด่นิเป็นนติบิคุคล) 

 

7) 

หนังสือรับรองของวิศวกร

ผู อ้อกแบบพร อ้มส า เนา
ใบอนุญาตเป็นผูป้ระกอบ

วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 

(ระดบัวฒุวิศิวกร) 
 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของ
ผูอ้อกแบบ) 

8) 

ห นั ง สื อ ยิ น ย อ ม เ ป็ น ผู ้

ควบคุมงานของวิศวกรผู ้
ควบคุมการรื้อถอนพรอ้ม

ส า เน าใบอ นุญาต เ ป็นผู ้
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุม (กรณีอาคารทีต่อ้ง
มวีศิวกรควบคมุงาน) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของ
ผูอ้อกแบบ) 

9) 

แผนผังบรเิวณแบบแปลน

รายการประกอบแบบแปลน
ทีม่ลีายมอืชือ่พรอ้มกบั

เขยีนชือ่ตัวบรรจงและ

คณุวฒุทิีอ่ยูข่องสถาปนกิ
และวศิวกรผูอ้อกแบบตาม
กฎกระทรวงฉบับที ่10 
(พ.ศ.2528) 

- 1 0 ชดุ (เอกสารในสว่น

ของ
ผูอ้อกแบบ) 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) เป็นไปตามหลกัเกณฑข์องกฎกระทรวงฉบบัที ่7 พ.ศ. 2528 ออกตามความในพระราชบญัญตัคิวบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 
หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จงัหวดัล าพนู 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้ขดุดนิ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้ขดุดนิ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้ขดุดนิ 21/05/2558 13:55  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่า
ซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1.การขดุดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้ 
         1.1การด าเนนิการขดุดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคับ

ไดแ้ก ่
 

              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดในราช
กจิจานุเบกษา 

              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบ้ังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ (ใชก้ับกรณีองคก์าร

บรหิารสว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 
         1.2การด าเนินการขุดดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 17แห่งพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท า
การขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดับพืน้ดนิเกนิ 3เมตรหรอืมพีืน้ทีป่ากบอ่ดนิเกนิหนึง่หมืน่ตารางเมตรหรอืมีความลกึหรอื
พืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดโดยการประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไม่เป็นการกระท าทีข่ัด

หรอืแยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543   

     2. การพจิารณารับแจง้การขดุดนิเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่
เป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7 วันนับแตว่ันทีไ่ดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ให ้

แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีม่กีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ให ้
แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอันสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่

ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การขดุดนิ
ตามที่ก าหนดใหเ้จา้พนักงาน

ทอ้งถิ่นด าเนินการตรวจสอบ
ขอ้มลู 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง
สว่นทอ้งถิน่ใน

พืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการขดุดนิ) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ด าเนินการ

ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถกูตอ้ง) 

 

5 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะ

ด าเนนิการขดุดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับ

แจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มารับใบ

รับแจง้ 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน

พืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการขดุดนิ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 7 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีนติบิุคคล) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนผังบริเวณที่ประสงค์จะ

ด าเนนิการขดุดนิ 
 
 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตที่ด ินและ
ทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 

 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดทีด่นิน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท่าตน้ฉบับทุกหนา้

พรอ้มเจา้ของที่ด ินลงนาม
รับรองส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (ก ร ณี ผู ้ ข อ
อนุญาตไม่ใช่

เ จ า้ของที่ด ิน
ตอ้งมีหนังสือ

ยิ น ย อ ม ข อ ง

เจา้ของทีด่นิให ้
ก่อสรา้งอาคาร

ในทีด่นิ) 

5) 
หนังสือมอบอ านาจกรณีให ้
บคุคลอืน่ยืน่แจง้การขดุดนิ 

 

- 1 0 ชดุ - 

6) 

หนังสือยินยอมของเจา้ของ

ทีด่นิกรณีทีด่นิบคุคลอืน่ 

 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

ร ายก า รค า น วณ  (วิศ วก ร

ผูอ้อกแบบและค านวณการขดุ
ดินที่มีคว ามลึกจากระดับ

พื้นดินเกิน๓เมตรหรือพื้นที่

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ป า ก บ่ อ ดิ น เ กิ น  10,000 

ตารางเมตรตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ
วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ส า ข า

วศิวกรรมโยธาไม่ต ่ากวา่ระดับ
สามัญวศิวกรกรณีการขดุดนิที่

มีความลกึเกนิสูง 20 เมตร
วศิวกรผูอ้อกแบบและค านวณ

ตอ้งเป็นผู ไ้ดรั้บใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคุมสาขาวศิวกรรมโยธา

ระดบัวฒุวิศิวกร) 

8) 

รายละเอยีดการตดิตัง้อปุกรณ์

ส าหรับวัดการเคลื่อนตัวของ

ดนิ 

- 1 0 ชดุ (กรณีการขดุ

ดนิลกึเกนิ 20 

เมตร) 

9) 

ชือ่ผูค้วบคมุงาน (กรณีการขดุ

ดนิลกึเกนิ 3 เมตรหรอืมพีืน้ที่
ป า ก บ่ อ ดิ น เ กิ น  10,000 

ตารางเมตรหรือมีความลึก

หรอืมพีื้นทีต่ามทีเ่จา้พนักงาน
ทอ้งถิ่นประกาศก าหนดผู ้
ควบคุมงานตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

วิ ศ ว ก ร ร ม ค ว บ คุ ม ส า ข า

วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บาท 

คา่ธรรมเนยีม500 บาท 

หมายเหต ุ- 
 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  
หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 

หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนจังหวดัอืน่ๆรอ้งเรยีนตอ่ผูว้า่ราชการจังหวดั 
หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18.ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้ถมดนิ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้ถมดนิ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  กองชา่ง เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  การขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิพ.ศ. 2543  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 7วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้ถมดนิ 21/05/2558 14:26  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอ
ป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1.การถมดนิทีต่อ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งมอีงคป์ระกอบทีค่รบถว้นดงันี้ 
         1.1การด าเนนิการถมดนินัน้จะตอ้งเป็นการด าเนนิการในทอ้งทีท่ีพ่ระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิใชบ้งัคับ

ไดแ้ก ่
              1) เทศบาล 

              2) กรุงเทพมหานคร 

              3) เมอืงพัทยา 
              4) องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่อืน่ตามทีม่กีฎหมายโดยเฉพาะจัดตัง้ขึน้ซึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดในราช

กจิจานุเบกษา 
              5) บรเิวณทีม่พีระราชกฤษฎกีาใหใ้ชบ้งัคบักฎหมายวา่ดว้ยการควบคมุอาคาร 

              6) เขตผังเมอืงรวมตามกฎหมายวา่ดว้ยการผังเมอืง 
              7) ทอ้งทีซ่ ึง่รัฐมนตรปีระกาศก าหนดใหใ้ชบ้ังคับพระราชบัญญัตกิารขุดดนิและถมดนิ (ใชก้ับกรณีองคก์าร
บรหิารสว่นทอ้งถิน่ซึง่ไมอ่ยูใ่นเขตควบคมุอาคารและไม่อยูใ่นเขตผังเมอืงรวม) 

         1.2การด าเนนิการถมดนิเขา้ลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัตกิารขดุดนิและถมดนิคอืประสงคจ์ะท า
การถมดนิโดยมคีวามสงูของเนนิดนิเกนิกวา่ระดบัทีด่นิตา่งเจา้ของทีอ่ยู่ขา้งเคยีงและมพีืน้ทีเ่กนิ 2,000 ตารางเมตรหรอื

มพีืน้ทีเ่กนิกว่าทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ประกาศก าหนดซึง่การประกาศของเจา้พนักงานทอ้งถิน่จะตอ้งไม่เป็นการขัดหรือ
แยง้กบัพระราชบญัญัตกิารขดุดนิและถมดนิ 
     2. การพจิารณารับแจง้การถมดนิเจา้พนักงานทอ้งถิน่ตอ้งออกใบรับแจง้ตามแบบทีเ่จา้พนักงานทอ้งถิน่ก าหนดเพือ่

เป็นหลักฐานการแจง้ภายใน 7วันนับแต่วันทีไ่ดรั้บแจง้ถา้การแจง้เป็นไปโดยไม่ถูกตอ้งใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่แจง้ให ้
แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีม่กีารแจง้ถา้ผูแ้จง้ไม่แกไ้ขใหถู้กตอ้งภายใน 7วันนับแตว่ันทีผู่แ้จง้ไดรั้บแจง้ให ้

แกไ้ขใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจออกค าสัง่ใหก้ารแจง้เป็นอันสิน้ผลกรณีถา้ผูแ้จง้ไดแ้กไ้ขใหถู้กตอ้งภายในเวลาที่
ก าหนดใหเ้จา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบรับแจง้ใหแ้กผู่แ้จง้ภายใน 3วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บแจง้ทีถ่กูตอ้ง 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูแ้จง้ยืน่เอกสารแจง้การถม

ดนิตามทีก่ าหนดใหเ้จา้
พนักงานทอ้งถิน่ด าเนนิการ

ตรวจสอบขอ้มูล 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน
พืน้ทีท่ีจ่ะ

ด าเนนิการถมดนิ) 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การพจิารณา 

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่

ด าเนนิการตรวจสอบและ
พจิารณา (กรณีถกูตอ้ง) 

 

5 วนั - (องค์กรปกครอง

ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น ใ น
พื้ น ที่ ที่ จ ะ

ด าเนนิการถมดนิ) 

3) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมมีต ิ

 

เจา้พนักงานทอ้งถิน่ออกใบ

รับแจง้และแจง้ใหผู้แ้จง้มา

รับใบรับแจง้ 
 

1 วนั - (องคก์รปกครอง

สว่นทอ้งถิน่ใน

พืน้ทีท่ีจ่ะ
ด าเนนิการถมดนิ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 7 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
หนังสอืรับรองนติิ
บคุคล 

- 0 1 ชดุ - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนผังบรเิวณทีป่ระสงค ์

จะด าเนนิการถมดนิ 
 

- 1 0 ชดุ - 

2) 
แผนผังแสดงเขตทีด่นิและ

ทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง 

- 1 0 ชดุ - 

3) 
แบบแปลนรายการประกอบ

แบบแปลน 

- 1 0 ชดุ - 

4) 

โฉนดที่ด ินน.ส.3 หรือ
ส.ค.1 ขนาดเทา่ตน้ฉบับทกุ

หนา้พรอ้มเจา้ของที่ดนิลง
นามรับรองส าเนาทกุหนา้ 

- 0 1 ชดุ (กรณีผูข้อ
อนุญาตไมใ่ช่

เจา้ของทีด่นิ
ตอ้งมหีนังสอื
ยนิยอมของ

เจา้ของทีด่นิ
ใหก้อ่สรา้ง

อาคารในทีด่นิ) 

5) 
หนังสอืมอบอ านาจกรณีให ้
บคุคลอืน่ยืน่แจง้การถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

6) 
หนังสอืยนิยอมของเจา้ของ

ทีด่นิกรณีทีด่นิบคุคลอืน่ 

- 1 0 ชดุ - 

7) 

รายการค านวณ (กรณีการ

ถมดนิที่มีพื้นทีข่องเนินดนิ

ตดิต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี

ความสงูของเนนิดนิตัง้แต ่2 
เ ม ต ร ขึ้ น ไ ป วิ ศ ว ก ร

ผูอ้อกแบบและค านวณตอ้ง
เป็นผูไ้ดรั้บใบอนุญาตให ้

- 1 0 ชดุ - 
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม

ควบคมุสาขาวศิวกรรมโยธา
ไ ม่ ต ่ า ก ว่ า ร ะ ดั บ ส า มั ญ
วศิวกรกรณีพืน้ทีเ่กนิ 2,000 

ตารางเมตรและมีความสูง
ของเนินดนิเกนิ 5 เมตร

วิศ ว ก ร ผู ้อ อ ก แบบแล ะ
ค านวณตอ้ง เ ป็นผู ไ้ ด รั้บ

ใ บอ นุญาต ให ้ป ร ะ กอบ
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม

สาขาวศิวกรรมโยธาระดับ

วฒุวิศิวกร) 

8) 

ชือ่ผูค้วบคุมงาน (กรณีการ

ถมดนิที่มีพื้นทีข่องเนินดนิ

ตดิต่อเป็นผืนเดียวกันเกิน 
2,000 ตารางเมตรและมี
ความสงูของเนนิดนิตัง้แต ่2 
เมตรขึน้ไปตอ้งเป็นผูไ้ดรั้บ

ใบอนุญาตประกอบวชิาชพี
วิศ วกร รมควบคุมสาข า

วศิวกรรมโยธา) 

- 1 0 ชดุ - 

9) 
ชือ่และทีอ่ยูข่องผูแ้จง้การ
ถมดนิ 

- 1 0 ชดุ - 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) คา่ธรรมเนยีมตอ่ฉบบัฉบบัละ 500 บาท 

คา่ธรรมเนยีม500 บาท 

หมายเหต ุ- 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่ 675  หมู่ที ่ 1  ต าบลยหุวา่  อ าเภอป่าซาง  จังหวดัเชยีงใหม ่ 50120   
หมายเลขโทรศพัท ์ 053-355270 , 053-312076 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรุงเทพมหานครรอ้งเรยีนผา่นกรมโยธาธกิารและผังเมอืง 
หมายเหตุ(1. ทางอนิเทอรเ์น็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท ์(ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที ่6 : 02-299-4000) 
 
3. ทางไปรษณีย ์(224 ถ.พระราม 9 แขวงหว้ยขวางเขตหว้ยขวางกรุงเทพฯ 10320  
และ 218/1 ถ.พระรามที ่6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 
4. ศนูยด์ ารงธรรมกรมโยธาธกิารและผังเมอืง (โทร. 02-299-4311-12)  
5. รอ้งเรยีนดว้ยตนเอง 
6. ตูรั้บฟังความคดิเห็น (ตัง้อยู่ณศนูยบ์รกิารขอ้มูลขา่วสารของราชการถนนพระรามที ่6)) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนผูว้า่ราชการจังหวดั 

หมายเหตุ(ผา่นศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวดัทกุจังหวดั) 
3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกท 
ม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

ไมม่แีบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก 

 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การแจง้เร ิม่ประกอบกจิการโรงงานจ าพวกที ่2 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:  มหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การแจง้เริม่ประกอบกจิการโรงงานจ าพวกที ่2 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองชา่ง  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีต่อ่เนือ่งจากหน่วยงานอืน่  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พ.ร.บ.โรงงานพ.ศ.2535 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: สว่นกลาง, สว่นภมูภิาค, ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พ.ร.บ. โรงงาน 2535  
9. ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 1วนั 

10. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด  
11. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การแจง้เริม่ประกอบกจิการโรงงานจ าพวกที ่2  

18/05/2015 10:27  
12. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1  
ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ย
ตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ- 

     13. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
   เป็นผูป้ระกอบกจิการโรงงานจ าพวกที ่2 ตามบัญชทีา้ยกฎกระทรวงออกตามความในพระราชบัญญัติ

โรงงานพ.ศ. 2535 เป็นโรงงานทีต่ัง้อยู่นอกนิคมอุตสาหกรรมและเขตประกอบการอุตสาหกรรมตามมาตรา 30 มี

เอกสารประกอบการพจิารณาครบถว้นถูกตอ้ง ทีต่ัง้สภาพแวดลอ้มลักษณะอาคารและลักษณะภายในของโรงงานตอ้ง
ถูกตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละเป็นไปตามทีก่ าหนดในกฎกระทรวงฉบับที ่2 พ.ศ. 2535 ออกตามความในพระราชบัญญัติ
โรงงานพ.ศ. 2535 และไมข่ดักฎหมายอืน่ทีก่ าหนดหา้มตัง้โรงงานจ าพวกที ่2   

 หมายเหต ุ ** กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ข/

เพิม่เตมิไดใ้นขณะนัน้ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกัน
พรอ้มก าหนดระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายใน
ระยะเวลาทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา       ** พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยัง

ไม่พจิารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิ
ครบถว้นตามบนัทกึความบกพร่องนัน้เรยีบรอ้ยแลว้       
   ** ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้น
ตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้                                                                        

   **ทัง้นีจ้ะแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผู ป้ ร ะกอบกิจการโรงงาน
จ าพวกที่ 2 ยื่นใบแจง้

(แบบร.ง.1) พรอ้มเอกสาร

หลักฐานประกอบเจา้หนา้ทีผู่ ้
รั บค าขอตรวจสอบความ

ครบถว้นของเอกสารตาม
รายการ เอกสารหลักฐาน
ประกอบ 

2 ชัว่โมง - (องคก์รปกครองสว่น
ทอ้งถิน่, ส านักงาน

อตุสาหกรรมจังหวัด, 

กรุงเทพมหานคร, เมอืง
พัทยาและเทศบาล) 

2) 
การพจิารณา 
 

กรณีที ่1 สามารถรับแจง้ได ้
พนักงานเจา้หนา้ทีเ่มือ่ไดรั้บ

3 ชัว่โมง - (องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่น, ส านักงาน
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ใบแจง้และพจิารณาวา่เป็น

โรงงานจ าพวกที ่2 แลว้
ด าเนนิการออกใบรับแจง้         

( ร.ง. 2)  กรณีที ่2 ไม่
สามารถรับแจง้ไดใ้หจ้ัดท า

หนังสอืไมรั่บแจง้การประกอบ
กจิการโรงงานจ าพวกที ่2 

 

อุตสาหกรรมจังหวัด , 

กรุงเทพมหานคร, เมอืง
พัทยาและเทศบาล) 

3) 

การลงนาม/
คณะกรรมการมี

มต ิ

 

กรณีที่ 1สามารถรับแจง้ได ้
พนักงานเจา้หนา้ทีล่งนามใน

ใบรับแจง้ประกอบกิจการ

โรงงานจ าพวกที ่2 ( ร.ง.2) 
และเรียกเก็บค่าธรรมเนียม

รายปีก่อนส่งมอบใบรับแจง้
ใหผู้ป้ระกอบการกรณีที ่2 ไม่

สามารถรับแจง้ไดใ้หพ้นักงาน
เจา้หนา้ที่ลงนามหนังสือไม่

รับแจง้การประกอบกิจการ

โรงงานจ าพวกที ่2 และแจง้
ผลการพจิารณา 

 

2 ชัว่โมง - (องค์กรปกครองส่วน
ทอ้งถิ่น, ส านักงาน

อุตสาหกรรมจังหวัด , 

กรุงเทพมหานคร, เมอืง
พัทยาและเทศบาล) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 1 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 
 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

หนังสอืรับรองนติบิคุคล - 0 2 ฉบับ (ออกไวไ้มเ่กนิ 3 
เดอืนมกีารลงนาม
รับรองเอกสารและ

ประทับตราบรษัิท

โดยผูป้ระกอบการ
ทกุหนา้) 

2) 

บตัรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบยีนบา้น
หรอืหนังสอื

เดนิทาง (กรณี

บคุคลตา่งดา้ว) 
ของผูแ้ทนนติิ

บคุคลมกีารลงนาม
รับรองเอกสารและ

ประทับตราบรษัิท

โดยผูป้ระกอบการ
ทกุหนา้) 

3) 

บตัรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (และทะเบียนบา้น
ห รื อ ห นั ง สื อ

เ ดิ น ท า ง  (ก ร ณี

บคุคลตา่งดา้ว)ของ
ผูป้ระกอบการ  มี

การลงนามรับรอง
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ที ่
รายการเอกสารยนืยนั

ตวัตน 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

เ อ ก ส า ร โ ด ย

ป ร ะ ก อบก า ร ทุ ก
หนา้) 

4) 

บตัรประจ าตัวประชาชน 

 
 

 
 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ห รื อ ห นั ง สื อ

เ ดิ น ท า ง  (ก ร ณี
บุ ค ค ล ต่ า ง ด ้า ว ) 

ของผูม้อบอ านาจ) 
 

 

5) 
ส าเนาทะเบยีนบา้น 
 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของผูม้อบอ านาจ) 

6) 

บตัรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ห รื อ ห นั ง สื อ

เ ดิ น ท า ง  (ก ร ณี
บุ ค ค ล ต่ า ง ด ้า ว ) 
ข อ ง ผู ้ รั บ ม อ บ
อ านาจ) 

7) 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 

 
 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ข อ ง ผู ้ รั บ ม อ บ

อ านาจ) 

8) 
บตัรประจ าตัวประชาชน 
 
 

กรมการปกครอง 0 2 ฉบับ (ของพยาน 2 คน) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แบบฟอร์มใบแจง้การ
ประกอบกจิการโรงงาน

จ าพวกที ่2 (ร.ง.1) 

- 2 0 ฉบับ (มีการลงลายมือชื่อของ
ผูป้ระกอบการหรือผูรั้บมอบ

อ านาจทุกหนา้หา้มถ่าย
ส าเนาลายมอืชือ่) 
 
 

2) 

หนังสอืมอบอ านาจ - 1 1 ฉบับ (พรอ้มตดิอากรแสตมป์มี
การลงนามรับรองการลง
นามรับรองเอกสารและ

ประทับตราบริ ษัทโดย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้) 
 

3) 

ใ บ อ นุ ญ า ต ก่ อ ส ร ้า ง

อ าค า ร มี ก า ร ล ง น า ม
รั บ ร อ ง เ อ ก ส า ร โ ด ย

ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 0 2 ฉบับ (กรณีอยูใ่นเขตควบคมุ

อาคาร) 

4) 

แบบรายการก่อสร า้ ง

อาคารโรงงานมีการลง

น า ม รั บ ร อ ง โ ด ย ผู ้
ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ
รั บ ร อ ง เ อ ก ส า ร โ ด ย

ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 0 2 ฉบับ (กรณีอยูน่อกเขตควบคมุ

อาคาร) 

5) 

เอกสารการตรวจสอบ
รั บ ร อ ง ค ว า ม มั่ น ค ง

แ ข็ ง แ ร ง แ ล ะ ค ว า ม
ปลอดภัยของอาคารจาก

- 1 1 ฉบับ (กรณีเป็นอาคารทีไ่ม่ได ้
สรา้งใหมห่รอือาคารที่

ไมไ่ดรั้บอนุญาตให ้
กอ่สรา้งเป็นโรงงาน) 



108 

 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ผู ้ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ

วิศวกรรมควบคุมและ
รั บ ร อ ง เ อ ก ส า ร โ ด ย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

6) 
แผนทีแ่สดงบรเิวณทีต่ัง้
โรงงาน 

- 1 1 ฉบับ - 

7) 

แผนผังแสดงสิ่งปลูก

ส ร ้า ง ภ า ย ใ น บ ริ เ วณ
โรงงานมีการลงนาม

รับรองโดยผู ป้ ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุม
และรับรองเอกสารโดย

ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 1 1 ฉบับ - 

8) 

แ บ บ แ ป ล น อ า ค า ร
โรงงานขนาดถูกตอ้ง
ตามมาตราสว่นมีการลง

น า ม รั บ ร อ ง โ ด ย ผู ้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมและ

รั บ ร อ ง เ อ ก ส า ร โ ด ย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 1 1 ฉบับ - 

9) 

แผนผังแสดงการตดิตัง้

เครื่องจักรขนาดถูกตอ้ง
ตามมาตราส่วนพรอ้ม

ร า ย ล ะ เ อี ย ด ข อ ง
เครื่องจักรแต่ละเครื่องมี

การลงนามรับรองโดยผู ้

ป ร ะ ก อ บ วิ ช า ชี พ
วิศวกรรมควบคุมและ

รั บ ร อ ง เ อ ก ส า ร โ ด ย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 1 1 ฉบับ - 

10) 

ร ายล ะ เ อี ย ดขั ้ น ตอน

กระบวนการผลิตพรอ้ม
แสดงจุดที่ เกิดปัญหา
ทางด ้านสิ่งแวดล ้อม

ไดแ้ก่น ้ าเสียอากาศเสีย
และมลพิษอื่นๆมีการลง

นามรับรองโดยผูป้ระกอบ
วชิาชพีวศิวกรรมควบคุม

และรับรองเอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 1 1 ฉบับ - 

11) 

รายละเอียดชนิดวธิีการ

ก าจัดจัดเก็บและป้องกัน
เหตุเดือดรอ้นร าคาญ

ความเสียหายอันตราย

และการค วบคุม ก าก
อุตสาหกรรมมีการลง
นามรับรองเอกสารโดย
ผูป้ระกอบการทกุหนา้ 

- 1 1 ฉบับ - 

12) 

เอกสารเกี่ยวกับการรับ

ฟังความคิด เ ห็นของ
ป ร ะ ช า ช น ต า ม ที่

กระทรวงอุตสาหกรรม
ก าหนด 

- 0 2 ฉบับ - 

 



109 

 
20. คา่ธรรมเนยีม 

 

1) ต ัง้แต ่0 แตไ่มถ่งึ 5 

คา่ธรรมเนยีม150 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) ต ัง้แต ่5 แตไ่มถ่งึ 20 
คา่ธรรมเนยีม300 บาท 

หมายเหต ุ- 
3) ต ัง้แต ่20 แตไ่มถ่งึ 50 

คา่ธรรมเนยีม450 บาท 

หมายเหต ุ- 
4) ต ัง้แต ่50 แตไ่มถ่งึ 100 

คา่ธรรมเนยีม900 บาท 
หมายเหต ุ- 

5) ต ัง้แต ่100 แตไ่มถ่งึ 200 

คา่ธรรมเนยีม1,500 บาท 
หมายเหต ุ- 

6) ต ัง้แต ่200 แตไ่มถ่งึ 300 
คา่ธรรมเนยีม2,100 บาท 

หมายเหต ุ- 
7) ต ัง้แต ่300 แตไ่มถ่งึ 400 

คา่ธรรมเนยีม2,700 บาท 

หมายเหต ุ- 
8) ต ัง้แต ่400 แตไ่มถ่งึ 500 

คา่ธรรมเนยีม3,600 บาท 
หมายเหต ุ- 

9) ต ัง้แต ่500 แตไ่มถ่งึ 600 
คา่ธรรมเนยีม4,500 บาท 
หมายเหต ุ- 

10) ต ัง้แต ่600 แตไ่มถ่งึ 700 
คา่ธรรมเนยีม5,400 บาท 

หมายเหต ุ- 
11) ต ัง้แต ่700 แตไ่มถ่งึ 800 

คา่ธรรมเนยีม6,600 บาท 
หมายเหต ุ- 

12) ต ัง้แต ่800 แตไ่มถ่งึ 900 

คา่ธรรมเนยีม7,800 บาท 

หมายเหต ุ- 
13) ต ัง้แต ่900 แตไ่มถ่งึ 1,000 

คา่ธรรมเนยีม9,000 บาท 
หมายเหต ุ- 

14) ต ัง้แต ่1,000 แตไ่มถ่งึ 2,000 
คา่ธรรมเนยีม10,500 บาท 

หมายเหต ุ- 
15) ต ัง้แต ่2,000 แตไ่มถ่งึ 3,000 

คา่ธรรมเนยีม12,000 บาท 

หมายเหต ุ- 
16) ต ัง้แต ่3,000 แตไ่มถ่งึ 4,000 

คา่ธรรมเนยีม13,500 บาท 

หมายเหต ุ- 
17) ต ัง้แต ่4,000 แตไ่มถ่งึ 5,000 

คา่ธรรมเนยีม15,000 บาท 
หมายเหต ุ- 

18) ต ัง้แต ่5,000 แตไ่มถ่งึ 6,000 
คา่ธรรมเนยีม16,500 บาท 

หมายเหต ุ- 
19) ต ัง้แต ่6,000 ขึน้ไป 

คา่ธรรมเนยีม18,000 บาท 

หมายเหต ุ- 
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21. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 

 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 

51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนกรมโรงงานอตุสาหกรรม 75/6 ถ.พระรามที ่6 แขวงทุง่พญาไทเขตราชเทวกีรุงเทพฯ 10400  

โทร. 66-(02)-202-4000, 4014 โทรสาร 66-(02)-354-3390 email: pr@diw.go.th 
หมายเหตุ- 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยรั์บเรือ่งราวรอ้งทกุขท์ าเนยีบรัฐบาลตูป้ณ. 1111 ปณ.ท าเนยีบรัฐบาลกรุงเทพฯ 10302 

หมายเหตุ- 
4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนเว็บไซต ์www.1111.go.th 

หมายเหตุ- 
5) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน โทรศพัทส์ายดว่นของรัฐบาลเลขหมาย 1111 

หมายเหตุ- 
6) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยด์ ารงธรรม 

หมายเหตุ- 
 
7) 

 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
22. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
 - 

 
 

23. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัต ัง้ตลาด 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิาร         

ทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงวา่ดว้ยสขุลกัษณะของตลาดพ.ศ. 2551 

3) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535 
   ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30 วนั 

 9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน     

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด   

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด 20/05/2558 14:45

  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร   ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007   ตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ 1. อปท.สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
               2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร 

 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้ตลาด (ยกเวน้กระทรวงทบวงกรมราชการสว่นทอ้งถิน่หรอืองคก์รของรัฐทีไ่ด ้
จัดตัง้ตลาดขึน้ตามอ านาจหนา้ทีแ่ตต่อ้งปฏบิัตติามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) ตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่

หรือพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขอ

อนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 
2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น
คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผู ข้อ รับใบอนุญาตยื่นค า

ขอ รั บ ใ บอ นุญาตจั ดตั ้ ง
ตล าดพร ้อมหลั กฐ านที่

ทอ้งถิน่ก าหนด 
 

 
 
 

15 นาท ี กองสาธารณสุขและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 
ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถิน่ 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของค าขอและความ
ค ร บ ถ ้ว น ข อ ง เ อ ก ส า ร

ห ลั ก ฐ า น ทั น ท ี
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ที่แจง้ต่อผูย้ื่นค า
ขอใหแ้กไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อ

ด าเนินการหากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนัน้ให ้
จัดท าบันทกึความบกพร่อง

และรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลง
นามไว ใ้นบันทึก นั้นด ว้ย 

 
 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสุขและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 
ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถิน่ 
2. หากผูข้อ

ใ บ อ นุ ญ า ต ไ ม่

แกไ้ขค าขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิม่เตมิ

ใหค้รบถว้นตามที่
ก า ห น ด ใ นแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม

บ ก พ ร่ อ ง ใ ห ้
เจา้หนา้ทีส่ง่คนืค า

ขอและ เ อกสา ร
พ ร ้อ ม แ จ ้ง เ ป็ น

ห นั ง สื อ ถึ ง เ ห ตุ
แห่ งการคืนด ว้ย

และแจ ง้สิทธิใน

ก า ร อุ ท ธ ร ณ์ 
(อุ ท ธ ร ณ์ ต า ม
พ.ร.บ. วธิีปฏบิัติ
ร า ช ก า ร ท า ง

ป ก ค ร อ ง พ .ศ . 

2539) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้น

สขุลกัษณะกรณีถกูตอ้งตาม
หลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ

เ ส น อ พิ จ า ร ณ า อ อ ก

ใ บ อ นุ ญ า ต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต ้อ ง ต า ม
หลักเกณฑด์า้นสขุลักษณะ
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ข

ด ้ า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 

 
 

20 วนั กองสาธารณสุขและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 

ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมาย
ก า ห น ด ภ า ย ใ น 

30 วันนับแต่วันที่

เ อกสา รถู กต อ้ ง
แ ล ะ ค ร บ ถ ้ ว น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ .ศ . 
2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วิธี
ปฏบิัตริาชการทาง

ปกครอง (ฉบับที ่
2) พ.ศ. 2557 
 

4) 

- 
 

ก า ร แ จ ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใ บ อ นุ ญ า ต /ค า สั่ ง ไ ม่

อนุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 

มีหนังสือแจง้การอนุญาต

แก่ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อ
มา รับใบอนุญาตภายใน

ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด
หากพน้ก าหนดถือว่าไม่

ประสงคจ์ะรับใบอนุญาตเวน้
แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอัน

8 วนั กองสาธารณสุขและ
สิง่แวดลอ้ม เทศบาล

ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รั บ ผิ ด ช อ บ 

ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บริบทของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้

พนักงานทอ้งถิ่น
ไ ม่ อ า จ อ อ ก

ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

สมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต

จัดตัง้ตลาดแกผู่ข้ออนุญาต
ทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ

อทุธรณ์ 
 

 

อนุญาตไดภ้ายใน 

30 วันนับแต่วันที่
เ อกสา รถู กต อ้ ง

และครบถ ว้นให ้
แจง้การขยายเวลา

ให ้ผู ้ข ออ นุญาต
ทราบทุก 7 วัน

จนกว่าจะพจิารณา

แล ว้ เ ส ร็ จพ ร ้อม
ส าเนาแจง้ส านัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม   (กรณี
มี ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
คา่ธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
 

 

1 วนั กองสาธารณสุขและ
สิง่แวดลอ้ม เทศบาล

ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รั บ ผิ ด ช อ บ 

ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม
บริบทของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่ช าระ

ตามระยะเวลาที่
ก าหนดจะตอ้งเสยี

ค่าปรับเพิ่มขึน้อีก
รอ้ยละ 20 ของ

จ านวนเงินที่คา้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เ น าท ะ เ บีย น
บา้น 

 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ต ามที่ ร า ชก า ร
ส่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด) 

4) 

ใบมอบอ านาจ (ใน
กรณีที่มีการมอบ

อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ต ามที่ ร า ชก า ร

ส่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ีอ านาจ

ลงน ามแทนนิ ติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ต ามที่ ร า ชก า ร

ส่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด) 
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15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอืน่ที่

เ กี่ ย ว ข ้อ ง เ ช่ น
ส าเนาใบอนุญาต

สิ่ ง ป ลู ก ส ร ้ า ง
อ า ค า ร ห รื อ

หลักฐานแสดงว่า

อาคารนั้นสามารถ
ใชป้ระกอบการได ้

ตามกฎหมายว่า
ด ว้ยการควบคุม

อาคาร 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

2) 

แผนที่โดยสังเขป
แสดงสถานที่ตั ้ง

ตลาด 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

3) 

ใบ รับรองแพทย์

ของผูข้ายของและ
ผูช้่วยขายของใน

ต ล า ด ห รื อ
หลักฐานที่แสดง

ว่าผ่านการอบรม

เ รื่ อ ง สุข าภิบ าล
อ า ห า ร ต า ม
หลักสตูรทีท่อ้งถิน่
ก าหนด 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

16. คา่ธรรมเนยีม 

คา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตการจัดตัง้ตลาด  
 1  ตลาดประเภทที ่1  คา่ธรรมเนยีมฉบบัละ 

 2  ตลาดประเภทที ่2  คา่ธรรมเนยีมฉบบัละ 
 3  ตลาดประเภทที ่3  คา่ธรรมเนยีมฉบบัละ  

หมายเหต ุ(ตามเทศบญัญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง ตลาด พ.ศ. 2543 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ ฉบับ

ที ่1 พ.ศ. 2549) 

  
บาท 

บาท 
บาท 

 
 

หมายเหต ุ(ระบตุามเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง ตลาด พ.ศ. 2543 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ ฉบับที ่1 พ.ศ. 2549) 
 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ช่องทางการร้องเรียนแจง้ผ่านศูนย์รับเรื่องรอ้งเรียนตามช่องทางการใหบ้ริการของส่วนราชการนั้นๆ 

หมายเหต(ุระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 
2) 
 

 

3) 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต ุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111  

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู่ 1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 
- 

 

 
 

 
 

 



115 

 
คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:เทศบาลต าบลป่าซาง  
 3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30 วนั 

9.ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10 ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตอ่อายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะ 21/05/2558 09:50  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) 
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

  
      12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 

 ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รือทางสาธารณะจะตอ้งยืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้
พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปีนับแต่

วันทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกับเสยีคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการต่อไปไดจ้นกว่าเจา้พนักงาน
ทอ้งถิน่จะมีค าสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาตและหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวัน
ใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่

 ทัง้นี้หากมายืน่ขอต่ออายุใบอนุญาตแลว้แต่ไม่ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยี
คา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิ

กวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบ
จ านวน 
2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

   (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (3) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน/
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้

ในที่หรือทางสาธารณะพรอ้ม

หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
 

15 นาท ี กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล

ป่าซาง  

(1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ

ทอ้งถิน่) 

2) การตรวจสอบ เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความ 1 ชัว่โมง กองสาธารณสุข (1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน/

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสาร 

 

ถกูตอ้งของค าขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน
ทนัท ี

กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอให ้

แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการ
หากไม่สามารถด าเนนิการได ้

ในขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึ

ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรอืหลักฐานยืน่

เพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่
ก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้

ดว้ย 
 

และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล
ป่าซาง  

งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 

2.หากผูข้อตอ่อายุ
ใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค าขอ

หรอืไมส่ง่เอกสารเพิม่เตมิ
ใหค้รบถว้นตามทีก่ าหนดใน

แบบบนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค าขอ
และเอกสารพรอ้มแจง้เป็น

หนังสอืถงึเหตแุหง่การคนื
ดว้ยและแจง้สทิธใินการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตัริาชการ
ทางปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้น
สขุลักษณะกรณีถกูตอ้งตาม

หลกัเกณฑด์า้นสขุลักษณะ

เสนอพจิารณาออกใบอนุญาต
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 

 

20 วนั กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล

ป่าซาง  

(1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
สว่นงาน/หน่วยงานที่

รับผดิชอบใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมายก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสาร
ถกูตอ้งและครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ.การ

สาธารณสขุ พ.ศ. 2535 
มาตรา 56 และพ.ร.บ.วธิี
ปฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที ่2)  

พ.ศ. 2557) 

4) การพจิารณา 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ ้

ขออนุญาตทราบเพือ่มารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด
ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอื
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 
   2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ

ใบอนุญาตแจง้ค าสัง่ ไม่
อนุญาตใหต้อ่อายใุบอนุญาต

จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะแกผู่ข้อตอ่อายุ

ใบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

ในการอทุธรณ์ 

8 วนั กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล
ป่าซาง  

(1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้พนักงาน

ทอ้งถิน่ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยังไม่อาจมี
ค าสัง่ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนันับแตว่นัทีเ่อกสาร

ถกูตอ้งและครบถว้นใหแ้จง้
การขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทกุ 7 วนั

จนกวา่จะพจิารณาแลว้เสร็จ
พรอ้มส าเนาแจง้ส านัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) การพจิารณา 
 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี
ค าสัง่อนุญาตตอ่อายุ

ใบอนุญาต) แจง้ใหผู้ข้อ
อนุญาตมาช าระคา่ธรรมเนยีม

ตามอตัราและระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนด 

 
 

1 วนั กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล
ป่าซาง  

(1. ระยะเวลาใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่ 

2. กรณีไมช่ าระตาม
ระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้ง

เสยีคา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ย
ละ 20 ของจ านวนเงนิที่

คา้งช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
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14.งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แผนทีส่ังเขปแสดงทีต่ัง้
จ าหน่ายสนิคา้ (กรณีเร่

ขายไมต่อ้งมแีผนที)่ 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทย์ของผู ้
ขอรับใบอนุญาตและ

ผูช้่วยจ าหน่ายอาหาร
หรอืเอกสารหลักฐานที่
แสดงว่าผ่านการอบรม
ห ลั ก สู ต ร สุ ข ภิ บ า ล

อาหาร (กรณีจ าหน่าย
สนิคา้ประเภทอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 
อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตการจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

1. ใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง  

1.1 จ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกต ิ ฉบับละ   500  บาท 
1.2 จ าหน่ายโดยจัดวางสนิคา้ในงานเทศกาล/แผงลอยชัว่คราว ฉบับละ   500  บาท 

2. การจ าหน่ายสนิคา้โดยการเร่ขาย ฉบับละ     50  บาท 
หมายเหต ุ(ระบตุามเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2543แกไ้ข
เพิม่เตมิถงึ ฉบบัที ่1 พ.ศ. 2549) 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ(ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุ(เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สุขภาพ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ :  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 

2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ 
พ.ศ. 2545 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน     

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพ 20/05/2558 13:40  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง  เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้

หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/  
ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายต่อสขุภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามที่

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคมุในเขตทอ้งถิน่นัน้) จะตอ้ง
ยืน่ขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อาย ุ
(ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปีนับแตว่ันทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกับเสยีคา่ธรรมเนียมแลว้ใหป้ระกอบกจิการ

ตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไมต่อ่อายุใบอนุญาตและหากผูข้อตอ่อายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอตอ่
อายใุบอนุญาตกอ่นวนัใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนนิการขออนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่
  ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่ม่ช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยี
คา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิ

กวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบ

จ านวน 
2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 

   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

   (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกจิการ

15 นาท ี กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน /
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 ทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพพรอ้ม

หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
 

เทศบาลต าบล

ป่าซาง  

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท
ของทอ้งถิน่) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เ จ า้หน ้าที่ต ร วจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน

ทั น ท ี
กรณีไม่ถูกตอ้ง/ครบถว้นจนท. 

แจง้ต่อผู ย้ื่นค าขอใหแ้กไ้ข /
เพิม่เตมิเพื่อด าเนินการหากไม่

ส า ม า ร ถ ด า เ นิ น ก า ร ได ้ใ น

ขณะนั้นใหจ้ัดท าบันทึกความ
บกพร่องและรายการเอกสาร

หรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลง
น า ม ไ ว ้ใ น บั น ทึ ก นั้ น ด ้ว ย 

 

 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล

ป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิน่ 

2. หากผูข้อตอ่อายุ
ใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค า

ขอหรอืไม่สง่เอกสาร

เพิม่เตมิใหค้รบถว้น
ตามทีก่ าหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง
ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค า

ขอและเอกสารพรอ้ม
แจง้เป็นหนังสอืถงึ

เหตแุหง่การคนืดว้ย

และแจง้สทิธใินการ
อทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 

3) 

การพจิารณา 
 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ด า้น
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ดา้นสุขลักษณะเสนอพจิารณา

อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด า้นสุขลั กษณะแนะน า ให ้

ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลักษณะ 
 
 

20 วนั กองสาธารณสุข
และสิง่แวดลอ้ม 
เทศบาลต าบล
ป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน /
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 

30 วนันับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 และ
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ

ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที ่2) 
พ.ศ.2557) 

 

4) 

- 

 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/

ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ

ใบอนุญาต 
    1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ ้
ขออนุญาตทราบเพือ่มารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด
ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอื
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่
อายใุบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุ

ใบอนุญาตประกอบกจิการที่

8 วนั กองสาธารณสุข

และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบล
ป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน /

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. ในกรณีที่เจา้
พนักงานทอ้งถิ่นไม่

อาจออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจมีค าสั่ง

ไม่อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วันนับแต่วันที่

เอกสารถูกตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยาย เ วลาให ผู้ ข้ อ

อนุญาตทราบทุก 7 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพแกผู่ข้อ

ตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้ม
แจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 
 

วันจนกว่าจะพิจารณา

แลว้เสร็จพรอ้มส าเนา
แ จ ้ง ส า นั ก ก .พ .ร . 

ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี

ค าสัง่อนุญาตตอ่อายุ
ใบอนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
คา่ธรรมเนยีมตามอัตราและ

ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

(ตามประเภทกจิการทีเ่ป็น
อนัตรายตอ่สขุภาพทีม่ี

ขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)  
 

 

1 วนั กองสาธารณสุข

และสิง่แวดลอ้ม 
เทศบาลต าบล

ป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน /
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท
ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด
จ ะต อ้ ง เ สีย ค่ า ป รั บ

เพิ่มขึ้นอีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

  15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เ น าท ะ เ บีย น

บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอื่นๆตามที่

ราชการส่วนทอ้งถิ่น

ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกจิการ) 

4) 

ใบมอบอ านาจ (ใน

กรณีที่มีการมอบ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น

ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกจิการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดง

การเป็นผูม้ีอ านาจ
ลงน ามแทนนิ ติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอื่นๆตามที่
ราชการส่วนทอ้งถิ่น

ประกาศก าหนดในแต่
ละประเภทกจิการ) 

 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส า เ น า เ อ ก ส า ร

สิทธิ์ห รือสัญญา
เชา่หรอืสทิธอิืน่ใด

ตามกฎหมายใน

การใชป้ระโยชน์

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ ร าชการ

ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น

ประกาศก าหนด
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ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ส ถ า น ที่ ที่ ใ ช ้

ประกอบกจิการใน
แ ต่ ล ะ ป ร ะ เ ภ ท
กจิการ 

ในแต่ละประเภท

กจิการ) 

2) 

ห ลั ก ฐ า น ก า ร
อ นุ ญ า ต ต า ม

กฎหมายว่าด ว้ย
การควบคุมอาคาร

ที่แสดงว่าอาคาร

ดังกล่าวสามารถ
ใชป้ระกอบกจิการ

ตามที่ขออนุญาต
ได ้

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามที่ ร าชการ
ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น

ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท
กจิการ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอืน่ที่
เกีย่วขอ้งในแตล่ะ

ประเภทกจิการเชน่
ใบอนุญาตตาม

พ.ร.บ. โรงงาน

พ.ศ. 2535  
พ.ร.บ. ควบคมุ
อาคารพ.ศ. 2522 
พ.ร.บ. โรงแรม

พ.ศ. 2547 พ.ร.บ. 

การเดนิเรอืใน
น่านน ้าไทยพ.ศ. 

2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ ร าชการ

ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท

กจิการ) 

4) 

เ อ ก ส า ร ห รื อ
หลักฐาน เฉพาะ

กจิการที่กฎหมาย
ก าหนดใหม้ีการ
ประเมนิผลกระทบ
เช่นรายงานการ

วิ เ ค ร า ะ ห์
ผ ล ก ร ะ ท บ
สิง่แวดลอ้ม (EIA) 

ร า ย ง า น ก า ร
ประเมนิผลกระทบ

ตอ่สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามที่ ร าชการ
ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด
ในแต่ละประเภท

กจิการ) 

5) 

ผลการต ร วจ วั ด
คุ ณ ภ า พ ด ้ า น

สิ่งแวดลอ้ม (ใน
แ ต่ ล ะ ป ร ะ เ ภ ท
กจิการทีก่ าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามที่ ร าชการ
ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท
กจิการ) 

6) 

ใบ รับรองแพทย์

แ ล ะ ห ลั ก ฐ า น
แสดงว่าผ่านการ

อ บ ร ม เ รื่ อ ง
สุขาภิบาลอาหาร 

(ก ร ณี ยื่ น ข อ
อนุญาตกิจการที่

เ กี่ ย ว ข ้ อ ง กั บ

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามที่ ร าชการ

ส่ ว น ท ้อ ง ถิ่ น
ประกาศก าหนด

ในแต่ละประเภท
กจิการ) 



122 

 
 

16. คา่ธรรมเนยีม 

รายละเอยีดตามอตัราคา่ธรรมเนียม ทา้ยเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง การควบคมุกจิการทีเ่ป็นอนัตราย 

ตอ่สขุภาพ แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ (ฉบับที ่3) พ.ศ. 2552 ของเทศบาลต าบลป่าซาง  อ าเภอป่าซาง จังหวดัเชยีงใหม ่
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  เทศบาลต าบลป่าซาง   

หมายเหตุ(ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัด

ล าพูน 51120  หมายเลขโทรศัพท ์053-521007) 
2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิลู 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง :  กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
2) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการ
ก าจัด สิง่ปฏกิลู 19/05/2558 15:03  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่า

ซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาททีอ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

  
 
 

12.หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลูโดยท าเป็นธุรกจิหรอืไดรั้บประโยชน์

ตอบแทนดว้ยการคดิคา่บรกิารจะตอ้งยืน่ขอตอ่อายุใบอนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบภายใน
..ระบ.ุ.... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปีนับแตว่ันทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค าขอพรอ้มกับเสยี

คา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไม่ตอ่อายุใบอนุญาตและหากผูข้อตอ่
อายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เสมอืน

เป็นผูข้ออนุญาตรายใหม ่

  ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่ม่ช าระคา่ธรรมเนียมตามอัตราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยี
คา่ปรับเพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระค่าธรรมเนียมตดิต่อกันเกนิ
กวา่ 2 ครัง้เจา้พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสั่งใหผู้นั้น้หยุดด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีค่าธรรมเนียมและคา่ปรับจนครบ
จ านวน 

   2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) หลักเกณฑด์า้นคุณสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสุขลักษณะการก าจัดสิง่ปฏกิูลและดา้นคุณสมบัตขิอง
ผูป้ฏบิตังิานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (3) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

 หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุว ้
ในคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
 

การตรวจสอบ

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ

อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับ

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วน
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

เอกสาร 

 

ท าการก า จัดสิ่งปฏิกูลพร อ้ม

หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

งาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบให ้
ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บ ริ บ ท ข อ ง
ทอ้งถิน่) 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้ง

ของค าขอและความครบถว้นของ
เอกสารหลักฐานทนัท ีกรณีไม่

ถกูตอ้ง/ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้
ตอ่ผูย้ืน่ค าขอใหแ้กไ้ข/เพิม่เตมิ

เพือ่ด าเนนิการหากไมส่ามารถ

ด าเนนิการไดใ้นขณะนัน้ใหจ้ัดท า
บนัทกึความบกพร่องและรายการ

เอกสารหรอืหลักฐานยืน่เพิม่เตมิ
ภายในระยะเวลาทีก่ าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนาม
ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 

 

 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบให ้
ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บ ริ บ ท ข อ ง

ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. หากผูข้อตอ่

อายุใบอนุญาต
ไม่แกไ้ขค าขอ

ห รื อ ไ ม่ ส่ ง
เ อ ก ส า ร

เ พิ่ ม เ ติ ม ใ ห ้

ครบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ

บั น ทึก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห ้

เ จ ้ า ห น ้ า ที่

ส่ ง คื น ค า ข อ
แล ะ เ อกส า ร
พรอ้มแจง้เป็น
หนังสอืถงึเหตุ

แ ห่ ง ก า ร คื น
ด ว้ยและแจ ง้

สิ ท ธิ ใ น ก า ร

อุ ท ธ ร ณ์ 
(อุทธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วิธี
ปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง

พ.ศ. 2539)) 
 

3) 

การพจิารณา 
 

เ จ า้หน ้าที่ต ร วจสถานที่ด า้ น
สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้น

สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก
ใ บ อ นุ ญ า ต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด ้า น สุ ข ลั ก ษณ ะ แ น ะ น า ใ ห ้

ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลักษณะ 

 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบให ้
ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บ ริ บ ท ข อ ง
ทอ้งถิน่ 

2. กฎหมาย

ก าหนดภายใน 
30 วันนับแต่

วั นที่ เ อกสา ร
ถู ก ต ้อ ง แ ล ะ

ครบถว้น  

(ต า ม พ .ร .บ .
ก า ร

ส า ธ า ร ณ สุ ข
พ.ศ. 2535 

มาตรา 56 และ
พ .ร .บ .วิ ธี
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง 
(ฉ บั บ ที่ 2)

พ .ศ .2557) 
 

4) 

- 

 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/

ค า สั่ ง ไ ม่ อ นุญ าต ให ้ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาต 

    1. ก รณี อ นุญ า ต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้อ

อ นุ ญ า ต ท ร า บ เ พื่ อ ม า รั บ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิ่นก าหนดหากพน้ก าหนด

ถอืวา่ไม่ประสงคจ์ะรับใบอนุญาต
เวน้แต่จะมีเหตุหรือขอ้แกต้ัวอัน

ส ม ค ว ร 
    2. กรณีไม่อนุญาตใหต้่ออายุ

ใ บ อ นุ ญ า ต 

แจง้ค าสั่งไม่อนุญาตใหต้่ออายุ
ใบอนุญาตกจิการรับท าการก าจัด

สิ่ ง ป ฏิ กู ล แ ก่ ผู ้ข อ ต่ อ อ า ยุ
ใบอนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

ในการอทุธรณ์ 

 

8 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงาน

ทีรั่บผดิชอบให ้
ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บ ริ บ ท ข อ ง

ทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีที่

เ จ า้พ นักงาน
ทอ้งถิน่ไม่อาจ

ออกใบอนุญาต
หรือยังไม่อาจ

มี ค า สั่ ง ไ ม่

อ นุ ญ า ต ไ ด ้
ภายใน 30 วัน

นั บ แ ต่ วั น ที่
เอกสารถูกตอ้ง

และครบถ ว้น

ใ ห ้แ จ ้ง ก า ร
ขยายเวลาใหผู้ ้
ข อ อ นุ ญ า ต
ทราบทกุ 7 วัน

จ น ก ว่ า จ ะ
พิจารณาแลว้

เ ส ร็ จ พ ร ้อ ม

ส า เ น า แ จ ้ ง
ส า นั กก .พ .ร . 
ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่ง
อนุญาตตอ่อายุใบอนุญาต) แจง้
ใ ห ้ผู ้ข อ อ นุ ญ า ต ม า ช า ร ะ
ค่าธร รมเนียมตามอัตราและ

ร ะยะ เ วลาที่ท อ้ ง ถิ่น ก าหนด 
 
 

1 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วน
งาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผดิชอบให ้

ร ะ บุ ไ ป ต า ม
บ ริ บ ท ข อ ง
ทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่
ช า ร ะ ต า ม

ร ะ ย ะ เ ว ล า ที่
ก าหนดจะตอ้ง

เ สี ย ค่ า ป รั บ

เพิ่มขึน้อกีรอ้ย
ละ 20 ของ

จ านวน เ งินที่
คา้งช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 

 
14.งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

  ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
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 15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายว่า

ด ว้ ยก า รค วบคุ ม อ าค า รห รื อ
ใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่

เกีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนด) 

2) 

เ อกสา รห รื อหลั ก ฐ านแสดง
สถานที่ก าจัดสิ่งปฏิกูลที่ไดรั้บ

ใบอนุญาตและมกีารด าเนนิกจิการ
ทีถ่กูตอ้งตามหลกัสขุาภบิาล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนด) 

3) 

แผนการด าเนินงานในการก าจัด

สิ่งปฏิกูลที่แสดงรายละเอียด
ขัน้ตอนการด าเนนิงานความพรอ้ม
ดา้นก าลังคนงบประมาณวัสดุ
อปุกรณ์และวธิกีารบรหิารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเ้ห็นวา่

ผูป้ฏบิัตงิานทีท่ าหนา้ทีก่ าจัดสิง่
ปฏกิลูผา่นการฝึกอบรมดา้น

สขุอนามัยและความปลอดภัยจาก

การท างาน (ตามหลักเกณฑท์ี่
ทอ้งถิน่ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน

อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนด) 

5) 
ใบรับรองแพทยห์รอืเอกสารแสดง
การตรวจสขุภาพประจ าปีของ

ผูป้ฏบิัตงิานในการก าจัดสิง่ปฏกิลู 

- 1 0 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนด) 

 
16.คา่ธรรมเนยีม 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายุใบอนุญาตรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิลูฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บาทตอ่ปี 
คา่ธรรมเนยีม    บาท 
หมายเหต ุ(ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 
2) 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัด
ล าพูน 51120  หมายเลขโทรศัพท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ( ระบสุว่นงานหน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 
3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน   ศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหต ุ  ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิูล 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอตอ่อายใุบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภูมภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอตอ่อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการ
เก็บและขนสิง่ปฏกิลู 19/05/2558 14:20  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  
อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 

  ผูใ้ดประสงคข์อต่ออายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิูลโดยท าเป็นธุรกจิหรือไดรั้บ
ประโยชน์ตอบแทนดว้ยการคดิค่าบริการจะตอ้งยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิ่นหรือเจา้หนา้ที่ที่

รับผดิชอบภายใน..ระบ.ุ.... วันกอ่นใบอนุญาตสิน้อายุ (ใบอนุญาตมอีายุ 1 ปีนับแตว่ันทีอ่อกใบอนุญาต) เมือ่ไดย้ืน่ค า

ขอพรอ้มกบัเสยีคา่ธรรมเนยีมแลว้ใหป้ระกอบกจิการตอ่ไปไดจ้นกวา่เจา้พนักงานทอ้งถิน่จะมคี าสัง่ไม่ตอ่อายุใบอนุญาต
และหากผูข้อต่ออายุใบอนุญาตไม่ไดม้ายืน่ค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันใบอนุญาตสิน้สดุแลว้ตอ้งด าเนินการขอ
อนุญาตใหมเ่สมอืนเป็นผูข้ออนุญาตรายใหม่ 
  ทัง้นีห้ากมายืน่ขอตอ่อายใุบอนุญาตแลว้แตไ่มช่ าระคา่ธรรมเนยีมตามอตัราและระยะเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งเสยีคา่ปรับ

เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 ของจ านวนเงนิทีค่า้งช าระและกรณีทีผู่ป้ระกอบการคา้งช าระคา่ธรรมเนียมตดิตอ่กันเกนิกวา่ 2 ครัง้เจา้
พนักงานทอ้งถิน่มอี านาจสัง่ใหผู้นั้น้หยดุด าเนนิการไวไ้ดจ้นกวา่จะเสยีคา่ธรรมเนยีมและคา่ปรับจนครบจ านวน 
 2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) หลักเกณฑด์า้นคุณสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นยานพาหนะขนสิง่ปฏิกูลดา้นผูข้ับขีแ่ละผูป้ฏบิัตงิานประจ า

ยานพาหนะดา้นสขุลกัษณะวธิกีารเก็บขนสิง่ปฏกิลูถกูตอ้งตามหลกัเกณฑแ์ละมวีธิกีารควบคมุก ากับการขนสง่เพือ่ป้องกันการ
ลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิลูใหถ้กูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดทอ้งถิน่) 

   (3) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
หมายเหต:ุ ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคู่มอืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคู่มอื

ประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 

13.ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอต่อ
อายุใบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูพรอ้ม
หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานที่

รั บผิดชอบให ร้ ะบุไป
ตามบรบิทของทอ้งถิน่) 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถูกตอ้ง

ของค าขอและความครบถว้นของ
เ อ ก ส า ร ห ลั ก ฐ า น ทั น ท ี

กรณีไม่ถูกตอ้ง /ครบถ ว้นเจา
หน ้าที่แ จ ้ง ต่อผู ย้ื่ น ค า ขอ ให ้

แกไ้ข/เพิ่มเติมเพื่อด าเนินการ
หากไม่สามารถด าเนินการไดใ้น

ขณะนั้นใหจ้ัดท าบันทึกความ

บกพร่องและรายการเอกสารหรือ
หลักฐานยื่น เพิ่ ม เติมภายใน

ร ะย ะ เ วล าที่ก า หนดโดย ให ้
เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ื่นค าขอลงนาม

ไ ว ้ ใ น บั น ทึ ก นั้ น ด ้ ว ย 

 
 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร

ส่วนงาน/หน่วยงานที่
รั บผิดชอบให ร้ ะบุไป

ตามบริบทของทอ้งถิ่น 
2. หากผูข้อต่ออายุ

ใบอนุญาตไม่แกไ้ขค า
ขอหรือไม่ส่ง เอกสาร

เพิ่ม เ ติม ให ค้ รบถ ว้ น

ตามที่ก าหนดในแบบ
บันทกึความบกพร่องให ้

เจา้หนา้ที่ส่งคืนค าขอ
และเอกสารพรอ้มแจง้

เป็นหนังสอืถงึเหตุแห่ง

กา รคืนด ว้ยและแจ ้ง
สิท ธิ ใ น ก า ร อุท ธ รณ์ 

(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. วธิี
ป ฏิ บั ติ ร า ช ก า ร ท า ง

ปกครองพ.ศ. 2539)) 
 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจดา้นสุขลักษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑด์า้น
สุขลักษณะเสนอพิจารณาออก

ใ บ อ นุ ญ า ต 

กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด ้า น สุ ข ลั ก ษณ ะ แ น ะ น า ใ ห ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลักษณะ 
 

 

20 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร

สว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนด
ภายใน 
30 วนันับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้งและ

ครบถว้น (ตามพ.ร.บ. 
การสาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที ่2)  
พ.ศ. 2557)) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 

    4.1 กรณีอนุญาต 
มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้อ
อนุญาตทราบเพือ่มารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด

ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต
เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั

สมควร 

   4.2 กรณีไม่อนุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาต 

แจง้ค าสัง่ไมอ่นุญาตใหต้อ่อายุ
ใบอนุญาตประกอบกจิการรับท า

การเก็บและขนสิง่ปฏกิลูแกผู่ข้อ

ตอ่อายใุบอนุญาตทราบพรอ้ม
แจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

8 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
สว่นงาน/หน่วยงานที่
รับผดิชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้
พนักงานทอ้งถิน่ไมอ่าจ

ออกใบอนุญาตหรอืยัง
ไมอ่าจมคี าสัง่ไม่

อนุญาตไดภ้ายใน 30 
วนันับแตว่นัทีเ่อกสาร

ถกูตอ้งและครบถว้นให ้

แจง้การขยายเวลาใหผู้ ้
ขออนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณา
แลว้เสร็จพรอ้มส าเนา

แจง้ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่ง
อ นุญาตต่ออ ายุ ใบอ นุญาต ) 

แจ ง้ ให ผู้ ข้ออ นุญาตมาช า ร ะ

ค่าธร รมเนียมตามอัตราและ

1 วนั - (1. ระยะเวลาใหบ้รกิาร
ส่วนงาน/หน่วยงานที่

รั บผิดชอบให ร้ ะบุไป

ตามบริบทของทอ้งถิ่น 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ร ะยะ เ วลาที่ท อ้ ง ถิ่น ก าหนด 

 
 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ร ะย ะ เ วล าที่ก า หนด
จ ะ ต ้อ ง เ สี ย ค่ า ป รั บ

เพิ่มขึ้นอีกร อ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่ค า้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
14.งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เ น าท ะ เ บีย น
บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส า เ น า ใบอ นุญาตตาม

กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
 

 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

2) 

เ อกสา รห รื อหลั ก ฐ าน
แสดงสถานที่รับก าจัดสิง่
ปฏิกูลที่ไดรั้บใบอนุญาต

และมีการด าเนินกจิการที่
ถู ก ต ้ อ ง ต า ม ห ลั ก

สุขาภบิาลโดยมีหลักฐาน
สญัญาวา่จา้งระหวา่งผูข้น
กบัผูก้ าจัดสิง่ปฏกิลู 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

3) 

แผนการด าเนนิงานในการ
เก็บขนสิ่งปฏิกูลที่แสดง
รายละเอียดขั ้นตอนการ
ด าเนินงานความพรอ้ม

ดา้นก าลังคนงบประมาณ

วัสดุอุปกรณ์และวิธีการ
บรหิารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเ้ห็นว่าผู ้

ขั บ ขี่ แ ล ะ ผู ้ป ฏิบั ติ ง า น
ประจ ายานพาหนะผ่านการ

ฝึกอบรมดา้นการจัดการ
สิง่ปฏกิลู (ตามหลกัเกณฑ์

ทีท่อ้งถิน่ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

5) 

ใ บ รั บ ร อ ง แ พทย์ ห รื อ
เอกสารแสดงการตรวจ

สุ ข ภ า พ ป ร ะ จ า ปี ข อ ง
ผูป้ฏบิัตงิานในการเก็บขน

สิง่ปฏกิลู 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 
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16. คา่ธรรมเนยีม 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมตอ่อายใุบอนุญาตรบัท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิูลฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บาทตอ่ปี 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหต ุ(ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 

 
2) 

 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  

หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ(ระบสุว่นงานหน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 
3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตจดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหาร   และสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 
200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตาราง
เมตร 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  เทศบาลต าบลป่าซาง  

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535
 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและ

สถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ 200 ตารางเมตร 20/05/2558 15:38  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  เทศบาลต าบลป่าซาง   (675 หมูท่ี ่1 ต าลยหุวา่ อ าเภอป่าซาง จังหวดัเชยีงใหม ่50120)/
ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 

2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 

  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีเ่กนิ200 ตารางเมตรและ
มใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค า
ขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/
ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

2.เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 
   (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกจิการตอ้งถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์ (ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิ่น) 
   (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น
คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท
ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื่นค าขอรับ

ใ บ อ นุ ญ า ต จั ด ตั ้ ง ส ถ า น ที่
จ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหารพื้นที่ เ กิน  200 
ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานที่

ทอ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสุขและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน /
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท
ของทอ้งถิน่) 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความ
ถกูตอ้งของค าขอและความ

ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุและ
สิง่แวดลอ้ม เทศบาล

ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ทนัทกีรณีไมถู่กตอ้ง/ครบถว้น

เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอให ้
แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการ

หากไม่สามารถด าเนนิการได ้
ในขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึ

ความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรอืหลักฐานยืน่

เพิม่เตมิภายในระยะเวลาที่

ก าหนดโดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผู ้
ยืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึนัน้

ดว้ย 
 

 

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถิน่ 
2. หากผูข้อ

ใบอนุญาตไมแ่กไ้ขค า
ขอหรอืไม่สง่เอกสาร

เพิม่เตมิใหค้รบถว้น
ตามทีก่ าหนดในแบบ

บนัทกึความบกพร่อง

ใหเ้จา้หนา้ทีส่ง่คนืค า
ขอและเอกสารพรอ้ม

แจง้เป็นหนังสอืถงึ
เหตแุหง่การคนืดว้ย

และแจง้สทิธใินการ

อทุธรณ์ (อทุธรณ์ตาม
พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ

ราชการทางปกครอง
พ.ศ. 2539) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ด า้น

สุขลักษณะกรณีถูกตอ้งตาม
หลักเกณฑ์ด า้นสุขลักษณะ

เสนอพิจารณาออกใบอนุญาต 
กรณีไม่ถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์

ด า้นสุขลั กษณะแนะน า ให ้

ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสุขลักษณะ 
 
 

20 วนั กองสาธารณสุขและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนด

ภายใน 
30 วนันับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 และ

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับที ่2) พ.ศ. 
2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไมอ่นุญาต 
    1. กรณี อ นุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผู ้
ขออนุญาตทราบเพื่อมา รับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด
ถื อ ว่ า ไ ม่ ป ร ะ ส ง ค์ จ ะ รั บ

ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุหรือ
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
จัดตัง้สถานที่จ าหน่ายอาหาร

และสถานที่สะสมอาหารพื้นที่
เกนิ 200 ตารางเมตรแก่ผูข้อ

อนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธใิน

การอทุธรณ์ 
 

 

8 วนั กองสาธารณสขุและ
สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้

พนักงานทอ้งถิน่ไม่
อาจออกใบอนุญาต

หรอืยังไม่อาจมคี าสัง่
ไมอ่นุญาตไดภ้ายใน 

30 วนันับแตว่นัที่

เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้นใหแ้จง้การ

ขยายเวลาใหผู้ข้อ
อนุญาตทราบทกุ 7 

วนัจนกวา่จะพจิารณา

แลว้เสร็จพรอ้มส าเนา
แจง้ส านักก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

ค าสั่ งอ นุญาต )แจ ง้ ให ผู้ ข้ อ

อนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม

1 วนั กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล

ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน /

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ตามอัต ราและระยะ เ วลาที่

ท ้ อ ง ถิ่ น ก า ห น ด 
 

 

ใหร้ะบุไปตามบริบท

ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด
จ ะต อ้ ง เ สีย ค่ า ป รั บ

เพิ่มขึ้นอีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบับ - 

3) 

หนังสือ รับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามทีร่าชการส่วน
ทอ้งถิ่นปร ะกาศ

ก าหนด ) 

4) 

ใบมอบอ านาจ (ใน
ก รณี ที่มี ก า ร ม อบ

อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามทีร่าชการส่วน
ทอ้งถิ่นปร ะกาศ

ก าหนด ) 

5) 

หลกัฐานทีแ่สดงการ
เ ป็นผู ม้ีอ าน าจลง
นามแทนนติบิคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามทีร่าชการส่วน

ทอ้งถิ่นปร ะกาศ
ก าหนด ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส า เ น า ใบอ นุญาตตาม
กฎหมายอื่นที่เกี่ยวขอ้ง

เช่นส าเนาใบอนุญาตสิ่ง
ปลู ก ส ร ้า ง อ าคา ร ต าม

ก ฎ ห ม า ย ว่ า ด ้ว ย ก า ร
ควบคุมอาคารของสถาน

ประกอบการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด ) 

2) 

ใบ รับ รองแพทย์ของผู ้
ขอ รับใบอนุญาตผู ช้่วย

จ าหน่ายอาหารและผูป้รุง
อาหาร 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด ) 
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16. คา่ธรรมเนยีม 

อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ด ซึง่

มพีืน้ทีเ่กนิสองรอ้ยตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตามมาตรา 38  ฉบับละ 3,000 บาท                                             
หมายเหตุ (ระบตุามเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2543 แกไ้ข

เพิม่เตมิถงึ ฉบบัที ่2 พ.ศ. 2552) 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  เทศบาลต าบลป่าซาง  
หมายเหต ุ (ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 

ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 
 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 
(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอหนงัสอืรบัรองการแจง้จดัต ัง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร
พืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 
 

    1. ชือ่กระบวนงาน:การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 
200 ตารางเมตร 

     2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  เทศบาลต าบลป่าซาง  

     3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

     4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  
     5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535
 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30  วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอหนังสอืรับรองการแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่าย

อาหารและสถานทีส่ะสมอาหารพืน้ทีไ่มเ่กนิ 200 ตารางเมตร 21/05/2558 09:01  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้
หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 / ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ 
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 
- 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อจัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหารในอาคารหรอืพืน้ทีใ่ดซึง่มพีื้นทีไ่ม่เกนิ 
200 ตารางเมตรและมใิชเ่ป็นการขายของในตลาดตอ้งแจง้ตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่เพือ่ขอรับหนังสอืรับรองการแจง้ทัง้นี้

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้สามารถด าเนินกจิการไดท้ันทหีลังจากยืน่ค าขอโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมาย

ก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการแจง้ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 
2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
    (2) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

ผูข้อรับหนังสอืรับรองการแจง้
ยื่นค าขอแจง้จัดตั ้งสถานที่

จ าหน่ายอาหารและสถานที่

สะสมอาหารพืน้ทีไ่ม่เกนิ 200 
ตารางเมตรพรอ้มหลักฐานที่

ทอ้งถิน่ก าหนด 

15 นาท ี กองสาธารณสขุและ
สิง่แวดลอ้ม  

เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะใหบ้รกิารสว่น
งาน/หน่วยงานที่

รับผดิชอบใหร้ะบไุป

ตามบรบิทของ
ทอ้งถิน่) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีอ่อกใบรับแจง้ 
 

30 นาท ี กองสาธารณสขุและ
สิง่แวดลอ้ม  
เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบไุปตามบรบิท
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ของทอ้งถิน่ 

2. กฎหมายก าหนด
ตอ้งออกใบรับแจง้

ภายในวนัทีไ่ดรั้บแจง้) 

3) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

กรณีการแจง้ไมถ่กูตอ้ง/

ครบถว้นเจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผู ้
ยืน่ค าขอแจง้แกไ้ข/เพิม่เตมิ

เพือ่ด าเนนิการหากไม่
สามารถด าเนนิการไดใ้น

ขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความ

บกพร่องและรายการเอกสาร
หรอืหลกัฐานยืน่เพิม่เตมิ

ภายใน 7 วนันับแตว่นัทีไ่ดรั้บ
แจง้โดยใหเ้จา้หนา้ทีแ่ละผู ้

ยืน่ค าขอลงนามไวใ้นบนัทกึ
นัน้ดว้ย 

 

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุและ

สิ่ ง แ ว ด ล ้ อ ม  

เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน /

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ
ใหร้ะบุไปตามบริบท

ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. หากผูแ้จง้ไม่แกไ้ข

ห รื อ ไม่ ส่ ง เ อกสา ร

เพิม่เตมิภายใน 7 วัน
ท า ก า ร นั บแ ต่ วั น ที่

ไ ด ้ รั บ ก า ร แ จ ้ ง ที่
ก าหนดในแบบบันทกึ

ความบกพร่องใหเ้จา้
พ นั ก ง านท อ้ ง ถิ่น มี

อ านาจสั่งใหก้ารแจง้

ข อ ง ผู ้แ จ ้ง เ ป็ น อั น
สิน้สดุ) 

4) 

- 

 

ออกหนังสอืรับรองการแจง้/

ก า ร แ จ ้ง เ ป็ น อั น สิ้ น สุ ด 
    1. กรณีออกหนังสอืรับรอง

การแจง้มีหนังสือแจง้ใหผู้ ้
แจง้ทราบเพื่อมารับหนังสือ
รับรองการแจง้ 
     2. กรณีการแจง้เป็นอัน

สิน้สุดแจง้ค าสั่งใหก้ารแจง้

เป็นอันสิน้สุดแก่ผูแ้จง้ทราบ
พรอ้มแจง้สทิธกิารอทุธรณ์ 

5 วนั กองสาธารณสขุและ

สิ่ ง แ ว ด ล ้ อ ม  
เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบไุปตามบรบิท
ของทอ้งถิน่) 

5) 

- 
 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี
ค าสั่ งออกหนังสือ รับ รอง 
การแจง้)แจง้ใหผู้ย้ื่นค าขอ

แจง้มาช าระคา่ธรรมเนียมตาม
อัตราและระยะเวลาทีท่อ้งถิน่

ก าหนด (สถานที่จ าหน่าย

อาหารและสถานที่ส ะสม
อ าห า ร พื้ น ที่ ไ ม่ เ กิน  200 
ต า ร า ง เ ม ต ร ) 
 

 

1 วนั กองสาธารณสขุและ
สิ่ ง แ ว ด ล ้ อ ม  
เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน /
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ

ใหร้ะบุไปตามบริบท
ของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด
จ ะต อ้ ง เ สีย ค่ า ป รั บ
เพิ่มขึ้นอีกรอ้ยละ 20 
ของจ านวนเงินที่คา้ง

ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 7 วนั 
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เ น าท ะ เ บีย น
บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 
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ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

3) 

หนังสือรับรองนิติ
บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

4) 

ใบมอบอ านาจ (ใน

กรณีที่มีการมอบ

อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนด) 

5) 

หลักฐานที่แสดง
การเป็นผูม้ีอ านาจ

ลงน ามแทนนิ ติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาต
ตามกฎหม ายที่

เกีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและหลักฐาน
อืน่ๆตามทีร่าชการสว่น

ท ้อ ง ถิ่ น ป ร ะ ก า ศ

ก าหนด) 

2) 

เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิ่นประกาศ

ก าหนด 

- 0 1 ฉบับ - 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 

อตัราคา่ธรรมเนยีมหนงัสอืรบัรองการแจง้สถานทีจ่ าหนา่ยอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร 

1. สถานทีป่ระกอบการมพีืน้ทีไ่มเ่กนิ 20 ตารางเมตร   ฉบับละ 200 บาท 

2. สถานทีป่ระกอบการมพีืน้ทีต่ัง้แต ่21 -  50 ตารางเมตร       ฉบับละ 500 บาท 

3.  สถานทีป่ระกอบการมพีืน้ทีต่ัง้แต ่51 -  100 ตารางเมตร     ฉบับละ 800 บาท 
4.  สถานทีป่ระกอบการมพีืน้ทีต่ัง้แต ่101 -  200 ตารางเมตร   ฉบับละ 1,000 บาท 

(ตามเทศบญัญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2543 แกไ้ขเพิม่เตมิถงึ  

ฉบบัที ่2 พ.ศ. 2552) 
 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 
หมายเหตุ(ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111  

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบค าขอแจง้จัดตัง้สถานทีจ่ าหน่ายอาหารหรอืสถานทีส่ะสมอาหาร 
(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่      (กระบวนงาน

บรกิาร    ทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535

 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10.ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง
สาธารณะ 21/05/2558 09:27  
11.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน 
- ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ ตดิตอ่ดว้ย
ตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 
 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 

  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอื
พนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต
ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 
2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

   (2) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (3) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
หมายเหตุ : ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น
คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 

13 ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่
ประเภท
ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ
บรกิาร 

ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน
ทีร่บัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ
ใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในที่
หรอืทางสาธารณะพรอ้ม

หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
 

15 นาท ี กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 
ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม

บ ริ บ ท ข อ ง

ทอ้งถิน่) 

2) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบความถกูตอ้ง
ของค าขอและความครบถว้นของ

เอกสารหลักฐานทนัท ี
กรณีไมถ่กูตอ้ง/ครบถว้น
เจา้หนา้ทีแ่จง้ตอ่ผูย้ืน่ค าขอให ้
แกไ้ข/เพิม่เตมิเพือ่ด าเนนิการ

1 ชัว่โมง กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอ้ม เทศบาล

ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน

ทีร่บัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

หากไม่สามารถด าเนนิการไดใ้น
ขณะนัน้ใหจ้ัดท าบนัทกึความ

บกพร่องและรายการเอกสารหรอื
หลกัฐานยืน่เพิม่เตมิภายใน

ระยะเวลาทีก่ าหนดโดยให ้
เจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอลงนาม

ไวใ้นบนัทกึนัน้ดว้ย 
 

 

2. หากผูข้อ
ใบอนุญาตไม่

แกไ้ขค าขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิม่เตมิ

ใหค้รบถว้นตามที่
ก าหนดในแบบ

บนัทกึความ
บกพร่องให ้

เจา้หนา้ทีส่ง่คนืค า

ขอและเอกสาร
พรอ้มแจง้เป็น

หนังสอืถงึเหตุ
แหง่การคนืดว้ย

และแจง้สทิธใิน

การอทุธรณ์ 
(อทุธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วธิปีฏบิตั ิ
ราชการทาง

ปกครองพ.ศ. 
2539) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ทีต่รวจสถานทีด่า้น

สขุลักษณะ 
กรณีถกูตอ้งตามหลกัเกณฑด์า้น

สขุลักษณะเสนอพจิารณาออก

ใบอนุญาต 
กรณีไมถ่กูตอ้งตามหลักเกณฑ์
ดา้นสขุลกัษณะแนะน าให ้
ปรับปรุงแกไ้ขดา้นสขุลักษณะ 

 
 

20 วนั กองสาธารณสขุและ

สิง่แวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตาม
บรบิทของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมาย
ก าหนดภายใน 

30 วนันับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้ง

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสขุพ.ศ. 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วธิี

ปฏบิตัริาชการทาง

ปกครอง (ฉบบัที ่
2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสั่งออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไมอ่นุญาต 
     1. กรณีอนุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแกผู่ข้อ
อนุญาตทราบเพือ่มารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ทอ้งถิน่ก าหนดหากพน้ก าหนด

ถอืวา่ไมป่ระสงคจ์ะรับใบอนุญาต

เวน้แตจ่ะมเีหตหุรอืขอ้แกต้ัวอนั
สมควร 

     2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต

จ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทาง

สาธารณะแกผู่ข้ออนุญาตทราบ
พรอ้มแจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 

 
 

8 วนั กองสาธารณสุขและ
สิ่งแวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่

รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตาม

บรบิทของทอ้งถิน่ 
2.ในกรณีทีเ่จา้

พนักงานทอ้งถิน่

ไมอ่าจออก
ใบอนุญาตหรอืยัง

ไมอ่าจมคี าสัง่ไม่
อนุญาตไดภ้ายใน 

30 วนันับแตว่นัที่

เอกสารถกูตอ้ง
และครบถว้นให ้

แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนุญาต

ทราบทกุ 7 วนั
จนกวา่จะพจิารณา
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ที ่
ประเภท

ข ัน้ตอน 

รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / หนว่ยงาน

ทีร่บัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

แลว้เสร็จพรอ้ม
ส าเนาแจง้ส านัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมคี าสั่ง

อนุญาต)แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมา
ช าระค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ร ะยะ เ วลาที่ท อ้ ง ถิ่น ก าหนด 

 
 

1 วนั กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอ้ม เทศบาล
ต าบลป่าซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 

ใ ห ้ร ะ บุ ไ ป ต า ม
บริบทของทอ้งถิน่ 

2. กรณีไม่ช าระ
ตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะตอ้งเสยี

ค่าปรับเพิ่มขึน้อีก
รอ้ยละ 20 ของ

จ านวนเงินที่คา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 

 
14.งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15.รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บั ต ร ป ร ะ จ า ตั ว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส า เ น าท ะ เ บีย น

บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

 
 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

แ ผ น ที่ สั ง เ ข ป
แ ส ด ง ที่ ตั ้ ง
จ าห น่ ายอาหาร 

(ก รณี เ ร่ ข า ย ไ ม่

ตอ้งมแีผนที)่ 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

2) 

ใบ รับรองแพทย์

ข อ ง ผู ้ ข อ รั บ
ใบอนุญาตและผู ้

จ าห น่ ายอาหาร

ห รื อ เ อ ก ส า ร
หลักฐานที่แสดง

ว่าผ่านการอบรม
ห ลั ก สู ต ร

สุขาภิบาลอาหาร 

(ก ร ณี จ า ห น่ า ย
สิ น ค ้า ป ร ะ เ ภ ท

อาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด) 

 

 

 
16.คา่ธรรมเนยีม 
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อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตการจ าหนา่ยสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ 
1. ใบอนุญาตจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะตามมาตรา 41 วรรคสอง  

1.1 จ าหน่ายโดยลักษณะวธิกีารจัดวางสนิคา้ในทีห่นึง่ทีใ่ดเป็นปกต ิ ฉบับละ   500  บาท 

1.2 จ าหน่ายโดยจัดวางสนิคา้ในงานเทศกาล/แผงลอยชัว่คราว ฉบับละ   500  บาท 
2. การจ าหน่ายสนิคา้โดยการเร่ขาย ฉบับละ     50 บาท 

 
หมายเหตุ (ระบตุามเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง การจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ พ.ศ. 2543 แกไ้ข

เพิม่เตมิถงึ ฉบบัที ่1 พ.ศ. 2549 ) 

 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน (ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง 
อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007) 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหต(ุ เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์ใหเ้ป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 
19. หมายเหตุ 

- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายตอ่สขุภาพ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑว์ธิกีารและมาตรการในการควบคมุสถานประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ 

พ.ศ. 2545 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535
 ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30 วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน  0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่

สขุภาพ 20/05/2558 13:19  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้
หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 /ตดิตอ่ดว้ยตนเองณ
หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการทีเ่ป็นอันตรายต่อสุขภาพในแต่ละประเภทกจิการ (ตามทีอ่งคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ใหเ้ป็นกจิการทีต่อ้งควบคุมในเขตทอ้งถิน่นัน้) ตอ้งยืน่ขอ

อนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรือพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอตามแบบฟอร์มทีก่ฎหมายก าหนด
พรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
   (2) ส าเนาใบอนุญาตหรอืเอกสารหลกัฐานตามกฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้งตามประเภทกจิการทีข่ออนุญาต 
   (3) สภาพสขุลกัษณะของสถานประกอบกจิการแตล่ะประเภทกจิการตอ้งถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์

   (4) ......ระบเุพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 
หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกจิการที่
เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (แต่

ละประเภทกจิการ) พรอ้ม
หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

15 นาท ี กองสาธารณสขุ

และสิง่แวดลอ้ม 
เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิท

ของทอ้งถิน่) 

2) 
การตรวจสอบ
เอกสาร 

เจ า้หนา้ที่ตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอและความ

1 ชัว่โมง กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดลอ้ม 

(1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน

ทั น ท ี
กรณี ไม่ ถู กต อ้ ง /ครบถ ว้น

เจ า้หน ้าที่แจ ง้ต่อผู ย้ื่นค า
ขอใหแ้กไ้ข /เพิ่ม เติม เพื่อ

ด าเนินการหากไม่สามารถ
ด าเนินการไดใ้นขณะนั้นให ้

จัดท าบันทึกความบกพร่อง

และ รายการ เอกสารหรือ
หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน

ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให ้
เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลง

น าม ไ ว ้ใ น บั นทึก นั้ น ด ้ว ย 

 
 

เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

ห น่ ว ย ง า น ที่

รั บ ผิ ด ช อ บ 
ใหร้ะบุไปตามบรบิท

ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. หากผู ข้อ

ใบอนุญาตไม่แกไ้ข
ค า ข อ ห รื อ ไ ม่ ส่ ง

เอกสารเพิ่มเติมให ้

ค ร บ ถ ้ว น ต า ม ที่
ก า ห น ด ใ น แ บ บ

บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห ้

เจา้หนา้ที่ส่งคืนค า

ข อ แ ล ะ เ อ ก ส า ร
พ ร ้ อ ม แ จ ้ ง เ ป็ น

หนังสือถึงเหตุแห่ง
การคนืดว้ยและแจง้

สทิธิในการอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตามพ.ร.บ. 

วิธีปฏิบั ติร าชกา ร

ทางปกครองพ .ศ . 
2539) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด ้า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เ ส น อ
พิจ า รณาออกใบอ นุญาต 

ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต ้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ดา้นสุขลักษณะ

แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
 
 

20 วนั กองสาธารณสุข

และสิ่งแวดลอ้ม 
เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 
ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถิน่ 
2. กฎหมายก าหนด

ภายใน 

30 วนันับแตว่นัที่
เอกสารถกูตอ้งและ
ครบถว้น 
(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสขุพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วธิี

ปฏบิตัริาชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที ่2) 
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

ก า ร แ จ ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/ค าสัง่ไมอ่นุญาต 

    1. กรณีอ นุญาต 
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท ้อ ง ถิ่ น ก า ห น ด ห า กพ ้น

ก าหนดถอืวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ
ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุ

หรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 

    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค าสัง่ไมอ่อกใบอนุญาต

ประกอบกจิการทีเ่ป็นอนัตราย
ตอ่สขุภาพ (ในแตล่ะประเภท

กจิการ) แกผู่ข้ออนุญาต
ทราบพรอ้มแจง้สทิธใินการ

8 วนั กองสาธารณสขุ
และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

(1. ระยะเวลา
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

หน่วยงานที่
รับผดิชอบ 

ใหร้ะบไุปตามบรบิท

ของทอ้งถิน่ 
2. ในกรณีทีเ่จา้

พนักงานทอ้งถิน่ไม่
อาจออกใบอนุญาต

หรอืยังไม่อาจมี

ค าสัง่ไม่อนุญาตได ้
ภายใน 30 วนันับแต่

วนัทีเ่อกสารถกูตอ้ง
และครบถว้นใหแ้จง้

การขยายเวลาใหผู้ ้
ขออนุญาตทราบทกุ 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

อทุธรณ์ 

 
 

7 วนัจนกวา่จะ

พจิารณาแลว้เสร็จ
พรอ้มส าเนาแจง้

ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระคา่ธรรมเนยีม (กรณีมี

ค าสัง่อนุญาต) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
คา่ธรรมเนยีมตามอัตราและ

ระยะเวลาทีท่อ้งถิน่ก าหนด 
(ตามประเภทกจิการทีเ่ป็น

อนัตรายตอ่สขุภาพทีม่ี

ขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)  
 

 

1 วนั กองสาธารณสขุ

และสิง่แวดลอ้ม 

เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รั บ ผิ ด ช อ บ 

ใหร้ะบุไปตามบรบิท
ข อ ง ท ้ อ ง ถิ่ น 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาที่ก าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรับ

เพิม่ขึน้อกีรอ้ยละ 20 
ของจ านวน เ งินที่

คา้งช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐั
ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) บตัรประจ าตวัประชาชน - 0 1 ฉบับ - 

2) ส าเนาทะเบยีนบา้น - 0 1 ฉบับ - 

3) 

ห นั ง สื อ รั บ ร อ ง นิ ติ

บคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนดใน

แตล่ะประเภท
กจิการ) 

4) 

ใบมอบอ าน าจ  (ใ น

ก ร ณี ที่ มี ก า ร ม อ บ
อ านาจ) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนดใน
แตล่ะประเภท
กจิการ) 

5) 

หลักฐานที่แสดงการ
เป็นผูม้ีอ านาจลงนาม

แทนนติบิคุคล 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ประกาศก าหนดใน

แตล่ะประเภท

กจิการ) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาเอกสารสทิธิห์รือสัญญาเชา่
หรอืสทิธอิืน่ใดตามกฎหมายในการ

ใชป้ระโยชน์สถานทีท่ี่ใชป้ระกอบ

กจิการในแตล่ะประเภทกจิการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆ

ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิน่ประกาศ
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ก าหนดในแตล่ะ

ประเภทกจิการ) 

2) 

หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมาย

วา่ดว้ยการควบคมุอาคารทีแ่สดงวา่

อาคารดังกลา่วสามารถใชป้ระกอบ
กจิการตามทีข่ออนุญาตได ้

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆ

ตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ประกาศ

ก าหนดในแตล่ะ
ประเภทกจิการ) 

3) 

ส าเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอืน่

ทีเ่กีย่วขอ้งในแตล่ะประเภทกจิการ
เชน่ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงาน
พ.ศ. 2535  พ.ร.บ. ควบคมุอาคาร

พ.ศ. 2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 
2547 พ.ร.บ. การเดนิเรอืในน่านน ้า

ไทยพ.ศ. 2546 เป็นตน้ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิ่นประกาศ

ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

4) 

เอกสารหรอืหลักฐานเฉพาะกจิการ

ที่ ก ฎ ห ม า ย ก า ห น ด ใ ห ้มี ก า ร

ประเมนิผลกระทบเชน่รายงานการ
วิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดลอ้ม 

(EIA) รายงานการประเมินผล
กระทบตอ่สขุภาพ (HIA) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิ่นประกาศ

ก าหนดในแต่ละ
ประเภทกจิการ) 

5) 

ผลกา รต ร ว จ วั ดคุณภ าพด า้ น

สิ่งแวดลอ้ม (ในแต่ละประเภท
กจิการทีก่ าหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ
ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกจิการ) 

6) 

ใบรับรองแพทยแ์ละหลักฐานแสดง
ว่าผ่านการอบรมเรื่องสุขาภิบาล

อาหาร (กรณียืน่ขออนุญาตกจิการ

ทีเ่กีย่วขอ้งกบัอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
ห ลั ก ฐ า น อื่ น ๆ

ตามทีร่าชการสว่น

ทอ้งถิ่นประกาศ
ก าหนดในแต่ละ

ประเภทกจิการ) 

 

16.คา่ธรรมเนยีม 

รายละเอยีดตามอตัราคา่ธรรมเนียม ทา้ยเทศบัญญัตติ าบลป่าซาง เรือ่ง การควบคมุกจิการทีเ่ป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ แกไ้ข
เพิม่เตมิถงึ(ฉบบัที ่3) พ.ศ. 2552 

 
17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง 

อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19.หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิูล 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
2) พ.ร.บ.  ควบคมุอาคารพ.ศ. 2522 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  
7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลู 
19/05/2558 14:47  

11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  
1) สถานทีใ่หบ้รกิาร ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอ

ป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
               2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 
 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 
  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการก าจัดสิง่ปฏกิลูโดยท าเป็นธุรกจิหรอืไดรั้บประโยชน์ตอบ
แทนดว้ยการคดิคา่บรกิารตอ้งยืน่ขออนุญาตต่อเจา้พนักงานทอ้งถิน่หรือพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค าขอ
ตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุม่/กอง/ฝ่าย

ทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

  2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 

  (2) หลักเกณฑด์า้นคุณสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นสุขลักษณะการก าจัดสิง่ปฏกิูลและดา้นคุณสมบัตขิอง
ผูป้ฏบิตังิานถกูตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการก าจัดสิง่ปฏิกูลพรอ้ม
หลกัฐานทีท่อ้งถิน่ก าหนด 

 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
ทอ้งถิน่) 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจ า้หน า้ที่ตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน

1 ชัว่โมง - (ระยะเวลาใหบ้รกิาร
สว่นงาน/หน่วยงาน
ทีรั่บผิดชอบใหร้ะบุ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ทั น ท ี

กรณี ไม่ ถู กต อ้ ง /ครบถ ้ว น
เ จ า้หน ้าที่แ จ ง้ ต่อผู ย้ื่ น ค า

ขอให แ้ก ไ้ข /เพิ่ม เติม เพื่อ
ด าเนินการหากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนั้นให ้
จัดท าบันทึกความบกพร่อง

และ ร ายกา ร เ อกสารหรื อ

หลักฐานยื่นเพิ่มเติมภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลง
น า ม ไ ว ้ใ น บั น ทึก นั้ น ด ้ว ย 

 

 

ไปตามบริบทของ

ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. หากผูข้ออนุญาต

ไ ม่ แ ก ้ไ ข ค า ข อ
หรือไม่ส่งเอกสาร

เพิม่เตมิใหค้รบถว้น
ตามที่ก า หนดใน

แบบบันทึกความ

บ ก พ ร่ อ ง ใ ห ้
เจา้หนา้ที่ส่งคืนค า

ข อ แ ล ะ เ อ ก ส า ร
พ ร ้อ ม แ จ ้ง เ ป็ น

หนังสอืถึงเหตุแห่ง

การคนืดว้ยและแจง้
สทิธใินการอุทธรณ์ 

(อทุธรณ์ตามพ.ร.บ. 
วิธีปฏิบัติร าชการ

ทางปกครองพ .ศ . 
2539)) 

3) 

การพจิารณา 

 

เจา้หนา้ที่ตรวจสถานที่ดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์

ดา้นสขุลกัษณะเสนอพจิารณา

อ อ ก ใ บ อ นุ ญ า ต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต ้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ดา้นสุขลักษณะ
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
 

 

20 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. กฎหมายก าหนด
ภ า ย ใ น 

30 วันนับแต่วันที่
เอกสารถูกตอ้งและ

ค ร บ ถ ้ ว น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ .ศ . 
2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง (ฉบับที ่2) 
พ.ศ. 2557) 

4) 

- 
 

การแจง้ค าสัง่ออกใบอนุญาต/
ค าสัง่ไมอ่นุญาต 
    1. กรณีอ นุญาต 

มหีนังสอืแจง้การอนุญาตแก่ผู ้
ขออนุญาตทราบเพื่อมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่
ท ้อ ง ถิ่ น ก า ห น ด ห า ก พ ้น

ก าหนดถอืว่าไม่ประสงคจ์ะรับ

ใบอนุญาตเวน้แตจ่ะมเีหตหุรอื
ขอ้แกต้วัอนัสมควร 

 
 

    2. กรณีไม่อนุญาต 

แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต
ประกอบกิจการ รับท าการ

ก า จั ด สิ่ ง ป ฏิ กู ล แ ก่ ผู ้ข อ
อนุญาตทราบพรอ้มแจง้สทิธิ

ใ น ก า ร อุ ท ธ ร ณ์ 
 

8 วนั - (1. ระยะเวลา
ใหบ้ริการส่วนงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รับผิดชอบใหร้ะบุ
ไปตามบริบทของ

ท ้ อ ง ถิ่ น 
2. ในกรณีที่เจา้

พนักงานทอ้งถิน่ไม่

อาจออกใบอนุญาต
ห รื อ ยั ง ไ ม่ อ า จ มี

ค าสั่งไม่อนุญาตได ้
ภายใน 30 วันนับ

แ ต่ วั น ที่ เ อ ก ส า ร

ถกูตอ้งและครบถว้น
ให แ้จ ง้การขยาย

เ ว ล า ใ ห ้ ผู ้ ข อ
อนุญาตทราบทุก 7 

วั น จ น ก ว่ า จ ะ
พิจารณาแลว้เสร็จ
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 

 
 

 

พร อ้มส า เนาแจ ง้

ส านักก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ
ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วนงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
ท ้ อ ง ถิ่ น 

2. กรณีไม่ช าระตาม

ระยะเวลาทีก่ าหนด
จะตอ้งเสียค่าปรับ

เพิ่มขึ้นอีกร อ้ยละ 
20 ของจ านวนเงนิ

ทีค่า้งช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 
 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบยีน

บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส า เ น า ใ บ อ นุ ญ า ต ต า ม
กฎหมายว่าดว้ยการควบคุม

อาคารหรือใบอนุญาตตาม

กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (    เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐานแสดง

สถานทีก่ าจัดสิง่ปฏกิลูทีไ่ดรั้บ

ใบอนุญาตและมีการด าเนิน
กิจการที่ถู กต อ้งตามหลัก
สขุาภบิาล 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

3) 

แผนการด าเนินงานในการ
ก า จั ด สิ่ ง ป ฏิ กู ล ที่ แ ส ด ง

ร า ยล ะ เ อีย ดขั ้น ต อนก า ร
ด าเนินงานความพรอ้มดา้น

ก าลั งคนงบประมาณวัสดุ
อุปกรณ์และวิธีการบริหาร
จัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

4) 

เ อ ก ส า ร แ สด ง ให ้เ ห็ น ว่ า
ผูป้ฏบิัตงิานทีท่ าหนา้ทีก่ าจัด

สิ่งปฏิกูลผ่านการฝึกอบรม

ด า้นสุขอนามั ยและความ

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ
หลกัฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 
หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ปลอดภั ยจากการท า ง าน 

(ตามหลักเกณฑ์ที่ทอ้งถิ่น
ก าหนด) 

5) 

ใบรับรองแพทย์หรือเอกสาร

แ ส ด ง ก า ร ต ร ว จ สุ ข ภ า พ
ประจ าปีของผูป้ฏิบัติงานใน

การก าจัดสิง่ปฏกิลู 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

16. คา่ธรรมเนยีม 
1) อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตรบัท าการก าจดัสิง่ปฏกิูลฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บาทตอ่ปี 

คา่ธรรมเนยีม0 บาท 
หมายเหต ุ((ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 
 

2) 

ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  
หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 
หมายเหตุ(ระบสุว่นงานหน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี
หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 

 
 - 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรบัท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงสาธารณสขุ 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลู 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: กองสาธารณสขุและสิง่แวดลอ้ม เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว)  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสขุพ.ศ. 2535 และทีแ่กไ้ขเพิม่เตมิพ.ศ. 2550 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  เทศบาลต าบลป่าซาง   
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา พระราชบญัญัตกิารสาธารณสขุพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ 30วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน0  

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด 0  
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด 0  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่
ปฏกิลู 19/05/2558 13:57  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(1. อปท. สามารถเปลีย่นแปลงขอ้มลูไดต้ามหนา้ทีรั่บผดิชอบ 
2. ระยะเวลาระบตุามวนัเวลาทีท่อ้งถิน่เปิดใหบ้รกิาร) 

 

 
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. หลกัเกณฑว์ธิกีาร 

  ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตประกอบกจิการรับท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูโดยท าเป็นธุรกจิหรอืไดรั้บประโยชน์
ตอบแทนดว้ยการคดิคา่บรกิารตอ้งยืน่ขออนุญาตตอ่เจา้พนักงานทอ้งถิน่หรอืพนักงานเจา้หนา้ทีท่ีรั่บผดิชอบโดยยืน่ค า
ขอตามแบบฟอรม์ทีก่ฎหมายก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่ณกลุ่ม/กอง/
ฝ่ายทีรั่บผดิชอบ (ระบ)ุ 

  2. เงือ่นไขในการยืน่ค าขอ (ตามทีร่ะบไุวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 

  (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยืน่เอกสารทีถ่กูตอ้งและครบถว้น 
 (2) หลักเกณฑด์า้นคุณสมบัตขิองผูป้ระกอบกจิการดา้นยานพาหนะขนสิง่ปฏกิูลดา้นผูข้ับขีแ่ละผูป้ฏบิัตงิานประจ า

ยานพาหนะดา้นสุขลักษณะวธิีการเก็บขนสิง่ปฏกิูลถูกตอ้งตามหลักเกณฑแ์ละมีวธิีการควบคุมก ากับการขนส่งเพื่อ
ป้องกนัการลกัลอบทิง้สิง่ปฏกิลูใหถ้กูตอ้งตามหลักเกณฑ ์(ตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
  (3) ......ระบุเพิม่เตมิตามหลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบทีร่าชการสว่น
ทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่.... 

หมายเหตุ: ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แตเ่จา้หนา้ทีไ่ดรั้บเอกสารครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้น

คูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้และแจง้ผลการพจิารณาภายใน 7 วนันับแตว่นัพจิารณาแลว้เสร็จ 
 

13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยืน่ค าขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกจิการรับ

ท าการเก็บและขนสิง่ปฏิกูล
พร ้อมหลักฐานที่ท อ้ งถิ่น

ก าหนด 
 

 
 
 

15 นาท ี - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารสว่นงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
พืน้ที)่ 
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

 

 

2) 

การตรวจสอบ

เอกสาร 
 

เจ า้หนา้ที่ตรวจสอบความ

ถูกตอ้งของค าขอและความ
ครบถว้นของเอกสารหลักฐาน

ทั น ท ี

กรณี ไม่ ถู กต อ้ ง /ครบถ ว้น
เจ า้หน ้าที่แจ ง้ต่อผู ย้ื่นค า

ขอใหแ้กไ้ข /เพิ่ม เติม เพื่อ
ด าเนินการหากไม่สามารถ

ด าเนินการไดใ้นขณะนั้นให ้

จัดท าบันทึกความบกพร่อง
และ รายการ เอกสารหรือ

หลักฐานยื่นเพิ่มเตมิภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดโดยให ้

เจา้หนา้ที่และผูย้ื่นค าขอลง
น าม ไ ว ้ใ น บั นทึก นั้ น ด ้ว ย 

 

 

1 ชัว่โมง - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
พืน้ที ่

 
2. หากผูข้อ

ใ บ อ นุ ญ า ต ไ ม่

แกไ้ขค าขอหรอืไม่
สง่เอกสารเพิม่เตมิ

ใหค้รบถว้นตามที่
ก า ห น ด ใ นแบบ

บั น ทึ ก ค ว า ม
บ ก พ ร่ อ ง ใ ห ้

เจา้หนา้ทีส่ง่คนืค า

ขอและ เ อกสา ร
พ ร ้อ ม แ จ ้ง เ ป็ น

ห นั ง สื อ ถึ ง เ ห ตุ
แห่ งการคืนด ว้ย

และแจ ง้สิทธิใน

ก า ร อุ ท ธ ร ณ์ 
(อุ ท ธ ร ณ์ ต า ม
พ.ร.บ. วธิีปฏบิัติ
ร า ช ก า ร ท า ง

ป ก ค ร อ ง พ .ศ . 
2539)) 

3) 

การพจิารณา 

 

เ จ ้ า ห น ้ า ที่ ต ร ว จ ด ้ า น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
กรณีถูกตอ้งตามหลักเกณฑ์
ด ้า น สุ ข ลั ก ษ ณ ะ เ ส น อ

พิจ า รณาออกใบอ นุญาต 
ก ร ณี ไ ม่ ถู ก ต ้ อ ง ต า ม
หลักเกณฑ์ดา้นสุขลักษณะ
แนะน าใหป้รับปรุงแกไ้ขดา้น

สุ ข ลั ก ษ ณ ะ 
 
 

20 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
พืน้ที ่
2. กฎหมาย
ก า ห น ด ภ า ย ใ น 

30 วนันับแต่วันที่
เ อกสา รถู กต อ้ ง
แ ล ะ ค ร บ ถ ้ ว น 

(ตามพ.ร.บ. การ
สาธารณสุขพ .ศ . 

2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธี

ปฏบิัตริาชการทาง

ปกครอง (ฉบับที ่
2) พ.ศ. 2557)) 

 

4) 

- 
 

ก า ร แ จ ้ ง ค า สั่ ง อ อ ก
ใบอนุญาต/ค าสัง่ไมอ่นุญาต 

     1. กรณีอนุญาต 
มีหนังสอืแจง้การอนุญาตแก่

ผูข้ออนุญาตทราบเพื่อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลาที่

ท ้อ ง ถิ่ น ก า ห น ด ห า กพ ้น

ก าหนดถอืวา่ไม่ประสงคจ์ะรับ

8 วนั - (1. ระยะเวลาการ
ใหบ้รกิารสว่นงาน/

ห น่ ว ย ง า น ที่
รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
พืน้ที ่

2. ในกรณีทีเ่จา้

พนักงานทอ้งถิ่น
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ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตเวน้แต่จะมีเหตุ

หรอืขอ้แกต้วัอนัสมควร 
 

    2. กรณีไม่อนุญาต 
แจง้ค าสั่งไม่ออกใบอนุญาต

ใบอนุญาตประกอบกจิการรับ
ท าการเก็บและขนสิง่ปฏิกูล

แก่ผูข้ออนุญาตทราบพรอ้ม

แจง้สทิธใินการอทุธรณ์ 
 

 
 

ไ ม่ อ า จ อ อ ก

ใบอนุญาตหรือยัง
ไม่อาจมีค าสั่งไม่

อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วันนับแต่วันที่

เ อกสา รถู กต อ้ ง
และครบถ ว้นให ้

แจง้การขยายเวลา

ให ้ผู ้ข ออ นุญาต
ทราบทุก 7 วัน

จนกว่าจะพจิารณา
แล ว้ เ ส ร็ จพ ร ้อม

ส าเนาแจง้ส านัก

ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ช าระค่าธรรมเนียม (กรณีมี

ค า สั่ ง อ นุ ญ า ต ) 
แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาช าระ

ค่าธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาที่ทอ้งถิ่นก าหนด 
 

 

1 วนั - (1. ระยะเวลาการ

ใหบ้รกิารสว่นงาน/
ห น่ ว ย ง า น ที่

รับผิดชอบใหร้ะบุ

ไปตามบริบทของ
พืน้ที ่

2. กรณีไม่ช าระ
ตามระยะเวลาที่

ก าหนดจะตอ้งเสยี

ค่าปรับเพิ่มขึน้อีก
รอ้ยละ 20 ของ
จ านวนเงินที่คา้ง
ช าระ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 30 วนั 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบยีน

บา้น 

- 0 1 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ส าเนาใบอนุญาตตาม
กฎหมายอืน่ทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 
 
 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

2) 

เอกสารหรือหลักฐาน

แสดงสถานที่รับก าจัด
สิ่ ง ป ฏิ กู ล ที่ ไ ด ้ รั บ
ใบอนุญาตและมีการ

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 
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ที ่
รายการเอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

ด าเนินกจิการทีถู่กตอ้ง

ตามหลักสขุาภบิาลโดย
มหีลักฐานสญัญาวา่จา้ง
ระหว่างผูข้นกับผูก้ าจัด

สิง่ปฏกิลู 

3) 

แผนการด าเนนิงานใน

การเก็บขนสิง่ปฏกิลูที่
แสดงรายละเอยีด

ขัน้ตอนการด าเนนิงาน

ความพรอ้มดา้น
ก าลงัคนงบประมาณ

วสัดอุปุกรณ์และวธิกีาร
บรหิารจัดการ 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

4) 

เอกสารแสดงใหเ้ห็นว่า

ผูข้ับขี่และผูป้ฏิบัติงาน
ประจ ายานพาหนะผ่าน

การฝึกอบรมดา้นการ
จัดการสิ่งปฏิกูล (ตาม

หลักเกณฑ์ที่ทอ้งถิ่น

ก าหนด) 

- 0 1 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ

หลักฐานอืน่ๆตามที่
ราชการสว่นทอ้งถิน่

ก าหนด) 

5) 

ใบ รับรองแพทย์หรือ
เอกสารแสดงการตรวจ

สุขภาพประจ า ปีของ
ผูป้ฏิบัติงานในการเก็บ
ขนสิง่ปฏกิลู 

- 1 0 ฉบับ (เ อ ก ส า ร แ ล ะ
หลักฐานอืน่ๆตามที่

ราชการสว่นทอ้งถิน่
ก าหนด) 

 

16. คา่ธรรมเนยีม 

1) อตัราคา่ธรรมเนยีมใบอนุญาตรบัท าการเก็บและขนสิง่ปฏกิลูฉบบัละไมเ่กนิ 5,000 บาทตอ่ปี 
คา่ธรรมเนยีม0 บาท 

หมายเหต ุ((ระบตุามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่)) 
 

 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) 
 
2) 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 
51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีนแจง้ผ่านศนูยรั์บเรือ่งรอ้งเรยีนตามชอ่งทางการใหบ้รกิารของสว่นราชการนัน้ๆ 

หมายเหตุ((ระบสุว่นงาน/หน่วยงานทีรั่บผดิชอบชอ่งทางการรอ้งเรยีน)) 
3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  
1) แบบค าขอรับใบอนุญาต/ตอ่อายใุบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม์เป็นไปตามขอ้ก าหนดของทอ้งถิน่) 
 

19. หมายเหตุ 

  - 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ต ัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณิชยพ์.ศ. 2499 กรณีผู ้

                      ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  :  งานพัฒนารายได ้ เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงพาณชิย ์
 

1. ชือ่กระบวนงาน:การจดทะเบยีนพาณชิย ์(ตัง้ใหม)่ ตามพ.ร.บ.ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 กรณีผูข้อจดทะเบยีน
เป็นบคุคลธรรมดา 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน:กรมพัฒนาธรุกจิการคา้ 

3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีใ่หบ้รกิารในสว่นภมูภิาคและสว่นทอ้งถิน่ (กระบวนงานบรกิารที่
เบ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว) 

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:จดทะเบยีน  
5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

1) กฎกระทรวงพาณิชยฉ์บับที ่3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบญัญัตทิะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกจิการเป็นพาณิชยกจิพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่83 (พ.ศ. 2515)  เรือ่งก าหนดพาณชิยกจิทีไ่ม่อยูภ่ายใตบ้ังคบัของกฎหมายวา่ดว้ย

ทะเบยีนพาณชิย ์
4) ประกาศกระทรวงพาณชิยฉ์บบัที ่93 (พ.ศ. 2520) เรือ่งก าหนดพาณชิยกจิทีไ่มอ่ยูภ่ายใตบ้งัคบัแหง่พระราชบญัญัติ

ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งใหผู้ป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งจดทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบบัที ่11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งแตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณชิย ์(ฉบับที ่8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณชิยเ์รือ่งการตัง้ส านักงานทะเบยีนพาณิชยแ์ตง่ตัง้พนักงานเจา้หนา้ทีแ่ละนายทะเบยีนพาณิชย ์

(ฉบับที ่9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที ่10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพเ์พือ่ใชใ้นการใหบ้รกิารขอ้มลูทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2555 
9) ค าสัง่ส านักงานกลางทะเบยีนพาณชิยท์ี ่1/2553  เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวธิกีารก าหนดเลขทะเบยีนพาณชิยแ์ละเลขค าขอ

จดทะเบยีนพาณชิย ์
10) พ.ร.บ. ทะเบยีนพาณชิยพ์.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธรุกจิการคา้เรือ่งก าหนดแบบพมิพพ์.ศ. 2549 

 
6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทีม่คีวามส าคัญดา้นเศรษฐกจิ/สงัคม  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:   พืน้ทีเ่ทศบาลต าบลป่าซาง   
 

8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา ไมม่ ี  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ -   นาท ี
9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน -  
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด  -  

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด  -  

10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน สพจ. ทก. 01  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007   โทรศพัท ์053-521007/ ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 
16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ- 

  
12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 

1. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิตอ้งยืน่ขอจดทะเบยีนพาณชิยภ์ายใน 30 วนันับตัง้แตว่นัเริม่ประกอบกจิการ  (มาตรา 11) 
2. ผูป้ระกอบพาณชิยกจิสามารถยืน่จดทะเบยีนพาณิชยด์ว้ยตนเองหรอืจะมอบอ านาจใหผู้อ้ ืน่ยืน่จดทะเบยีนแทนก็ได ้

3. ใหผู้ป้ระกอบพาณิชยกจิซึง่เป็นเจา้ของกจิการเป็นผูล้งลายมอืชือ่รับรองรายการในค าขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบค าขอจดทะเบยีน 
4. แบบพมิพค์ าขอจดทะเบยีน (แบบทพ.) หรอืหนังสอืมอบอ านาจสามารถขอไดจ้ากพนักงานเจา้หนา้ทีห่รือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 
 หมายเหตุ : ขัน้ตอนการด าเนนิงานตามคูม่อืจะเริม่นับระยะเวลาตัง้แต่เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสารครบถว้นตามที่

ระบไุวใ้นคูม่อืประชาชนเรยีบรอ้ยแลว้ทัง้นี้ในกรณีทีค่ าขอหรอืเอกสารหลักฐานไม่ครบถว้นและ/หรอืมคีวามบกพร่องไม่
สมบูรณ์เป็นเหตุใหไ้ม่สามารถพิจารณาไดเ้จา้หนา้ทีจ่ะจัดท าบันทกึความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที่ตอ้งยื่นเพิ่มเตมิโดยผูย้ื่นค าขอจะตอ้งด าเนินการแกไ้ขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเตมิภายในระยะเวลาที่

ก าหนดในบนัทกึดงักลา่วมเิชน่นัน้จะถอืวา่ผูย้ืน่ค าขอละทิง้ค าขอโดยเจา้หนา้ทีแ่ละผูย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจจะ
ลงนามบนัทกึดงักลา่วและจะมอบส าเนาบนัทกึความพร่องดังกลา่วใหผู้ย้ืน่ค าขอหรอืผูไ้ดรั้บมอบอ านาจไวเ้ป็นหลักฐาน 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

นายทะเบยีนตรวจพจิารณาเอกสาร/
แจง้ผล 

30 นาท ี - - 

2) 
การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้หนา้ทีก่ารเงนิรับช าระ
คา่ธรรมเนยีม 

5 นาท ี - - 

3) 

การพจิารณา 

 

นายทะเบยีนรับจดทะเบยีน/

เจา้หนา้ทีบ่นัทกึขอ้มลูเขา้ระบบ/
จัดเตรยีมใบส าคัญการจดทะเบยีน/
หนังสอืรับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาท ี - - 

4) 
การลงนาม/คณะกรรมการ
มมีต ิ

 

นายทะเบยีนตรวจเอกสารและลง
นาม/มอบใบทะเบยีนพาณิชยใ์หผู้ ้

ยืน่ค าขอ 

10 นาท ี - - 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 60 นาท ี
 

14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  
  ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 
15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้

ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม

รับรองส าเนา
ถกูตอ้ง) 

 

2) 
ส าเนาทะเบยีนบา้น กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรอ้มลงนาม

รับรองส าเนา
ถกูตอ้ง) 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
ค าขอจดทะเบยีนพาณชิย ์(แบ

บทพ.) 

กรมพัฒนาธรุกจิ

การคา้ 

1 0 ฉบับ - 

2) 

หนังสอืใหค้วามยนิยอมใหใ้ชส้ถาน

ที่ตั ้งส า นักงานแห่งใหญ่โดยให ้
เจา้ของรา้นหรอืเจา้ของกรรมสทิธิล์ง
นามและใหม้พียานลงชือ่รับรองอย่าง

นอ้ย 1 คน 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูป้ระกอบ

พาณชิยกจิมไิด ้
เป็นเจา้บา้น ) 

3) 

ส าเนาทะเบียนบา้นทีแ่สดงใหเ้ห็นว่า
ผูใ้หค้วามยินยอมเป็นเจา้บา้นหรือ

ส าเนาสัญญาเช่าโดยมีผู ใ้หค้วาม
ยินยอมเป็นผู เ้ช่าหรือเอกสารสิทธิ์

อย่างอืน่ทีผู่เ้ป็นเจา้ของกรรมสทิธิเ์ป็น
ผูใ้หค้วามยนิยอมพรอ้มลงนามรับรอง
ส าเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูป้ระกอบ
พาณชิยกจิมไิด ้

เป็นเจา้บา้น ) 

4) 

แผนที่แสดงสถานที่ซึ่งใชป้ระกอบ
พาณชิยกจิและสถานทีส่ าคัญบรเิวณ

ใกลเ้คียงโดยสังเขปพรอ้มลงนาม

รับรองเอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) 
หนังสอืมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มปิด

อากรแสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) 
ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผูรั้บมอบอ านาจ (ถา้ม)ี พรอ้มลงนาม

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 
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ที ่ รายการเอกสารยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน

ภาครฐัผูอ้อก
เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

รับรองส าเนาถกูตอ้ง 

7) 

ส าเนาหนังสอือนุญาตหรือหนังสือ
รับรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรือใหเ้ช่า

สนิคา้ดังกล่าวจากเจา้ของลิขสทิธิ์

ของสินคา้ที่ขายหรือให เ้ช่าหรือ
ส าเนาใบเสร็จรับเงินตามประมวล

รัษฎากรหรือหลักฐานการซื้อขาย
จากต่างประเทศพรอ้มลงนามรับรอง

ส าเนาถกูตอ้ง 

- 0 1 ฉบับ (ใชใ้นกรณี
ประกอบ

พาณชิยกจิการ

ขายหรอืใหเ้ชา่
แผน่ซดีแีถบ

บนัทกึวดีทิศัน์
แผน่วดีทิัศนด์วีี

ดหีรอืแผน่วดีี

ทศันร์ะบบ
ดจิทิัลเฉพาะที่

เกีย่วกบัการ
บนัเทงิ) 

8) 

ห นั ง สือ ชี้ แ จ ง ข ้อ เ ท็ จ จ ริ ง ข อ ง

แหล่งทีม่าของเงนิทุนและหลักฐาน
แสดงจ านวนเงนิทุนหรืออาจมาพบ

เจา้หนา้ที่เพื่ผอท าบันทึกถอ้ยค า
เกี่ยวกับขอ้เท็จจริงของแหล่งที่มา

ของเงินทุนพรอ้มแสดงหลักฐาน

แสดงจ านวนเงนิทนุก็ได ้

- 1 0 ฉบับ (ใชใ้นกรณี

ประกอบ
พาณชิยกจิการ

คา้อัญมณีหรอื
เครือ่งประดับซึง่

ประดบัดว้ยอญั

มณ)ี 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

1) คา่ธรรมเนยีมการจดทะเบยีน (ค าขอละ) 
คา่ธรรมเนยีม 50 บาท 
หมายเหต ุ- 

2) คา่ธรรมเนยีมคดัส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 

คา่ธรรมเนยีม30 บาท 
หมายเหต ุ- 

 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน  รอ้งเรยีนณชอ่งทางทีย่ืน่ค าขอ  ณ  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง เลขที ่666 

ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
หมายเหตุ- 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนรอ้งเรยีนตอ่กองทะเบยีนธรุกจิกรมพัฒนาธรุกจิการคา้กระทรวงพาณชิย ์

หมายเหตุ  (0-2547-4446-7 ) 

3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนโทรศัพท ์: Call Center 1570 
หมายเหตุ- 

4) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนเว็บไซต ์ : www.dbd.go.th 

หมายเหตุ- 
5) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 

เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1) คูม่อืการกรอกเอกสาร 
- 

 

19. หมายเหตุ 
- 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การรบัช าระภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ 
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  งานพัฒนารายได ้  เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพัฒนารายได ้ เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  

 5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 

 6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  
   7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร: ทอ้งถิน่  

 8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา -  
ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ    วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ

 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   
 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    
10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การรับช าระภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ 25/05/2558 

16:24  
11. ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  เทศบาลต าบลป่าซาง      เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง 
จังหวดัล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007  ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด) ตัง้แตเ่วลา 
08:30 - 16:30 น. 
หมายเหต ุ(-) 

 

12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษี

โรงเรอืนและทีด่นิจากทรัพยส์นิทีเ่ป็นโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอืน่ๆและทีด่นิทีใ่ชต้อ่เนื่องกับโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกู
สรา้งอยา่งอืน่นัน้โดยมหีลักเกณฑว์ธิกีารและเงือ่นไขดงันี้ 

 
1.เทศบาลต าบลป่าซาง  ประชาสมัพันธข์ัน้ตอนและวธิกีารช าระภาษี 
2. เทศบาลต าบลป่าซาง แจง้ใหเ้จา้ของทรัพยส์นิทราบเพือ่ยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) 

3. เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดงรายการทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) ภายในเดอืนกมุภาพันธ ์
4. เทศบาลต าบลป่าซาง ตรวจสอบแบบแสดงรายการทรัพยส์นิและแจง้การประเมนิภาษี (ภ.ร.ด.8) 

5. เทศบาลต าบลป่าซาง รับช าระภาษี (เจา้ของทรัพยส์นิช าระภาษีทนัทหีรอืช าระภาษีภายในก าหนดเวลา) 
6. เจา้ของทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษีภายใน 30 วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิกรณีทีเ่จา้ของทรัพยส์นิช าระ

ภาษีเกนิเวลาทีก่ าหนดจะตอ้งช าระเงนิเพิม่ตามอัตราทีก่ฎหมายก าหนด 
7. กรณีทีผู่รั้บประเมนิ (เจา้ของทรัพยส์นิ) ไมพ่อใจการประเมนิสามารถอทุธรณ์ตอ่ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ไดภ้ายใน 15 
วนันับแตไ่ดรั้บแจง้การประเมนิโดยผูบ้รหิารทอ้งถิน่ชีข้าดและแจง้เจา้ของทรัพยส์นิทราบภายใน 30 วนันับจาก

วนัทีเ่จา้ของทรัพยส์นิยืน่อทุธรณ์ (ภ.ร.ด.9) 
8. กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไมถ่กูตอ้งหรอืไม่ครบถว้นและไมอ่าจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนัน้ผูรั้บค าขอและผูย้ืน่ค าขอจะตอ้งลงนามบนัทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลกัฐานร่วมกนัพรอ้มก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิหากผูย้ืน่ค าขอไมด่ าเนนิการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลา
ทีก่ าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

9. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไม่พจิารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ข
ค าขอหรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
10. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสาร
หลกัฐานแลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 

11.จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 
หนว่ยงานที่

รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบ
แสดงรายการทรัพยส์นิ 

(ภ.ร.ด.2) เพือ่ใหพ้นักงาน
เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

 

1 วนั เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนันับแตผู่รั้บบรกิาร

มายืน่ค าขอ 
2. หน่วยงาน

ผูรั้บผดิชอบคอื
เทศบาลต าบลป่า

ซาง  

2) 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ทีพ่จิารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยส์นิ

ตามแบบแสดงรายการ

ทรัพยส์นิ (ภ.ร.ด.2) และแจง้
การประเมนิภาษีใหเ้จา้ของ

ทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษี 
 

30 วนั เทศบาลต าบล 
ป่าซาง 

(1. ระยะเวลา : 1 
วนันับแตผู่รั้บบรกิาร

มายืน่ค าขอ 

2. หน่วยงาน
ผูรั้บผดิชอบคอื

เทศบาลต าบลป่า
ซาง  

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 31 วนั 

 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 
 

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่ รายการเอกสารยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผูอ้อก

เอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บตัรประจ าตัวประชาชนหรอื

บตัรอืน่ทีอ่อกใหโ้ดยหน่วยงาน

ของรัฐ 

- 1 1 ชดุ - 

2) ทะเบยีนบา้นพรอ้มส าเนา - 1 1 ชดุ - 

3) 

หลั ก ฐ านแสด งก ร ร ม สิท ธิ์

โรงเรือนและทีด่นิพรอ้มส าเนา
เชน่โฉนดทีด่นิใบอนุญาตปลูก
สร า้งหนังสือสัญญาซื้อขาย
หรอืใหโ้รงเรอืนฯ 

- 1 1 ชดุ - 

4) 

หลักฐานการประกอบกิจการ
พรอ้มส าเนาเช่นใบทะเบียน
ก า ร ค ้า ท ะ เ บี ย น พ า ณิ ช ย์

ทะเบียนภาษีมูลค่าเพิ่มหรือ

ใบอนุญาตประกอบกิจการคา้
ของฝ่ายสิง่แวดลอ้มสญัญาเชา่
อาคาร 

- 1 1 ชดุ - 

5) 
หนังสอืรับรองนติบิคุคลและงบ
แสดงฐานะการเงนิ (กรณีนติ ิ

บคุคล) พรอ้มส าเนา 

- 1 1 ชดุ - 

6) 
หนังสอืมอบอ านาจ (กรณีมอบ

อ านาจใหด้ าเนนิการแทน) 

- 1 0 ฉบับ - 

 
15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่

รายการ

เอกสารยืน่

เพิม่เตมิ 

หนว่ยงาน
ภาครฐัผู ้

ออก
เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวน

เอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  

หมายเหตุ 

 

ไมพ่บเอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 
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16. คา่ธรรมเนยีม 

       ตามพระราชบญัญัตภิาษีโรงเรอืนและทีด่นิพ.ศ. 2475  ก าหนด 

17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 
1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนเทศบาลต าบลป่าซาง    เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง  

อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

หมายเหตุ- 

2) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / 
ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

1. แบบแจง้รายการเพือ่เสยีภาษีโรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 2) 2. แบบค ารอ้งขอใหพ้จิารณาการประเมนิภาษี
โรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด. 9) 

- 
 

19. หมายเหตุ 
 - 
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คูม่อืส าหรบัประชาชน: การรบัช าระภาษบี ารุงทอ้งที ่
หน่วยงานทีรั่บผดิชอบ:  งานพัฒนารายได ้ เทศบาลต าบลป่าซาง  

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 
1. ชือ่กระบวนงาน:การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่

2. หนว่ยงานเจา้ของกระบวนงาน: งานพัฒนารายได ้ เทศบาลต าบลป่าซาง  
3. ประเภทของงานบรกิาร:กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  

4. หมวดหมูข่องงานบรกิาร:รับแจง้  

5. กฎหมายทีใ่หอ้ านาจการอนุญาต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) พระราชบญัญัตภิาษีบ ารงุทอ้งทีพ่.ศ.2508 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิารทั่วไป  

7. พืน้ทีใ่หบ้รกิาร:  พืน้ที ่เทศบาลต าบลป่าซาง  
8. กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ าหนดระยะเวลา      -  

ระยะเวลาทีก่ าหนดตามกฎหมาย / ขอ้ก าหนด ฯลฯ       วนั 

9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ านวนเฉลีย่ตอ่เดอืน   

 จ านวนค าขอทีม่ากทีสุ่ด    
 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีสุ่ด    

 10. ชือ่อา้งองิของคูม่อืประชาชน [ส าเนาคูม่อืประชาชน] การรับช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่21/07/2558 18:17

  
 11.ชอ่งทางการใหบ้รกิาร  

1) สถานทีใ่หบ้รกิาร  ส านักงานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง 
อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 
ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวนัจันทรถ์งึวนัศกุร ์(ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  
ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพัีกเทีย่ง) 
หมายเหต ุ(-) 

 12. หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เง ือ่นไข(ถา้ม)ี ในการยืน่ค าขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
พระราชบัญญัตภิาษีบ ารุงทอ้งทีพ่.ศ. 2508 ก าหนดใหอ้งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่มหีนา้ทีใ่นการรับช าระภาษีบ ารุง
ทอ้งทีโ่ดยมหีลกัเกณฑแ์ละ่ขัน้ตอนดงันี้ 
 1. การตดิตอ่ขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งที ่

 1.1 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีผูท้ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคมของปีทีม่กีารตรีาคาปานกลางทีด่นิ 

 (1) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิ (ภบท.5) พรอ้มดว้ยหลกัฐานทีต่อ้งใชต้อ่เจา้
พนักงานประเมนิภายในเดอืนมกราคมของปีทีม่กีารประเมนิราคาปานกลางของทีด่นิ 

 (2) เจา้พนักงานประเมนิจะท าการตรวจอสบและค านวณคา่ภาษีแลว้แจง้การประเมนิใหผู้ม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของ
ทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีเป็นจ านวนเทา่ใดภายในเดอืนมนีาคม 
 (3) ผูม้หีนา้ทีเ่สยีภาษีหรอืเจา้ของทีด่นิจะตอ้งเสยีภาษีภายในเดอืนเมษายนของทกุปีเวน้แตก่รณีไดรั้บใบแจง้การ

ประเมนิหลงัเดอืนมนีาคมตอ้งช าระภาษีภายใน 30 วนันับแตว่ันทีไ่ดรั้บแจง้การประเมนิ 
 1.2 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเป็นเจา้ของทีด่นิรายใหมห่รอืจ านวนเนือ้ทีด่นิเดมิเปลีย่นแปลงไป 
 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบภบท.5 หรอืภบท.8 แลว้แตก่รณีพรอ้มดว้ยหลกัฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายใน
ก าหนด 30 วนันับแตว่นัไดรั้บโอนหรอืมกีารเปลีย่นแปลง 

 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐาน 
 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 

 1.3 การยืน่แบบแสดงรายการทีด่นิกรณีเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิอันเป็นเหตใุหก้ารลดหย่อนเปลีย่นแปลงไปหรอืมเีหตุ

อยา่งอืน่ท าใหอ้ตัราภาษีบ ารุงทอ้งทีเ่ปลีย่นแปลงไป 
 (1) เจา้ของทีด่นิยืน่ค ารอ้งตามแบบภบท.8 พรอ้มดว้ยหลักฐานตอ่เจา้พนักงานประเมนิภายในก าหนด 30 วันนับแต่

วนัทีม่กีารเปลีย่นแปลงการใชท้ีด่นิ 
 (2) เมือ่เจา้หนา้ทีไ่ดรั้บแบบแลว้จะออกใบรับไวใ้หเ้ป็นหลักฐาน 

 (3) เจา้พนักงานประเมนิจะแจง้ใหเ้จา้ของทีด่นิทราบวา่จะตอ้งเสยีภาษีในปีตอ่ไปจ านวนเทา่ใด 

 (4) การขอช าระภาษีบ ารุงทอ้งที่ในปีถัดไปจากปีที่มีการประเมินราคาปานกลางของที่ดนิใหผู้รั้บประเมินน า
ใบเสร็จรับเงนิของปีกอ่นพรอ้มกบัเงนิไปช าระภายในเดอืนเมษายนของทกุปี 

 2. กรณีเจา้ของทีด่นิไม่เห็นพอ้งดว้ยกับราคาปานกลางทีด่นิหรอืเมือ่ไดรั้บแจง้การประเมนิภาษีบ ารุงทอ้งทีแ่ลว้เห็นวา่การ
ประเมนินัน้ไม่ถูกตอ้งมสีทิธอิทุธรณ์ต่อผูว้่าราชการจังหวัดไดโ้ดยยืน่อทุธรณ์ผ่านเจา้พนักงานประเมนิภายใน 30 วันนับแต่

วนัทีป่ระกาศราคาปานกลางทีด่นิหรอืวันทีไ่ดรั้บการแจง้ประเมนิแลว้แตก่รณี 
  3. กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพจิารณาไม่ถูกตอ้งหรือไม่ครบถว้นและไม่อาจแกไ้ขเพิม่เตมิไดใ้น

ขณะนั้นผูรั้บค าขอและผูย้ื่นค าขอจะตอ้งลงนามบันทกึสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพรอ้มก าหนด

ระยะเวลาใหผู้ย้ืน่ค าขอด าเนินการแกไ้ข/เพิ่มเตมิหากผูย้ืน่ค าขอไม่ด าเนินการแกไ้ข/เพิม่เตมิไดภ้ายในระยะเวลาที่
ก าหนดผูรั้บค าขอจะด าเนนิการคนืค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา 

 4. พนักงานเจา้หนา้ทีจ่ะยังไมพ่จิารณาค าขอและยังนับระยะเวลาด าเนนิงานจนกวา่ผูย้ืน่ค าขอจะด าเนนิการแกไ้ขค าขอ
หรอืยืน่เอกสารเพิม่เตมิครบถว้นตามบนัทกึสองฝ่ายนัน้เรยีบรอ้ยแลว้ 
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 5. ระยะเวลาการใหบ้รกิารตามคูม่อืเริม่นับหลงัจากเจา้หนา้ทีผู่รั้บค าขอไดต้รวจสอบค าขอและรายการเอกสารหลกัฐาน

แลว้เห็นวา่มคีวามครบถว้นตามทีร่ะบไุวใ้นคูม่อืประชาชน 
 6. จะด าเนนิการแจง้ผลการพจิารณาใหผู้ย้ืน่ค าขอทราบภายใน 7 วนันับแตว่นัทีพ่จิารณาแลว้เสร็จ 

 
13. ข ัน้ตอน ระยะเวลา และสว่นงานทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รายละเอยีดของข ัน้ตอนการ

บรกิาร 

ระยะเวลา

ใหบ้รกิาร 

สว่นงาน / 

หนว่ยงานที่
รบัผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจา้ของทรัพยส์นิยืน่แบบแสดง

รายการท รัพย์สิน  (ภบท .5 
หรือภบท.8) เพื่อใหพ้นักงาน

เจา้หนา้ทีต่รวจสอบเอกสาร 

1 วนั - (ส านักงานเทศบาล

ต าบลป่าซาง ) 

2) 

 
 

การพจิารณา 
 

พนักงานเจา้หนา้ที่พิจารณา
ตรวจสอบรายการทรัพยส์นิตาม

แบบแสดงรายการ (ภบท .5 
หรือภบท.8) และแจง้การ

ป ร ะ เ มิ น ภ า ษี ใ ห ้เ จ ้า ข อ ง
ทรัพยส์นิด าเนนิการช าระภาษี 

30 วนั - (ส านักงานเทศบาล
ต าบลป่าซาง ) 

ระยะเวลาด าเนนิการรวม 31 วนั 
 
14. งานบรกิารนีผ้า่นการด าเนนิการลดข ัน้ตอน และระยะเวลาปฏบิตัริาชการมาแลว้  

ยังไมผ่่านการด าเนนิการลดขัน้ตอน 

 
15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยืน่ค าขอ 

15.1) เอกสารยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหนว่ยงานภาครฐั 

ที ่
รายการเอกสาร

ยนืยนัตวัตน 

หนว่ยงานภาครฐัผู ้
ออกเอกสาร 

จ านวน

เอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจ าตัว
ประชาชน 

 

- 1 1 ฉบับ - 

2) 
ส าเนาทะเบยีน
บา้น 

 

- 1 1 ฉบับ - 

3) 
หนังสอืรับรองนติิ

บคุคล 

- 1 1 ชดุ (กรณีเป็นนติิ

บคุคล) 

15.2) เอกสารอืน่ ๆ ส าหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืน่เพิม่เตมิ 

หนว่ยงานภาครฐั

ผูอ้อกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 

ฉบบัจรงิ 

จ านวนเอกสาร 

ส าเนา 

หนว่ยนบั

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

ห ลั ก ฐ า น แ ส ด ง

กรรมสทิธิ์ที่ด ินเช่น

โฉนดทีด่นิ , น.ส.3 

- 1 1 ชดุ - 

2) 
หนังสอืมอบอ านาจ - 1 0 ฉบับ (กรณีมอบอ านาจ

ใหด้ าเนนิการแทน) 

3) 

ใบเสร็จหรือส าเนา
ใบเสร็จการช าระค่า

ภ า ษี บ า รุ ง ท ้อ ง ที่
ของปีกอ่น 

- 1 1 ฉบับ - 

 

 
16. คา่ธรรมเนยีม 

         ตามพระราชบญัญัตภิาษีบ ารงทุอ้งทีพ่.ศ.2508  ก าหนด 
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17. ชอ่งทางการรอ้งเรยีน 

1) 

 

2) 
 

 

ส านกังานเทศบาลต าบลป่าซาง   เลขที ่666 ถนนล าพูน - ลี ้หมู ่1 ต าบลป่าซาง อ าเภอป่าซาง จังหวัดล าพูน 51120  

หมายเลขโทรศพัท ์053-521007 

ชอ่งทางการรอ้งเรยีนหน่วยงานภาษีบ ารุงทอ้งทีก่รมการปกครอง 
หมายเหตุ(กรมการปกครอง (วงัไชยา) ถนนนครสวรรคเ์ขตดสุติกรุงเทพฯ 
เบอรโ์ทรศพัท ์02-629-8306-14 ตอ่ 503) 

 3) ชอ่งทางการรอ้งเรยีนศนูยบ์รกิารประชาชนส านักปลดัส านักนายกรัฐมนตร ี

หมายเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 
ถ.พษิณุโลกเขตดสุติกทม. 10300) 

 

 
18. ตวัอยา่งแบบฟอรม์ ตวัอยา่ง และคูม่อืการกรอก  

                     - 

 

19. หมายเหตุ 
 

- 
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