
(แบบตรวจวินัย ๑) 
แบบตรวจส ำนวนกำรสอบสวนทำงวินัย 

ข้ำรำชกำรหรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น 

ตำมค ำสั่ง..............................................................................ที่........../......................ลงวันท่ี........................................................................... 

เร่ือง  ข้ำรำชกำรหรือพนักงำน..................................................................................................................................................กระท ำผิดวินยั 
ชื่อ อปท..................................................อ ำเภอ.......................................................จังหวัด............................................................................. 
 

คณะกรรมกำรสอบสวนกรอกข้อมูล น ำเสนอนำยก อปท.  นำยก อปท. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

๑. ข้อมูลทั่วไป  
    ๑.๑ ผู้ถูกกล่าวหา  
          ๑) ช่ือตัว....................................................ช่ือสกุล.................................................................. 
              วัน/เดือน/ปีเกิด.................................... 

 ๒) ขณะกระท าผดิผู้ถูกกลา่วหาด ารงต าแหน่ง.........................................ระดับ...................... 
     เงินเดือน...................................บาท สังกัด ส านัก, กอง, ส่วน, ฝา่ย..................................      
     ช่ือหน่วยงาน......................................อ าเภอ...............................จังหวัด………….………….. 
 ๓) ปัจจุบันผู้ถูกกลา่วหาด ารงต าแหน่ง.................................................ระดับ.......................... 
     เงินเดือน...................................บาท สังกัด ส านัก, กอง, ส่วน, ฝา่ย.................................. 
     ช่ือ อปท.....................................อ าเภอ................................จังหวัด……............................ 
     ระดับ...................รับเงินเดือนขั้น.........................บาท วุฒิการศกึษา................................ 
 ๔) โอนมาปฏิบตัิหน้าที่ ณ อปท.นี ้เมื่อ..............................ตามค าสัง่ที.่.................................. 
     ลงวันท่ี.............................................................................................(กรณมีีการโอน) 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 

    ๑.๒ เหตเุกิดเมื่อวันที่.......................เดือน...................................พ.ศ. ...........................................  
          ณ หน่วยงาน....................................อ าเภอ....................................จังหวัด............................. 
          ตรวจพบโดย (ระบุหน่วยงานท่ีตรวจพบความผิด)................................................................... 
          เรื่องกล่าวหา (ของหน่วยงานท่ีตรวจพบความผิด)................................................................... 
          ................................................................................................................................................ 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 
๒. กรณีกำรสอบสวน 
    เป็นกรณีผู้ถูกกล่าวหายังรบัราชการใน อปท.ที่พบการกระท าผิด 
    เป็นกรณีผู้ถูกกล่าวหาโอนก่อนการแต่งตั้งกรรมการสอบสวนของ อปท.ที่พบการกระท าผิด 
    เป็นกรณีผู้ถูกกล่าวหาโอนระหว่างการถูกสอบสวนของ อปท.ที่พบการกระท าผิด  
    เป็นกรณีนายก อปท.เลือกและแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน 
    เป็นกรณี ก.จังหวัด เลือกและนายก อปท.แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน ตามมติ  
        ก.จังหวัด (ระบุ)..........................ในการประชุมครั้งท่ี....../๒๕...... เมื่อวันท่ี................................... 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 

๓. ค ำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบสวน  
    ๓.๑ ค าสั่ง (ช่ือ อปท.)...................................................................ที่............/.......................................            
          ลงวันท่ี......................................................................................................................................... 
    ๓.๒ เรื่องกล่าวหาตามค าสั่งแตง่ตั้งคณะกรรมการสอบสวน............(พฤติกรรมการกระท าความผิด/ 
         ท าอะไร/ที่ไหน/อย่างไร/เมื่อไร).........................................……………………………………………………. 
    ๓.๓ เรื่องกล่าวหาเป็นความผดิวินัย    ร้ายแรง  ไม่ร้ายแรง 
    ๓.๔ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน   ท าตามแบบ  ไม่ท าตามแบบ 
    ๓.๕ ระบุช่ือและต าแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา   ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๓.๖ ระบุเรื่องที่กล่าวหา     ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๓.๗ ระบุมติของ ก.จังหวัด (กรณีเลือกกรรมการ)  ระบ ุ   ไม่ระบ ุ
    ๓.๘ ระบุอ านาจตามหลักเกณฑ์และเง่ือนไขฯ   ระบ ุ   ไม่ระบ ุ
    ๓.๙ ระบุช่ือและต าแหน่งของกรรมการสอบสวน  ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 



 ๒ 

คณะกรรมกำรสอบสวนกรอกข้อมูล น ำเสนอนำยก อปท.  นำยก อปท. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

    ๓.๑๐ จ านวนกรรมการสอบสวน....................คน     มีเลขานุการ  ไมม่ีเลขานุการ 
    ๓.๑๑ เลขานุการเป็นกรรมการสอบสวนด้วย      ระบุ  ไม่ระบ ุ
    ๓.๑๒ ประธานด ารงต าแหน่งระดับไม่ต่ ากว่าผู้ถูกกล่าวหา    ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๓.๑๓ การแต่งตั้งผู้ช่วยเลขานกุารกรรมการสอบสวน     ม ี   ไมม่ ี
    ๓.๑๔ คณุสมบัติของผู้ช่วยเลขานุการกรรมการสอบสวน     ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๓.๑๕ ผูส้ั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  
            นายก อปท.สังกัดปัจจุบัน 
            ผู้รักษาราชการ/ผู้ปฏิบัติราชการการ แทนนายก อปท. (ระบุ)............................................. 
    ๓.๑๖ หนังสือยินยอมกรณีแต่งตั้งกรรมการจากสังกัดอื่น            มี   ไมม่ ี
๔. กำรแจ้งค ำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบสวน 
    ๔.๑ แจ้งผู้ถูกกล่าวหา   
          ๑) เมื่อวันท่ี............................................................................................................................. 

    โดยตรง  บันทึกการแจ้ง (กรณีไม่ยอมรับ)  ทางไปรษณยี์ (ลงทะเบียนตอบรับ) 
          ๒) หลักฐานการรับทราบค าสั่ง                                    ม ี   ไม่ม ี
    ๔.๒ ประธานรับทราบค าสั่ง  
          ๑) เมื่อวันท่ี............................................................................................................................. 

     โดยตรง  ทางไปรษณีย์ (ลงทะเบียนตอบรับ) 
          ๒) หลักฐานการรับทราบค าสั่ง              มี   ไม่ม ี
     ๔.๓ กรรมการประชุมครั้งแรกเมื่อวันท่ี.......................................................................................... 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 

๕. กำรคัดค้ำนกรรมกำรสอบสวน 
    ๕.๑  มี  ไม่ม ี
    ๕.๒ ผู้ถูกกล่าวหายื่นค าคัดค้าน/กรรมการคัดค้านตัวเอง     ภายในระยะเวลา  เกินระยะเวลา 
    ๕.๓ กรณยีื่นค าคัดค้านภายในระยะเวลา               
          ๑) นายก อปท.สั่งค าคัดค้าน (กรณีแต่งตั้งเอง)   ภายในระยะเวลา  เกินระยะเวลา 
          ๒) ก.จังหวัด มีมติสั่งค าคดัค้าน (กรณี ก.เลือก)   ภายในระยะเวลา  เกินระยะเวลา 
    ๕.๔ การเปลี่ยนกรรมการ กรณีนายก อปท.ไมส่ั่งค าคดัค้าน  ม ี            ไมม่ี             
    ๕.๕ การเปลี่ยนกรรมการ กรณี ก.จังหวัดไม่มีมติสั่งค าคดัค้าน  ม ี            ไมม่ี 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 

๖. กำรเปลี่ยน เพ่ิม ลด จ ำนวนกรรมกำรสอบสวน 
    ๖.๑  ไม่ม ี    
    ๖.๒  มี เพราะ (ระบุเหตุผล)...................................................................................................... 

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 

 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

๗. กำรแจ้งข้อกล่ำวหำและสรุปพยำนหลักฐำนที่สนบัสนนุข้อกลำ่วหำ 
     ๗.๑ การแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาตามแบบ สว.๒ 
           ๑) ข้อกล่าวหาตามแบบ สว.๒.................................................................................................. 
              .............................................................................................................................................. 
           ๒) การแจ้งแบบ สว.๒  

         ม ี โดยวิธ ี โดยตรง  บันทึกการแจ้ง (กรณีไมย่อมรับ)  ทางไปรษณียฯ์  
               ไม่มี 
          ๓) ผู้ถูกกล่าวหารับทราบแบบ สว.๒ เมื่อ................................................................................. 
    ๗.๒ การแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยานหลักฐานที่สนับสนุนข้อกล่าวหาตามแบบ สว.๓ 
          ๑) ข้อกล่าวหาตามแบบ สว.๓.................................................................................................. 
              ............................................................................................................................................. 
          ๒) การแจ้งแบบ สว.๓  

     มี     โดยวิธี  โดยตรง  บันทึกการแจ้ง (กรณีไม่ยอมรบั)  ทางไปรษณีย์ฯ  
           ไม่มี 
    ๗.๓ ผู้ถูกกล่าวหารับทราบแบบ สว.๓ เมื่อ....................................................................................... 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 



 ๓ 

คณะกรรมกำรสอบสวนกรอกข้อมูล น ำเสนอนำยก อปท.  นำยก อปท. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

๘. ระยะเวลำกำรสอบสวน  
    ๘.๑ ครบ ๑๒๐ วัน นับแต่ประธานลงช่ือทราบค าสั่งแต่งตั้ง เมื่อวันท่ี............................................ 
    ๘.๒ กรณสีอบสวนไม่แล้วเสร็จในก าหนด ขอขยายเวลา ๒ ครั้ง ๆ ละไม่เกิน ๓๐ วัน 
          (โดยบันทึกไวใ้นส านวน) 
          ๑) ขยายเวลาครั้งท่ี ๑ ตั้งแต่วันท่ี.........................................ถึงวันท่ี....................................... 
          ๒) ขยายเวลาครั้งท่ี ๒ ตั้งแต่วันท่ี.........................................ถึงวันท่ี....................................... 
          ๓) ขยายเวลาตามมติ ก.จงัหวัด (กรณีเกิน ๑๘๐ วัน) ต้องรายงานเหตุผลเพื่อตดิตามเร่งรัด  
              ตั้งแต่วันท่ี......................................................ถึงวันท่ี......................................................... 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 

๙. กำรกันเป็นพยำน 
    ๙.๑  ไม่ม ี
    ๙.๒  มี   จ านวน..................ราย         
          ๑) รายที่ ๑ เพราะ.................................................................................................................. 
          ๒) รายที่ ๒ เพราะ.................................................................................................................. 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 

๑๐. กำรสั่งให้กำรกันเป็นพยำนสิ้นสุดลง และด าเนินการทางวินัยต่อไป 
      ๑๐.๑  ไมม่ ี
      ๑๐.๒  มี   จ านวน.................ราย         
               ๑) รายที่ ๑ เพราะ........................................................................................................... 
               ๒) รายที่ ๒ เพราะ........................................................................................................... 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 

๑๑. กรณีที่เข้ำข่ำยเป็นควำมผิดที่ปรำกฏชัดแจ้ง ด าเนินการทางวินัยโดย 
      ๑๑.๑  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนและด าเนินการสอบสวนตามขั้นตอน 
      ๑๑.๒  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนแต่งดท าการสอบสวน 
      ๑๑.๓  ไม่ท าการสอบสวน 

 ถูกต้อง     
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

๑๒. องค์ประชุมคณะกรรมกำรสอบสวน  
      ๑๒.๑ ประชุมตามปกต ิ           ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 
      ๑๒.๒ ประชุมเพื่อแจ้งแบบ สว.๓          ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 
      ๑๒.๓ ประชุมเพื่อพิจารณาลงมติท าแบบ สว.๖      ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 

 ถูกต้อง 
 ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ (ระบุ).................................... 

 
๑๓. กำรให้ถ้อยค ำของผู้ถูกกล่ำวหำ   ด้วยวาจา  เป็นลายลักษณ์อักษร 

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
๑๔. กำรบันทึกกำรสอบสวน ประจ ำวัน  มี   ไม่ม ี

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
๑๕. กำรสอบสวน 
      ๑๕.๑ การแจ้งสิทธิใหผู้้ถูกกล่าวหาทราบ    ม ี   ไม่มี       
      ๑๕.๒ บุคคลอื่นร่วมท าการสอบสวน    ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๓ บุคคลอื่นอยู่ในท่ีสอบสวน     ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๔ ทนายความหรือที่ปรึกษาเข้าฟังการช้ีแจงหรือให้ปากค า  ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๕ กรรมการสอบสวนลงลายมือช่ือ    ครบ   ไม่ครบ 
      ๑๕.๖ บันทึกถ้อยค าผู้ถูกกล่าวหา/พยานบุคคล ผู้ให้ถ้อยค าและ 
              กรรมการผู้นั่งสอบสวนอย่างน้อยหนึ่งคนลงช่ือทุกแผ่น  ครบ   ไม่ครบ 
      ๑๕.๗ การขีดฆ่าหรือตกเตมิบันทึกฯ ผู้ให้ถ้อยค าและกรรมการ 
              ผู้นั่งสอบสวนอย่างน้อยหนึ่งคนต้องลงช่ือก ากับทุกแผ่น  ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๘ การไม่สอบปากค าพยานบางราย    ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๙ การงดสอบปากค าพยานบางราย    ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๑๐  คณะกรรมการสอบสวนท าการสอบสวนหมดประเด็น  หมด   ไม่หมด 
      ๑๕.๑๑ การรวบรวมพยานหลักฐานต่างท้องที่   ม ี   ไม่ม ี
                ถ้าม.ี..โดยวิธี      กรรมการไปสอบสวนเอง    ก าหนดและส่งประเด็นไปสอบสวน 
      ๑๕.๑๒ การสอบสวนพบว่ามกีารกระท าผิดในเรื่องอื่นอีก  ม ี   ไม่ม ี

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

 



 ๔ 

คณะกรรมกำรสอบสวนกรอกข้อมูล น ำเสนอนำยก อปท.  นำยก อปท. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

      ๑๕.๑๓ การสอบสวนพบว่ามผีู้อื่นร่วมกระท าผดิ   ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๑๔ ค าพิพากษาถึงที่สดุในเรื่องที่ถูกสอบสวน   ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๑๕ ผู้ถูกกล่าวหาโอนสังกัดระหว่างถูกสอบสวน   ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๑๖ การบันทึกการได้มาซึ่งพยานหลักฐาน   ม ี   ไม่ม ี
      ๑๕.๑๗ การสอบสวนเพ่ิมเตมิ     ม ี   ไม่มี  
 

๑๖. กำรสอบสวนผู้ถูกกล่ำวหำ 
       ไม่รับสารภาพ 
       รับสารภาพ เหตผุลในการรับสารภาพ..........................สาเหตุแห่งการกระท า............................     

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

๑๗. ค ำสั่งพักรำชกำร/ให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน     
      ๑๗.๑  ไมม่ี     
      ๑๗.๒  มี  ตั้งแต่วันท่ี................................ตามค าสั่ง.....ที.่...../...........ลงวันท่ี............................... 

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

๑๘. ค ำสั่งให้ออกจำกรำชกำร เพราะ.......................................................................................................       
      ๑๘.๑  ไมม่ี     
      ๑๘.๒  มี  ตั้งแต่วันท่ี................................ตามค าสั่ง.....ที่....../...........ลงวันท่ี............................... 

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

๑๙. เร่ืองท่ีถูกกล่ำวหำว่ำกระท ำควำมผิดทำงวินัย  
       ไม่มีกรณีถูกกล่าวหาหรือถูกฟ้องคดีอาญา   
       มีกรณีถูกกล่าวหาหรือถูกฟ้องคดีอาญา  ผลคดีอาญา................................................................. 

 ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง 
 อื่น ๆ 
(ระบุ)...................................... 

๒๐. รำยงำนกำรสอบสวน (สว.๖) กรรมการลงช่ือ..........คน ลงวนัท่ี...................................................... 
      ๒๐.๑ รายงานการประชุมปรกึษาของคณะกรรมการสอบสวน     มี            ไม่ม ี

๒๐.๒ การประชุมปรึกษาของคณะกรรมการสอบสวนมมีติ ดังนี ้
      ผิดตามข้อกล่าวหาและเปน็วินัยอย่างร้ายแรง   
      ผิดตามข้อกล่าวหาและเปน็วินัยอย่างไม่รา้ยแรง 
      มีมลทินหรือมัวหมอง 
      หย่อนความสามารถในอันท่ีจะปฏิบัติหนา้ที่ 
      บกพร่องในหน้าท่ีราชการ                              
      ประพฤติตนไม่เหมาะสมกับต าแหน่งหน้าท่ี 
      ไม่ได้กระท าผิดตามข้อกลา่วหา 

      ๒๐.๓ ความเห็นแย้งของกรรมการ   มี   ไม่ม ี
๒๐.๔ ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน 
         ไม่ได้กระท าผดิตามข้อกล่าวหา  
         กระท าผิดกรณี................................................................................................................. 

                   ตามประกาศ ก.จงัหวัด เรื่อง หลักเกณฑ์และเง่ือนไข.....................................ข้อ............. 
                   ควรให้..................(ลงโทษทางวินัย (ระบุสถานโทษ)/ออกจากราชการ)............................ 
                   โดยมีเหตุอันควรลดหย่อน (ถ้ามีให้ระบุ)........................................................................... 
                   จึงควรให้ลดโทษเป็นสถานโทษ (ถ้ามีให้ระบุ)................................................................... 
               เป็นกรณีมีมลทินหรือมัวหมอง เพราะ (ระบุ).................................................................... 
 

 ๑. ควำมเห็นของนำยก อปท. 
 เห็นชอบตามกรรมการสอบสวน  
 เห็นเป็นความผิดวินัยไมร่้ายแรง  
      ให้ลงสถานโทษ............................. 
      เพราะ.......................................... 
                        ฯลฯ 
 เห็นเป็นความผิดวินัยอย่างร้ายแรง     
      ให้ลงสถานโทษ........................... 
      เพราะ........................................... 
                        ฯลฯ 
 ให้สอบเพิ่มเตมิ ในประเด็น 
        ๑) ........................................ 
        ๒).........................................  
                       ฯลฯ 

๒๑. เอกสำรส ำนวนกำรสอบสวน จ านวน..................แผ่น 
      ๒๑.๑ สารบาญส านวนการสอบสวน    ม ี   ไม่ม ี

๒๑.๒ ประวัติการถูกลงโทษทางวินัย     
         ไม่เคยถูกลงโทษ 

               เคยถูกลงโทษ ดังนี ้
                   ๑) โทษ...................................ตามค าสั่ง.......................ที่........../.......ลงวันท่ี.............. 
                   ๒) โทษ...................................ตามค าสั่ง.......................ที่........../.......ลงวันท่ี.............. 
 

๒. นำยก อปท.พิจำรณำสั่งส ำนวน 
    ภายในก าหนดเวลา (๓๐ วนั) 
    ล่วงเลยก าหนดเวลา เพราะ 
        
๑)................................................. 

        
๒)................................................. 



 ๕ 

คณะกรรมกำรสอบสวนกรอกข้อมูล น ำเสนอนำยก อปท.  นำยก อปท. ตรวจสอบควำมถูกต้อง 

๒๒. กรณี ป.ป.ช./ป.ป.ท. ชี้มูลควำมผิดทำงวินัยตำมกฎหมำย (เป็นกรณีที่ไม่ต้องด าเนินการตามข้อ  
      ๒-๒๑ ผู้รับผิดชอบต้องเสนอหนังสือของ ป.ป.ช.ต่อนายก อปท.ต้นสังกัดของผู้ที่ถูกช้ีมูลความผิด 
      ทางวินัยเพื่อพิจารณา) 

 ๑. กรณี ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลวินัย
อย่างไม่ร้ายแรง  
         (  ) นายก อปท.ได้พิจารณาโทษ
ทางวินัยตามฐานความผิดที่ ป.ป.ช.ช้ี
มูลแล้ว ให้ลงโทษทางวินัย...................
(ระบุสถานโทษทางวินัย)....................... 
         (   )   นายก อปท. ได้มีค าสั่ ง
ลงโทษทางวินัยอย่างไม่ร้ายแรงแล้ว
ก่อนรายงานต่อ ก.จังหวัด 

 ๒. กรณี ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลวินัย
อย่างร้ายแรง  
         (  ) นายก อปท.ได้พิจารณาโทษ
ทางวินัยตามฐานความผิดที่ ป.ป.ช.ช้ี
มูลแล้ว เห็นควรให้ลงโทษทางวินัย......
(ระบุสถานโทษทางวินัย)....................... 
         (  ) รายงานต่อ ก.จังหวัด โดย
ยังไม่ได้มีค าสั่งลงโทษวินัยอย่างร้ายแรง 

 
ลงช่ือ..........................................................ผู้กรอบข้อมลู 

(                                   ) 
ต าแหน่ง............................................................... 

เลขานุการคณะกรรมการสอบสวน 
วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. ............... 

 ลงช่ือ.................................ผูต้รวจสอบ 
  (                              ) 
      นายก อปท....(ระบุ)..................... 

วันท่ี..........เดือน................พ.ศ.......... 

หมำยเหตุ  ๑) ข้อ ๑.๑, ๓, ๔, ๗.๒, ๑๒, ๑๓, ๑๖ และข้อ ๒๐ เป็นสาระส าคญัที่ต้องตรวจสอบให้ชัดเจน เพราะอาจท าให้การสอบสวนเสียไปได้ 
   ๒) กรณี ป.ป.ช.ช้ีมูล ด าเนินการกรอกข้อมูลเฉพาะข้อ ๑. และข้อ ๒๒. โดยให้พนักงานส่วนท้องถิ่นผู้รับผิดชอบส านวนเป็นผู้กรอกข้อมูล                                                                                
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖ 
 

                                                                                                                                              (แบบตรวจวินัย ๒) 
แบบตรวจรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย 

ข้ำรำชกำรหรือพนักงำนส่วนท้องถิ่น 

แนบหนังสือ...............................................................ท่ี........................./...................ลงวันที่.......................................................................... 

เร่ือง  ข้ำรำชกำรหรือพนักงำน...................................................................................................................................................กระท ำผิดวินัย 
ชื่อ  อปท..................................................อ ำเภอ.......................................................จังหวัด........................................................................... 
 

เลขำนุกำรอนุวนิัย/เลขำนกุำร ก.จังหวัด กรอกข้อมูล 

๑. ข้อมูลทั่วไป 
    ผู้ถูกกล่าวหา ช่ือตัว....................................................ช่ือสกุล........................................................ด ารงต าแหน่ง...............................................    
    ระดับ..........................เงินเดือน.....................บาท สังกดั.....................................อ าเภอ......................................จังหวัด……............................. 
 

๒. ค ำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบสวน  
    ๒.๑ ค าสั่ง..................................................ที่......../..............ลงวันท่ี.............................เรื่อง...(พฤติกรรมการกระท าความผิด/ท าอะไร/ที่ไหน/
อย่างไร/เมื่อไร)......................................................................................................................................................................................................... 
................................................................................................................................................................................................................................. 
    ๒.๒ ข้อกล่าวหาเป็นความผดิวนิัย       ร้ายแรง  ไม่ร้ายแรง 
    ๒.๓ ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน      ท าตามแบบ  ไม่ท าตามแบบ 
    ๒.๔ ระบุช่ือและต าแหน่งของผู้ถูกกล่าวหา      ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๒.๕ ระบุเรื่องที่กล่าวหา        ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๒.๖ ระบุช่ือและต าแหน่งของกรรมการสอบสวน     ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๒.๗ จ านวนกรรมการสอบสวน.................คน      มีเลขานุการ  ไม่มีเลขานุการ 
    ๒.๘ ประธานด ารงต าแหน่งระดับไมต่่ ากว่าผู้ถูกกล่าวหา     ถูกต้อง  ไม่ถูกต้อง 
    ๒.๙ ผู้สั่งแต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวน  
             นายก อปท.สังกัดปัจจุบัน 
             ผู้รักษาราชการ/ผู้ปฏิบัติราชการการ แทนนายก อปท. (ระบุ)................................................................................................................. 
    ๒.๑๐ หนังสือยินยอมจากต้นสงักัดของผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นกรรมการสอบสวน (กรณีแต่งตั้งจากต่างสังกัด)  ม ี   ไม่ม ี
๓. กำรแจ้งค ำสั่งแต่งต้ังคณะกรรมกำรสอบสวน 
    ๓.๑ แจ้งผู้ถูกกล่าวหา เมื่อวันที่..................................หลักฐานการรับทราบค าสั่ง                          มี   ไม่ม ี
    ๓.๒ ประธานรับทราบค าสั่ง เมือ่วันท่ี................................................................................................................................................................. 
๔. กำรคัดค้ำนกรรมกำรสอบสวน                               มี   ไม่ม ี
๕. กำรเปลี่ยน เพ่ิม ลด จ ำนวนกรรมกำรสอบสวน                             มี   ไม่ม ี
๖. กำรแจ้งสิทธิให้ผู้ถูกกล่ำวหำทรำบ                               มี   ไม่ม ี
๗. กำรแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหา (สว.๒)                              มี   ไม่ม ี
๘. กำรแจ้งและรับทราบข้อกล่าวหาและสรุปพยำนหลกัฐำนที่สนับสนุนข้อกล่ำวหำ (สว.๓)              มี   ไม่ม ี
๙. กรณีที่เข้ำข่ำยเป็นควำมผิดที่ปรำกฏชัดแจ้ง ด าเนินการทางวินัยโดย 
      ๙.๑  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนและด าเนินการสอบสวนตามขั้นตอน 
      ๙.๒  แต่งตั้งคณะกรรมการสอบสวนแต่งดท าการสอบสวน 
      ๙.๓  ไม่ท าการสอบสวน 
๑๐. องค์ประชุมคณะกรรมกำรสอบสวน  
      ๑๐.๑ ประชุมตามปกต ิ                ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 
      ๑๐.๒ ประชุมเพื่อแจ้งแบบ สว.๓               ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 
      ๑๐.๓ ประชุมเพื่อพิจารณาลงมติท าแบบ สว.๖           ครบองค์ประชุม     ไม่ครบองค์ประชุม 
 



 ๗ 

เลขำนุกำรอนุวนิัย/เลขำนกุำร ก.จังหวัด กรอกข้อมูล 

๑๑. กำรสอบสวนผู้ถูกกล่ำวหำ   
      รับสารภาพ  
      ไม่รับสารภาพ   
      เหตุอื่น........................................................................................................................................................................................................ 
๑๒. รำยงำนกำรสอบสวน (สว.๖)  
      ๑๒.๑ คณะกรรมการสอบสวนมีมติ ดังนี ้

       ผิดตามข้อกล่าวหาและเปน็วินัยอย่างร้ายแรง   
         ผิดตามข้อกล่าวหาและเป็นวินัยอย่างไมร่้ายแรง 
         มีมลทินหรือมัวหมอง 
         หย่อนความสามารถในอันที่จะปฏิบัติหน้าท่ี 
         บกพร่องในหน้าท่ีราชการ                              
         ประพฤติตนไมเ่หมาะสมกับต าแหน่งหน้าที ่
         ไม่ได้กระท าผดิตามข้อกล่าวหา 

      ๑๒.๒ ความเห็นแย้งของกรรมการ   มี   ไม่ม ี
      ๑๒.๓ ความเห็นของคณะกรรมการสอบสวน 

            ไม่ได้กระท าผิดตามข้อกล่าวหา  
            กระท าผิดกรณี........................................................................................................................................................................... 

                       ตามประกาศ ก.จังหวัด เรื่อง หลักเกณฑ์และเง่ือนไข................................................................................ข้อ........................... 
                       ควรให้..............................................(ลงโทษทางวินัย (ระบุสถานโทษ)/ออกจากราชการ)......................................................... 
                       โดยมีเหตุอันควรลดหย่อน (ถ้ามีให้ระบุ).................................................................................................................................... 
                       จึงควรให้ลดโทษเป็นสถานโทษ (ถ้ามีให้ระบุ)............................................................................................................................ 
                   เป็นกรณีมีมลทินหรือมัวหมอง เพราะ (ระบุ)............................................................................................................................. 
 

๑๓. ควำมเห็นของนำยก อปท. 
       เห็นชอบตามกรรมการสอบสวน      
       เห็นเป็นความผิดวินัยไมร่้ายแรง    ให้ลงสถานโทษ....................เพราะ.............................................................................................ฯลฯ          
       เห็นเป็นความผิดวินัยอยา่งร้ายแรง ให้ลงสถานโทษ....................เพราะ.............................................................................................ฯลฯ 
       ให้สอบเพิ่มเตมิ ในประเด็น ๑) .......................................................................๒)...............................................................................ฯลฯ 
 

๑๔. ค ำสั่งลงโทษวินัยไม่ร้ำยแรง     ไม่มี     มี  เป็นค าสั่ง...........................................ที่........../..............ลงวันท่ี...................................... 
      สั่งลงโทษ เป็นสถานโทษ.................................................................................................................................................................................. 
       ถูกต้อง     ไม่ถูกต้อง เพราะ................................................................................................................................................................ 
๑๕. ค ำสั่งพักรำชกำร/ให้ออกจำกรำชกำรไว้ก่อน 
       ไม่มี     
       มี  ตั้งแต่วันท่ี .............................................ตามค าสั่ง.........................................ที่................./...........ลงวันท่ี.......................................... 
๑๖. ค ำสั่งให้ออกจำกรำชกำร เพราะ.....................................................................................................................................................................   
       ไม่มี     
       มี  ตั้งแต่วันท่ี .............................................ตามค าสั่ง.........................................ที่................./...........ลงวันท่ี......................................... 
๑๗. ในเร่ืองที่ถูกกล่ำวหำมีคดีอำญำ  ไม่มี   มี ผลคดี  อยู่ระหว่างการพจิารณา  คดีถึงที่สุด ปรากฏว่า......................................... 

๑๘. เอกสำรรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย จ านวน..................แผน่ 
      ๑๘.๑ สารบาญส านวนการสอบสวน      ม ี   ไม่ม ี

๑๘.๒ ประวัติการถูกลงโทษทางวินัย     
      ไม่เคยถูกลงโทษ 

    เคยถูกลงโทษ ดังนี ้
                   ๑) โทษ............................ตามค าสั่ง...................................................ที่......./............ลงวันท่ี........................................................... 
                   ๒) โทษ............................ตามค าสั่ง...................................................ท่ี....../.............ลงวันท่ี........................................................... 



 ๘ 

เลขำนุกำรอนุวนิัย/เลขำนกุำร ก.จังหวัด กรอกข้อมูล 

๑๙. หนังสือรำยงำนกำรด ำเนินกำรทำงวินัย ลงวันท่ี.............................................................................................................................................     
      และส านักงาน ก.จังหวัด ไดล้งรับหนังสือรายงานการด าเนินการทางวินัย เมื่อวันท่ี........................................................................................ 
๒๐. กรณี ป.ป.ช./ป.ป.ท.ชี้มูลทำงวินัยตำมกฎหมำย 
      ๑. กรณี ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลวินัยอย่างไม่ร้ายแรง  
              (  ) นายก อปท.ได้พิจารณาโทษทางวินัยตามฐานความผิดที่ ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลแล้ว  ให้ลงโทษทางวินัย...(ระบุสถานโทษทางวินัย)... 
              (  ) นายก อปท.ได้มีค าสั่งลงโทษทางวินัยอย่างไม่ร้ายแรงแล้ว ก่อนรายงานต่อ ก.จังหวัด 

      ๒. กรณีคณะกรรมการ ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลวินัยอย่างร้ายแรง  
              (  ) นายก อปท.ได้พิจารณาโทษทางวินัยตามฐานความผิดที่ ป.ป.ช./ป.ป.ท.ช้ีมูลแล้ว  ให้ลงโทษทางวินัย...(ระบุสถานโทษทางวินัย)...                  
              (  ) นายก อปท.ได้รายงานต่อ ก.จังหวัด โดยยังไม่มคี าสั่งลงโทษวินัยอย่างร้ายแรง 
๒๑. ควำมเห็นของฝ่ำยเลขำนุกำรอนุวินัย (เพ่ือเป็นข้อมลูประกอบกำรพิจำรณำของอนุวินัย)  
      ๒๑.๑............................................................................................................................................................................................................... 
      ๒๑.๒............................................................................................................................................................................................................... 
      ๒๑.๓.......................................................................................................................................................................................................ฯลฯ 
      เห็นควร 
       เห็นชอบ   ไม่เห็นชอบ โดย  ให้............โทษ เป็น.................................................................. ให้สอบสวนเพิ่มเติม ในประเด็น 
           ๑).............................................................................................................................................................................................................. 
           ๒).............................................................................................................................................................................................................. 
           ๓).......................................................................................................................................................................................................ฯลฯ           
 

ลงช่ือ...............................................................ผู้กรอกข้อมูล 
(                                       ) 

ต าแหน่ง............................................................... 
เลขานุการอนุวินัย 

วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. .................. 
 

๒๒. ควำมเห็นอนุวินัย (กรณีน าเสนอต่อ ก.จังหวัด พิจารณา) 
       เห็นชอบตามกรรมการสอบสวน/นายก อปท.      
       เห็นเป็นความผิดวินัยไมร่้ายแรง    ให้ลงสถานโทษ....................เพราะ.............................................................................................ฯลฯ      
       เห็นเป็นความผิดวินัยอยา่งร้ายแรง ให้ลงสถานโทษ....................เพราะ.............................................................................................ฯลฯ 
       ให้สอบเพิ่มเตมิ ในประเด็น ๑) .......................................................................๒)...............................................................................ฯลฯ 
 
 

 ลงช่ือ...............................................................ผู้กรอกข้อมูล 
(                                       ) 

ต าแหน่ง............................................................... 
เลขานุการ ก.จังหวัด 

วันท่ี..............เดือน...............................พ.ศ. .................. 
 

หมำยเหตุ  ๑) ข้อ ๑, ๒, ๓, ๘, ๑๐, ๑๑, ๑๒, ๑๓ และข้อ ๑๔ เป็นสาระส าคญัที่ต้องตรวจสอบให้ชัดเจน เพราะอาจท าให้การสอบสวนเสียไปได้ 
          ๒) กรณี ป.ป.ช.ช้ีมูล ด าเนินการกรอกข้อมูลเฉพาะข้อ ๑. และข้อ ๒๐.  
     ๓) ข้อ ๒๒ ให้เลขานุการ ก.จังหวัด ตรวจสอบและกรอกข้อมูล  
 
 


